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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO/MA

Prefeitura Municipal de Porto Franco

Praga Demétrio Milhomem - N° 10 - Centro

Maranh3o - CEP: 65.970-000 - CNPJ: 06.208.946/0001-24
Fone: 99 3571-2251

PREGAO ELETRONICO — N° 011/2025

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigcos graficos para
atender as demandas da Prefeitura Municipal de Porto Franco - MA.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
R$ 2.567.312,80

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 17/07/2025, as 09:00h (nove horas) horario de Brasilia

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor Preco Global

MODO DE DISPUTA
Aberto

REGISTRO DE PRECO
SIM

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM — Tratamento favorecido as empresas locais e regionais nos termos do Decreto
Municipal n° 20, de 23 de maio de 2024.

GARANTIA DA PROPOSTA
SIM — 1% do valor total da proposta

SITE PARA REALIZAGCAO DO PREGAO

https://www.licitanet.com.br
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Prefeitura Municipal de Porto Franco

Praca Demétrio Milhomem - N° 10 - Centro

Maranhdo - CEP: 65.970-000 - CNPJ: 06.208.946/0001-24
Fone: 99 3571-2251

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO/MA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 024/2025-SMA
PREGAO ELETRONICO N° 011/2025

EDITAL

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO, ESTADO DO MARANHAO, inscrita no
CNPJ sob o n° 06.208.946/0001-24, por meio da COMISSAO DE CONTRACAO DO
MUNICIPIO, com sede na Praga Demétrio Milhomem, n°® 10, Centro, neste municipio de
Porto Franco/MA, torna publico que realizara licitagdo na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, no dia 17 de julho de 2025, as 09h00min, nos termos da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO:

1.1. O objeto da presente licitacdo € a Contratagcdo de empresa especializada na
prestagao de servigos graficos para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Porto
Franco - MA, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo unico, formados por 77 (setenta e sete) itens,
conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta
para todos os itens que o compdem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS:

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO:

3.1. Poderao participar deste Pregéo os interessados que estiverem credenciados para
execugao dos servigos equivalentes ao objeto do presente Edital e tenham realizado
garantia_da proposta no momento do cadastramento da proposta, desde que nao
infrinjam o art. 14 da Lei n® 14.133/2021 e estejam em condi¢des de atender todas as
exigéncias do presente Edital e que estejam prévia e devidamente credenciadas, através
do site https://www.licitanet.com.br.

3.1.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes da licitagao
deverao confirmar seu enquadramento e condicdo, através de Declaragao
registrada em campo especifico do sistema LICITANET.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a
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alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacéo.

3.4.1. A obtencado de beneficios a que se refere o art. 48 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006 fica limitada as microempresas e as empresas
de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de
2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6. Nao poderao disputar esta licitacao:

3.6.1. aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacéo,
impossibilitada de participar da licitagcdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi
imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagéao
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista;

3.6.8. agente publico do érgao ou entidade licitante;
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3.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.6.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao;

3.6.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao
qgue disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

3.8. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderao participar no apoio das atividades
de planejamento da contratagéo, de execugao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde
que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 n&o impede a licitacdo ou a contratacdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.

3.11. Em licitagdes e contratagcdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, néo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.12. A vedacéao de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da
contratagcdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DO CREDENCIAMENTO:

4.1. Os (As) licitantes interessados(as) deverao proceder ao credenciamento antes da
data marcada para inicio da sessao publica via internet.

4.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacido e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao Sistema Eletrénico, no site https://licitanet.com.br.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal
unica e exclusiva do(a) licitante, ou de seu(ua) representante legal e na presungao de sua
capacidade técnica para realizagao das transacgdes inerentes a este certame.

4.4. O(A) licitante que deixar de assinalar o campo da Declaracédo de ME/EPP néo tera
direito a usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
mesmo que Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP).
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4.5. O uso da senha de acesso pelo(a) licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu(ua) representante, nao
cabendo ao provedor do Sistema, ou ao Municipio de Porto Franco/MA, promotora da
licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que, por terceiros.

4.6. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do
Sistema para imediato bloqueio de acesso.

4.7. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara o(a) licitante as sangdes previstas na Lei 14.133/2021.

4.8. A participacdo nesta licitagdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das
condicdes estabelecidas no presente Edital, bem como, a observancia dos regulamentos,
normas administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos. A nao
observancia destas condi¢gdes ensejara no sumario impedimento da proponente, no
referido certame.

4.9. Nao cabe as(aos) licitantes, apds sua abertura, alegacédo de desconhecimento de
seus itens ou reclamagao quanto ao seu conteudo. Antes de elaborar suas propostas,
as(os) licitantes deverao ler atentamente este Edital e seus Anexos, devendo estar em
conformidade com as especificacbes do Termo de Referéncia - Anexo |.

4.10. Como requisito para participacado neste certame o(a) licitante devera manifestar, em
campo proprio do Sistema Eletrénico, de agora em diante denominado apenas Sistema,
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta de pregos esta em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, bem como a descri¢do
técnica constante do Termo de Referéncia - Anexo |.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagcdo sucedera as fases de apresentagao de
propostas e lances e de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico
(https://www.licitanet.com.br), a proposta com o pregco ou o percentual de desconto,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.

5.3. Os (As) licitantes deverao ainda, encaminhar exclusivamente por meio do Sistema
Eletrénico (https://www.licitanet.com.br), os documentos de habilitacdo e as declaracdes
conforme exigidos neste edital. Entretanto os documentos de habilitagcdo somente serao
exigidos decorridos a fase de lances e apenas do licitante vencedor.

5.4. Da garantia da Proposta: Sera exigida garantia da proposta no percentual de 1%
(um por cento) do valor estimado para a contratagdo, nos termos do art. 58 da Lei n°
14.133/21, a ser exigida de todos os licitantes, em qualquer uma das modalidades
previstas no art. 96 da Lei 14.133/21.

5.5. Cabe ressaltar, que a garantia da proposta devera ser realizada no momento do
cadastramento da proposta, sob pena de desclassificagao.
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5.5.1. A garantia da proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias
uteis, contados da assinatura do contrato, ou da data em que for fracassada a
licitacao.

5.6. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

5.6.1. esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
definidos no instrumento convocatério;

5.6.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

5.6.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso |ll do art. 5° da
Constituicao Federal,;

5.6.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

5.7. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133,
de 2021.

5.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

5.9. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 5.6 ou 5.8 sujeitara o licitante as
sancgoes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.10. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao
publica.

5.11. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos
de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

5.12. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio
de lances.
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5.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5.13.1. a aplicagédo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto
em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.13.2. 0os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.14.1.valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor prego; e

5.14.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 5.13 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgéo
ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente
aos orgaos de controle externo e interno.

5.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagoes
no sistema eletrbnico durante o processo licitatéorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

5.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor Unitario e Total do ltem;
6.1.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.1.3. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo
previsto para contratagao.

6.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto.

6.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.
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6.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislac&o vigente.

6.6. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se
beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicio.

6.7.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacéao.

6.7.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagcbes
publicas;

6.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem
respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia;

6.7.4. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente
da aplicagcédo do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos
no Termo de Referéncia.

6.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagcao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocado das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso 11X, da Constituicdo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucgao do contrato.

6.9. As propostas registradas no Sistema NAO DEVEM CONTER NENHUMA
IDENTIFICACAO DA EMPRESA PROPONENTE, visando atender o principio da
impessoalidade e preservar o sigilo das propostas. Em caso de identificagdo do licitante na
proposta registrada, esta sera desclassificada pelo(a) Pregoeiro(a).

6.10. O(A) licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus
anexos. Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto descritas
no PORTAL e as especificagcdes constantes do Termo de Referéncia - Anexo |, prevalecera
as ultimas.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGCAO DE LANCES:

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderdao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.
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7.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), nos termos da Lei
14.133/2021.

7.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

7.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrédnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragcao da sessao publica.

7.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificagao.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definigdo das demais colocagoes.

7.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

7.12. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
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7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

7.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apoés
decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacgao.

7.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.18. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.18.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

7.18.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

7.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servigcos produzidos ou prestados por:

7.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal
do 6rgao ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitagao realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado
em que este se localize;

7.18.2.2. empresas brasileiras;

7.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

7.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido
o resultado do julgamento.

7.19.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo

Pagina 11|21



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.

PREFEITURA

RT Prefeitura Municipal de Porto Franco
Praca Demétrio Milhomem - N° 10 - Centro
FMB'CO Maranhdo - CEP: 65.970-000 - CNPJ: 06.208.946/0001-24
> Fone: 99 3571-2251

TRABALHANDO
POR DIAS MELHORES

apos a negociacgao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido pela Administragéo.

7.19.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.19.3. O resultado da negociacgao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

7.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.20. Apds a negociagado do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento
da proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO:

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagcao correlata e no item
3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢ado que impeca a participagcdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

8.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN_n° 3/2018, art.

29, caput)

8.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2. O licitante sera convocado para manifestacido previamente a uma eventual
desclassificacao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

8.3.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participagao.
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8.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.4.1 e 5.8 deste edital.

8.5. Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéao ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagcao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73,
de 30 de setembro de 2022.

8.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.6.1. contiver vicios insanaveis;
8.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢go maximo
definido para a contratagao;

8.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

8.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

8.7. No caso do objeto desta licitacdo, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragao.

8.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada
apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

8.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacéo
da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que nao haja majoracéo do preg¢o e que se comprove que este é o bastante
para arcar com todos os custos da contratacao;

8.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

8.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

8.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagcao escrita do setor requisitante do servigco ou da
area especializada no objeto.
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9. DA FASE DE HABILITAGAO:

9.1. As licitantes deverao encaminhar exclusivamente por meio do sistema eletrénico
https://www.licitanet.com.br os Documentos de Habilitagdo previstos no Termo de
Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar
o objeto da licitacdo, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado
da solicitagdo do pregoeiro, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral
no SICAF ou outro cadastro que obedeca a Lei 14.133 de 2021.

9.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos
exigidos para a habilitagao serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.4. Quando permitida a participagao de consércio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o
somatorio dos valores de cada consorciado.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido
feito em obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

9.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacbdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

9.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

9.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracao de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

9.9. A habilitagdo sera verificada por meio através dos documentos inseridos na
plataforma Licitanet.

9.9.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relacédo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).
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9.10. A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

9.11. A exigéncia dos documentos de habilitagdo somente sera feita em relagdo ao
licitante vencedor.

9.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior
ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

9.12. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21,
art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

9.12.1. complementacdo de informacbdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

9.12.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas;

9.13. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo podera sanar
erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

9.14. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 9.1.

9.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos
de que trata o subitem anterior.

9.16. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagéo, e ndo como
condigao para participacao na licitagao (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9.17. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
nao cabera exclusido de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razéo de
fatos supervenientes ou s6 conhecidos apoés o julgamento.

10.DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

10.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado tera o prazo
de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de
Registro de Precgos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133,
de 2021.

10.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagao do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
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(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

10.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no sistema de registro de precos.

10.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias
para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagado do
licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos
registrados e demais condicdes.

10.5. O prego registrado, com a indicagao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

10.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, mas n&o obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

10.7. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condigdes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado;

10.8. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 01 (um) ano, contados a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco
vantajoso.

11.DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA:

11.1. Apds a homologacado da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

11.1.1.dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario, observada a classificagdo na licitacéo; e

11.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

11.2. Sera respeitada, nas contratacbes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

11.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item n&o prejudicara o
resultado do certame em relacgao ao licitante mais bem classificado.

11.2.2. Para fins da ordem de classificagcdo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederao
aqueles que mantiverem sua proposta original.

11.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada
quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipbteses:

11.3.1. quando o licitante vencedor néo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo
e nas condicdes estabelecidos no edital; ou

11.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos, nas hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462/23.
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11.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual
ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado, a Administragcdo, observados o valor
estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

11.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao,
na ordem de classificagdo, com vistas a obteng¢ao de preco melhor, mesmo que
acima do prego do adjudicatario; ou

11.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a
negociagao de melhor condigéo.

12.DOS RECURSOS:

12.1. A interposi¢cédo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitagcao de licitantes, a anulagao ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagédo ou de
lavratura da ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagcdo ou inabilitagdo do licitante:

12.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

12.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencdo de recorrer ndao sera inferior a 10
(dez) minutos.

12.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao;

12.3.4. na hipotese de adocgao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera
iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

12.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

12.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

12.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 03 (trés) dias uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgagédo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

12.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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12.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico https://portofranco.ma.gov.br/.

13.DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o
certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

13.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apéds a
negociacao;

13.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
13.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital;

13.1.3. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagcdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

13.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagao;

13.1.5. fraudar a licitagao;

13.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

13.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo
13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

13.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

13.2.1. adverténcia;
13.2.2. multa;
13.2.3. impedimento de licitar e contratar e
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13.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicacao das sang¢des serao considerados:
13.3.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
13.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

13.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da
comunicacgao oficial.

13.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

13.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 ¢ 13.1.8, a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

13.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

13.6. Na aplicagdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

13.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3,
quando néao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo
a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 13.1.4,
13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos
itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no
art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao, descrita no item 13.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigagéo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME
n.° 73, de 2022.

13.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar
e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
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instauracao de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao composta por
2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunsténcias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

13.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se néo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

13.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sang¢ao de
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

13.13.0 recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.14. A aplicagéo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagao integral dos danos causados.

14.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

14.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

14.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

14.3. A impugnacado e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrénica, pela plataforma Licitanet.

14.4. As impugnacgoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

14.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagcao € medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de
licitagao.

14.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

15.DAS DISPOSICOES GERAIS:
15.1. Sera divulgada ata da sesséao publica no sistema eletrénico.

15.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

Pagina 20|21



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

PREFEITURA

RT Prefeitura Municipal de Porto Franco
Praca Demétrio Milhomem - N° 10 - Centro
FMB'CO Maranhdo - CEP: 65.970-000 - CNPJ: 06.208.946/0001-24
> Fone: 99 3571-2251

TRABALHANDO
POR DIAS MELHORES

15.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

15.4. A homologacao do resultado desta licitagao n&o implicara direito a contratagao.

15.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

15.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

15.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

15.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢gdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.10.0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagcées Publicas (PNCP), endereco eletrbnico www.portofranco.ma.gov.br/ e na
plataforma www.licitanet.com.br.

15.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

15.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

15.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
15.11.2. ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato;
15.11.3. ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos.

Porto Franco/MA, 27 de junho de 2025.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Valderice da Mota Neves - Secretaria Municipal de Administragao e
Ordenadora de Despesas
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO - MA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 024/2025-SMA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1.  Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos graficos para atender as
demandas da Prefeitura Municipal de Porto Franco - MA, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO DOS PRODUTOS UNID. | QUANT. | V.UNIT | V.TOTAL

1 Confecgdo de Apostilas pefrsonahzada, formato 9, 60 fls, Unid 300 40,59 12.177.00
capa dura, papel 75g, colorido

2 Confecg¢do de Bloco, formato 16, 100x1 fls, papel 56g Blc 4.700 19,69 92.543,00

3 Confc?cgao de Bloco, formato 16, 100x1 fls, papel 56g, Ble 600 21.95 13.170.00
colorido

4 Confecg¢do de Bloco, formato 16, 100x1 fls, papel 75g Blc 2.200 19,48 42.856,00

5 Confecgdo de Blogo, formato 16, 100x1 fls, papel 75g, Ble 200 20,66 4.132,00
frente/verso, colorido

6 Confecg¢do de Bloco, formato 16, 50x2 vias, papel 56g Blc 2.550 18,20 46.410,00

7 Confecgdo de Bloco, formato 32, 100x1 fls, papel 56g Blc 200 16,83 3.366,00

8 Confecg¢do de Bloco, formato 32, 100x1 fls, papel 75g Blc 1.400 16,86 23.604,00

9 Confecg¢do de Bloco, formato 32, 50x2 vias, papel 56g Blc 700 16,50 11.550,00

10 Confc?cgao de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 150g, Ble 500 22.49 11.245.,00
colorido

11 Confecgdo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 56g Blc 5.620 20,57 115.603,40

12 Confc?cgao de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 56g, Ble 3.900 28.35 110.565.00
colorido

13 Confecgdo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 56g, Ble 3.300 26,36 86.988.00
frente/verso

14 Confecc¢do de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 75g Blc 1.900 20,84 39.596,00

15 Conf@cgao de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 75g, Ble 1.630 21.80 35.534.00
colorido

16 Confecgdo de Bloc.0, formato 8, 100x1 fls, papel 75g, Ble 700 24,05 16.835.00
frente/verso, colorido

17 Confec¢do de Bloco, formato 8, 50x1 fls, papel sulfite 75g Blc 600 20,49 12.294,00

18 Confecgdo de Bloco, formato 8, 50x2 vias, papel 56g Blc 600 22,45 13.470,00

19 Confecc¢do de Bloco, formato 8, 50x3 vias, papel 56g Blc 200 26,26 5.252,00

20 Conf@cgao de Bloco, formato 9, 100x1 fls, papel 75g, Ble 5.450 26.42 143.989,00
colorido

71 Confecgdo de .Caderno personalizado, formato 9, 100 fls, Unid 1.000 20,53 20.530,00
papel 75g, espiral

29 Confecgdo de Capa .de dossié ¢/ bolso interno, formato 4, Unid 10.000 333 33.300,00
papel ap 240g, colorido

23 Confec¢do de Capa de Processo, cadastro unico, formato 4, Unid 5.000 438 21.900,00
papel 240 gramas.

24 Confecgao de? Capa de Processo, formato 4, papel 240 Unid 23.000 3.15 72.450,00
gramas, colorido

25 Confecg¢do de Carimbo automatico, 14 x 38mm Unid 270

26 Confec¢do de Carimbo automatico, 18 x 25 mm Unid 80
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27 Confec¢do de Carimbo automadtico, 18 x 48mm Unid 200 122,98 24.596,00

28 Confec¢do de Cartdo, formato 32, papel AP 120 gramas Unid 6.000 0,98 5.880,00

29 Confec¢do de Cartdo, formato 8, papel 150g, colorido Unid 3.000 2,86 8.580,00

30 Confe;cgao de Cartaz informativo, papel couché, 150g, Unid 1.000 11,78 11.780,00
colorido, tamanho 45x58cm

31 Confecgdo de Cartaz, formato 2, em policromia, papel Unid 7 600 5.87 44.612,00
couche 115¢g

32 Confec¢do de Cartaz, formato 4, em policromia, papel Unid 3600 8.01 28.836,00
couche 115¢g

33 ?;)gfecgao de Certificado colorido, formato 9, papel Ap Unid 300 3.51 1.053,00

34 Confecgéo de Certificado colorido, formato 9, papel Unid 1.200 3.92 4.704.,00
couche 250g

35 Confc?cgao de convite tamanho 14x20 papel couche 250g Unid 300 11,49 3.447,00
colorido

36 ConfecgNao de Convite, formato 16, papel couche 170g, Unid 200 10,73 2.146,00
impressdo a laser

37 Confecc;ao de conv1tef, formato 8, frente/verso, colorido em Unid 1.100 9.56 10.516.00
fotolito, papel couché 250 gramas

38 Confecgdo de Cracha colorido, formato 32, com cordao, Unid 3.100 9.48 29.388,00
papel 240g

39 Confecga? de Cracha, formato 32, 01 cor, papel Ap 180, Unid 700 8.55 5.985.00
com cordao

40 Confecgdo de en.velope personalizado, medindo 18x25, Unid 7200 234 16.848.,00
papel 90g, colorido

41 Confecgdo de env.elope personalizado, medindo 22x32, Unid 2000 2,90 5.800,00
papel 120g, colorido

4 Confecgdo de env.elope personalizado, medindo 24x34, Unid 9.000 2.80 25.200,00
papel 120g, colorido

43 Confec¢do de Ficha, formato 12, papel 150g, frente e verso | Unid 10.000 1,69 16.900,00

44 Confecg¢do de Ficha, formato 16, 100x1 fls, papel 150g Blc 300 18,29 5.487,00

45 Confecg¢do de Ficha, formato 16, papel 120g, frente/verso Unid 8.000 1,58 12.640,00

46 Confecg¢do de Ficha, formato 16, papel AP 120g Unid 4.000 1,01 4.040,00

47 Confecgdo de Ficha, formato 32, papel Ap 120 gramas, Unid 3.000 152 4.560,00
frente/verso

48 Confecgdo de Ficha, formato 8, colorido, papel AP 120g Unid 1.000 5,02 5.020,00

49 Confecgdo de Ficha, formato 8, papel 150g, colorido Unid 4.000 1,37 5.480,00

50 Confecg¢do de Ficha, formato 8, papel 75g, colorido. Unid 300 3,89 1.167,00

51 Confecg¢do de Ficha, formato 8, papel AP 150¢g Unid 5.000 4,95 24.750,00

52 | Confecgdo de Ficha, formato 9, papel 120g Unid 3.000 2,86 8.580,00

53 Confecgdo de Folder 1n'forma'tlvo, 22x32 cm, papel couché Unid 5.000 3.01 15.050,00
115g., frente/verso, policromia

54 Confei:gao de Folder, formato 8, f/verso, 01 cor, papel Unid 5.000 2.60 13.000.00
couché 115 gramas

55 Confefgao de Folder, formato 8, f/verso, colorido, papel Unid 26.000 3.60 93.600,00
couché 115 gramas
Confec¢do de Formulario de acompanhamento, formato 8,

56 capa personalizada, miolo com 32 paginas, papel 75| Blc 300 31,01 9.303,00
gramas

57 Confecgdo de fomularlo ficha de atendimento, formato 8, Ble 300 32.29 9.687.00
100x1 fls, papel jornal 48 gramas

53 Confecgdo de 1nf0rmat1\f0.d0 poder .executlvo, formato 2, Unid 2000 8.23 16.460.00
papel Ap 75 gramas, 4 paginas, colorido

59 Cor;fepc;ao de qual informativo, formato 4, papel Ap 75g, Unid 3.000 5.96 17.880,00
6 paginas, colorido

60 Confec¢dao de livro de Ata, capa dura, com 60 paginas, Unid 100 43,53 4.353,00
papel 90g, formato 8

61 Confec¢do de livro de ponto, capa dura, com 50 paginas, | Unid 100 49,22
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colorido, papel 90g, formato 8

62 Confe.:cgao de Minidoor em papel couché 115g impressdo M2 400 51,87 20.748,00
colorida

63 Confecjgao de Panfleto, formato 16, colorido em papel Unid 16.000 132 21.120,00
couché 115 gramas

64 Confecjgao de Panfleto, informativo, 15x20cm, papel Unid 10.000 0.96 9.600.00
couché 115 gramas, frente e verso

65 Confecgdo de. Panfleto, tamanho 10x15, papel couché 115 Unid 15.000 0.96 14.400,00
gramas, colorido frente e verso

66 Confecgdo .de panfleto, tamanho 14x19, papel couche, Unid 10.000 1,62 16.200.00
115g, colorido frente e verso.

67 Confecgdo de pasta dossié do aluno papel 240g, colorido, Unid 2000 2,58 5.160,00
formato 4
Confecgdo de pasta para eventos com bolso interno .

68 tamanho 30x45 papel 205g policromia Unid 3-000 4,58 22.900,00

69 Confecgdo de pasta para uso em eventos 250g, colorido, Unid 2000 524 10.480.00
formato 4

70 anfecgag de Receitudrio check-in para fornemmento de Ble 600 22.19 13.314,00
psicotrépicos, papel azul 75g, 50x1, formato especial

71 Encadernagio de apostila com arame weri-o Unid 1.100 13,88 15.268,00

72 Encadernag¢ao de apostila com espiral plastico Unid 5.600 13,32 74.592,00

73 Izr(r)lfggssao digital a laser, papel couché 115g, tamanho Unid 5.000 3.27 16.350,00

74 Impressao dllgltal a laser, papel couché 90g, tamanho Unid 2000 534 10.680,00
30x45, colorido

75 Impressao digital, papel 75g, 20x30, logomarca colorida Unid 4.000 5,26 21.040,00

76 Reproducio de copias, papel 75 gramas, 1 cor Unid | 270.000 1,09 294.300,00

77 Reproducio de copias, papel 75 gramas, colorido Unid | 330.000 1,46 481.800,00

VALOR TOTAL | 2.567.312,80

1.2.  Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, tendo em vista que os
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) doze meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de
2021.

1.4. Este Termo de Referéncia tem carater preparatorio, devendo se tornar publico na fase externa
do procedimento licitatorio. O Estudo Técnico Preliminar estd vinculado a este Termo de
Referéncia, constituindo-se parte dele e devera ser publicado juntamente com o Edital de Licitagao;

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. A Fundamenta¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo como um todo abrange a contratagdo de empresa especializada na prestacao de
servicos graficos, sob demanda, para atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de
Porto Franco/MA, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento.

Subcontratac¢ao
3.2.  Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

3.3.  Nao sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam o art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, visto que a contratacdo se baseia em pagamento por servigos efetivamente
prestados e ndo incorre em potenciais riscos ao municipio em termos financeiros. Contudo, o
municipio de Porto Franco poderé reter, do montante a pagar, valores para assegurar o pagamento
de multas, indenizagdes e ressarcimentos devidos pela empresa contratada.

3.4. Acrescenta-se que, como se trata de servico por demanda, os servigos somente sdo pagos apos o
aceite definitivo pelo Gestor do Contrato, o que ndo incorre em aportagdes mensais, tampouco tem
o conddo de gerar prejuizos relevantes para a administracdo a ponto de justificar a onerosidade para
a empresa contratada, que indiretamente acabam sendo suportados pela propria administragao.

Vistoria

3.5. Nao ha necessidade de vistoria, pois a empresa contratada realizara os servicos graficos
exclusivamente na sua empresa.

Capacidade técnica

3.6. A empresa a ser contratada terd que, obrigatoriamente, demonstrar capacidade técnica e grande
capacidade produtiva de seus equipamentos, ou seja, deverd demonstrar a capacidade de
armazenamento para grandes tiragens, com estrutura € maquinario suficientes e adequados ao
atendimento das necessidades da administragdao. A exigéncia de qualificacdo técnica, justifica-se,
pois, a falha na execug¢do dos servicos e no fornecimento dos materiais pode comprometer
resultados e trazer prejuizos aos profissionais e a propria imagem da instituicao.

Localizacao

Manter parque grafico na Regido de Porto Franco - MA, nos termos definidos no Decreto Municipal
n° 20, de 23 de maio de 2024.

A contratada precisa cumprir os prazos estabelecidos no edital e necessita atender a contratante com
a agilidade e presteza imanentes a natureza dos servigcos graficos. Nao dispor de um parque grafico
que fique na regido pertencente ao municipio de Porto Franco -MA ou préximo dele, significa
necessitar de tempo especifico para efetivar a entrega do material, j& que as entregas de produtos
graficos normalmente sdo volumosas e feitas mediante transporte terrestre (entrega por Correios ou
via aérea € economicamente inviavel).

Com os curtos prazos para a entrega dos servigos (justificados pela natural urgéncia das demand
graficas), a alta dinamicidade e periodicidade de entregas, a necessidade de visitas técnica
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loco" para medi¢do de espagos, bem como para a instalagdo de produtos confeccionados, a
necessidade de proximidade entre a empresa grafica e a regido do municipio de Porto Franco - MA
para apresentacdao e certificagdo dos materiais a serem confeccionados, faz-se necessario que o
parque grafico da contratada esteja situado na regido de Porto Franco ou Entorno. Se a contratada
precisa regularmente dedicar parte significativa do prazo de que dispde para adimplir com a
obrigacdo somente para viabilizar a entrega do servigo, isso certamente comprometera seu tempo
disponivel para a impressdo do material, dando causa a constantes atrasos e provaveis
descumprimentos de prazos.

Além disso, o custo indireto pelo transporte das demandas de localidade distante pode levar a perda
de qualidade do produto final ou até mesmo, a impossibilidade de atendimento das diversas
demandas. Com um parque grafico proximo a sede da Prefeitura de Porto Franco - MA, o transporte
e entrega do material impresso sempre serd realizado em intervalo de tempo breve, garantindo-se
que a contratada gozard de tempo suficiente para dedicar-se a impressdo da demanda. Ademais, ha
de se considerar que nos procedimentos previstos para a execugdo dos servicos ha a fase de
apresentacdo e aprovacao de prova grafica (e pode haver mais de uma para o mesmo servigo) e que
a proximidade geografica entre contratada e contratante ¢ fundamental para garantir, nessa fase, a
agilidade e adequacao necessarias. Um parque grafico sediado em localidades distintas da Regido
de Porto Franco/MA acarretaria em dificuldades no acompanhamento dos trabalhos de servigos
graficos, resultando em problemas operacionais na execu¢do e na entrega de diversos produtos, com
evidente prejuizo para a Prefeitura Municipal de Porto Franco/MA.

Além disso, na operacionalizagdo da impressdo podem ocorrer etapas de ajuste e corregcdes que
envolvam deslocamento de funciondrio da Prefeitura até a contratada. H4 ainda a possibilidade de
necessidade de devolucdo de exemplares defeituosos, que pode gerar despesas com postagem e/ou
frete. Entende-se de delimitar a area geografica em que a contratada deve ter o seu parque grafico
como a regido porque, tendo a Prefeitura a sua sede nesta regido, ndo deve haver grande distancia
entre esta localidade e o local de produgdo das pecas graficas.

Ademais, essa disposi¢ao contempla na medida certa a necessidade de ampliagdo da concorréncia.
Ha varias gréaficas localizadas nessa regido, normalmente capazes de entregar no municipio sem
grande demora e sem gerar custos demasiados para si. Uma ampla concorréncia ¢ possibilitada, sem
prejuizo de um bom atendimento a Prefeitura Municipal de Porto Franco/MA. A delimitacdo
baseada nos limites da regido de Porto Franco ¢ perfeita para equilibrar a necessidade de
proximidade da sede da prefeitura e a exigéncia de ampliacdo da concorréncia.

Enfim, a exigéncia de ter parque grafico na regido de Porto Franco/MA ¢ pertinente, pois busca
selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, com a possibilidade de
eliminagdo de problemas de natureza técnica, de custo e de prazo.

Vedacao da participacio de empresas em consorcio

3.9. Nos termos do art. 18, inc. IX, da Lei n. 14.133/21, ndo serd permitida a participacdo de
empresas organizadas em consorcio. Isso se deve ao fato de que a formacdo de consorcios, embora
destinada a ampliar a competitividade ao permitir que empresas somem capacidades técnicas,
econdmico-financeiras e conhecimentos para competir em situacdes em que, isoladamente, n3




PREFEITURA

mRTO Prefeitura Municipal de Porto Franco
Praga Demétrio Milhomem - N° 10 - Centro
FMB'CO Maranhdo - CEP: 65.970-000 - CNPJ: 06.208.946/0001-24
./ Fone: 99 3571-2251
y

TRABALHANDO
POR DIAS MELHORES

poderiam, pode ndo atender ao objetivo principal da licitagdo: obter a melhor relagdo custo-
beneficio para suprir as necessidades da Administragao.

3.10. Apesar de envolver caracteristicas que demandam certo nivel de especializagdo, como ja
mencionado, os servigos graficos sao amplamente conhecidos e dominados por diversas empresas
do setor, que possuem a capacidade técnica necessaria para atender as demandas deste Municipio. O
mercado conta com uma ampla gama de empresas com expertise compativel com os requisitos
esperados. Portanto, permitir a formagdo de consércios neste caso ndo ampliaria a competitividade,
mas poderia até restringi-la, ja que as empresas ndo poderiam competir de forma simultanea, tanto
individualmente quanto em consorcio, eliminando a concorréncia direta entre elas.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Execucio

4.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

4.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

4.1.2. O Fiscal, seu substituto ou a pessoa por ele designado, deverd enviar solicitagdo para o
representante da empresa por meio digital, de preferéncia pelo e-mail institucional, com as
informagdes necessarias para que a empresa possa avaliar e fazer um orcamento baseado nos itens
de servicos e quantitativos necessarios para o atendimento da demanda.

4.1.3. Cada or¢amento deve refletir exatamente os servigos que serdo de fato necessarios para o
atendimento de cada demanda e, caso seja solicitado, o representante devera esclarecer quaisquer
duvidas referentes ao orcamento para dar transparéncia aos servigos executados pela empresa
grafica.

4.1.4. O orgamento feito pela empresa deve constar, além dos servigos efetivamente necessarios
para o atendimento da demanda, todas as caracteristicas da propria demanda.

4.1.5. Os trabalhos a serem impressos poderdo ser disponibilizados pelas Unidades demandantes
por meio fisico ou por meio digital, devendo para tanto, possuir programas de leitura como Word,
Excel, Power Point, CorelDraw, JPEG, GIF, PNG, PDF, Word Art, Clipart, BMP, PGM, PICT,
PPM ou similares.

4.1.6. As quantidades estimadas ndo impedem que sejam realizados servigos em quantidades
menores, desde que o prego do item de impressdo seja proporcional ao quantitativo solicitado,
conforme critérios deste Termo de Referéncia.

4.1.7. Caso seja solicitada prova fisica da demanda, esta serd encaminhada ao Fiscal ou a pessoa
designada por ele para a aprovagao prévia da demanda. Os trabalhos de impressdo e acabamento
definitivos somente deverao ser executados apos a aprovacao formal das provas apresentadas.

4.1.8. No caso de haver correcdes na prova fisica, a empresa se responsabilizarad pela confeccao de
novos jogos de provas, sem custo adicional, até que o material seja aprovado.

4.1.9. As demandas deverdo ser produzidas pela empresa contratada apenas apos autorizagao form
pela Secretaria Solicitante.
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Local e horario da prestacdo dos servicos

4.2. Os servigos de confecgdo de todos os materiais graficos deverdo ser executados nas instalagdes
da Gréfica.

4.3. O material grafico produzido sera entregue na sede das Secretarias Municipais, nos seus
respectivos enderecos: a) Secretaria Municipal de Administragdo, Praga Demétrio Milhomem, n°
10, Centro; b) Secretaria Municipal de Educagdo, Travessa Maranhao Sobrinho, s/n, Centro; c)
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Travessa Carolina, s/n, Jardim Sdo Manoel; d)
Secretaria Municipal de Saude, Travessa Carolina, s/n, Jardim Sao Manoel, neste municipio de
Porto Franco/MA, ou outro endereco fornecido pelo contratante dentro do municipio. Para a
instalacdo de estruturas, lonas e adesivacdo o local serd definido pela gestdo do contrato, nas
Secretarias Municipais, em Porto Franco/MA.

4.4. Nenhum servigo serd executado nas dependéncias das Secretarias Municipais ou nos locais a
serem entregues as demandas, sem a devida autorizacdo pela gestdo do contrato. A empresa
contratada devera possuir transporte adequado a entrega dos servigos demandados, ndo sendo aceita
a montagem de estruturas, por exemplo, no local por falta de transporte adequado, ou embalagens
de baixa qualidade que comprometam a qualidade dos materiais a serem entregues.

Rotinas a serem cumpridas
4.5. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

4.5.1. O prazo maximo para a apresentagdao do or¢camento de cada demanda solicitada, devera ser de
01 (um) dia 1til, contado a partir do envio da solicitagdo a Grafica sobre a demanda, para
orcamentos; este prazo podera ser ampliado para demandas com maior complexidade, como os que
exigem medigdes prévias, que deverao ser acordados junto a fiscalizagdo.

4.5.2. Caso a demanda sofra algum ajuste ou alteracdo esse prazo passa a vigorar a partir da
comunicacao dessa alteragao.

4.5.3. A simples solicitagdo de orgamento nao gera direito nem expectativa de direito da demanda
ser realizada, visto que a Grafica possui a expertise para consolidar cada orcamento.

5.5.4. No caso de servigos unitarios, a empresa contratada fica dispensada de entregar orcamento
prévio, devendo a Ordem de Servico aprovada pela gestdo do Contrato seguir os valores
contratados.

4.5.4.1. As quantidades e as especificagdes dos itens a serem produzidos serdo solicitadas por meio
de O. S Ordem de Servicos, enviadas com antecedéncia de 05 (cinco) dias, a depender da
complexidade dos servicos, e deverdo ser aprovadas pelas respectivas areas demandantes;

4.5.4.2. O envio da Ordem de Servigo sera por e-mail, oficio ou outro meio pertinente;

4.5.4.3. A arte para impressao dos materiais, quando nao for feita pela CONTRATADA, sera
disponibilizada pelas SECRETARIAS por meio digital, arquivo fechado em PDF, devendo, para
tanto, a CONTRATADA providenciar meios para o envio dos arquivos;

4.5.4.4. A CONTRATADA devera confirmar o recebimento da O.S. por e-mail, oficio ou outr
meio pertinente.
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4.5.4.5. Quando solicitada, a prova devera ser entregue pela CONTRATADA no prazo de 2 (dois)
dias uteis. No caso de haver corregdes, a empresa se responsabilizara pela impressao de mais um
jogo de provas sem custo adicional.

4.5.4.6. A CONTRATADA somente podera iniciar a produgdo ou a impressao dos servigos apos
autorizagao feita mediante assinatura da prova impressa ou ainda em PDF, de forma eletronica, pelo
setor demandante do servigo.

4.5.4.7. Os prazos para entrega comegardo a transcorrer apds o aceite da prova:

Servicos Prazos
Até 02 dias uteis apods o recebimento
da Ordem de Servigo.

Prazo para apresentacao da prova

Apbs aprovada a prova, prazo para a impressao e entrega
dos materiais: cartoes de visita, folhetos, cartazes,
folders, crachas e similares.

Apbs aprovada a prova, prazo para a impressao e entrega
dos materiais: cartilhas, livretos, revistas, blocos e
similares.

Apbs aprovada a prova, prazo para impressao e entrega
dos materiais: livros, agendas, calendarios, cadernos e

De 03 a 05 dias uteis conforme a
complexidade/quantidade

De 05 a 07 dias uteis conforme a
complexidade/quantidade

De 07 a 10 dias uteis conforme a
complexidade/quantidade

similares.
Apds aprovada a prova, prazo para servicos de lona, De 03 a 05 dias uteis conforme a
vinil, estrutura e similares. complexidade/tamanho.

Pré-impressao

4.5.5. Antes da impressdo do material, a Grafica devera encaminhar a Secretaria solicitante prova
gréafica, em meio fisico e/ou digital, conforme determinado na Ordem de Servigo.

4.5.6. A Grafica devera apresentar a Secretaria Solicitante quantas provas forem necessarias até sua
aprovagao.

4.5.7 O servigo de impressao final somente podera acontecer depois do recebimento, pela Secretaria
solicitante, de uma das provas gréaficas devidamente atestada e assinada pela area demandante do
Servico.

4.5.8. A prova grafica, se for recolhida pela Gréafica, deverd ser entregue juntamente com o0s
servigos produzidos.

4.5.9. Todas as despesas decorrentes da entrega e do envio das provas graficas, bem como dos
servigos executados a Secretaria solicitante sdo de responsabilidade da Grafica.

4.5.10. Caso a prova grafica nao seja aceita pela Secretaria solicitante, devido a problemas técnicos,
impressdo em desacordo com o solicitado ou outro motivo de responsabilidade da Gréfica, deverdo
ser providenciadas novas provas até a obtencdo do resultado esperado, no prazo estabelecido, sem
cobranca a Secretaria Solicitante, sendo, inclusive, objeto de glosa, caso sejam entregues fora do
prazo.
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4.5.11. Caso o servico de impressdo ja tenha sido iniciado e seja interrompido a pedido da
Secretaria solicitante, serdo feitas as anotacdes cabiveis no Termo de Recebimento e o pagamento
correspondera ao servigo devidamente prestado.

4.5.12. Todos os trabalhos de impressao, acabamento ¢ manuseio deverao ser feitos com qualidade
e de acordo com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da Ordem de Servico, de
forma a manter a uniformidade e a qualidade exigidas.

Comunicacio com a fiscalizaciao

4.5.13. Sempre que necessario e solicitado pela Secretaria solicitante, a Grafica devera reunir-se
com o Gestor e/ou Fiscais Técnico do contrato para esclarecimentos sobre o trabalho.

4.5.14. As reunides serdo agendadas pela equipe de fiscalizagdo/gestdo do contrato com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas. As decisdes resultantes das reunides serdao
registradas e repassadas a todos os participantes para evitar futuras divergéncias.

4.5.15. Os arquivos das demandas a serem impressas serdo disponibilizados para a Grafica
usualmente por e-mail institucional, ou por outro meio, caso seja necessario, pela Fiscalizacdo do
Contrato.

4.5.16 Considerar-se-a0 comunicacdes formais entre a Fiscalizagdo e a Grafica, principalmente, o e-
mail institucional. Poderdo ser consideradas comunica¢des formais, também, conversas por
aplicativo de chat (como whatsapp), quando seja necessdria a agilidade no atendimento das
demandas.

4.5.17. Quando por algum motivo ndo for possivel a formalizacdo através de e-mail institucional ou
despacho em processo, a fiscalizacdo podera determinar outro meio equivalente.

4.5.18. Nenhuma comunicagdo entre a empresa contratada e a area demandante podera ser feita sem
o conhecimento da fiscalizacdo do contrato, da mesma forma que nenhuma alteracdo da demanda
serd efetivamente paga caso nao tenha sido aprovada pela gestdo do contrato.

4.5.19 Em qualquer momento da contratacdo a gestdo do contrato podera acompanhar a producao
dos servicos demandados "in loco" para assegurar que os servigos or¢amentados para cada demanda
sao aqueles efetivamente realizados. Caso haja quaisquer divergéncias entre o or¢amento
apresentado a Secretaria solicitante e ndo utilizado na realizacdo dos servicos demandados, a
empresa incorrera em glosa, além das sangdes administrativas pertinentes.

4.5.20. O acompanhamento dos servigos podera ocorrer sem aviso prévio da Secretaria solicitante.
Qualidade da demanda

4.6. A demanda serd considerada entregue depois que todo o material seja conferido quanto a
qualidade e quantidade e/ou concluida a instalagdo, e dado o aceite pelo demandante. A
desinstalacdo devera ser realizada pela Grafica, se for necessario, conforme prazo determinado pela
area demandante.

4.7. Caso a area demandante avalie ma qualidade ou quantidade inferior ao solicitado, o Fiscal
comunicard a Gréfica, que deverd reparar e corrigir os eventuais defeitos ou faltas porventur
detectadas, sem custo algum para a Secretaria solicitante.
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4.8. O objeto sera recusado no todo ou em parte, nas seguintes condigdes: Caso seja entregue em
desconformidade com as especificagdes técnicas; caso apresente defeitos em qualquer de suas
partes ou durante o ateste de conformidade e verificacao pela drea demandante. Nao serdo aceitos os
servicos graficos que nao atendam fielmente as especificagdes técnicas e em conformidade com o
servico solicitado. No caso de servicos com maior durabilidade, caso haja defeitos antes do tempo
de validade do produto instalado e/ou aplicado, o Fiscal e/ou técnico deverdao avaliar e, caso
constatada qualidade inferior ou servico com baixa qualidade, a Grafica devera refazer o servigo,
sem nenhum custo para a Secretaria solicitante.

4.9. O produto do servigo sera considerado com qualidade quando apresentar-se em conformidade
com a prova grafica aprovada, que deverd atender aos seguintes critérios: expressar corretamente as
cores de acordo com a especificagdo do produto; O QR Code dos cartdes de visitas devera
representar exatamente os dados contidos nas informagdes dos cartdes, independentemente de
possuir caracteres especiais e de qualquer scan de dados, seja “IOS”, “Android” ou qualquer outro
usual no mercado; Apresentar alta resolu¢do; Apresentar homogeneidade na impressdao; Nao possuir
amassados, dobras ou rasgos ndo previstos; Nao possuir faixas, granulosidade, serrilhamento,
borrdes, manchas ou impressdo fora do registro; Apresentar papel e demais especificagdes dentro
dos parametros definidos na Ordem de Servigo emitida.

4.10. Qualquer produto que ndo atenda aos critérios de qualidade anteriormente determinados nao
podera ser faturado pela Grafica.

4.11. A Secretaria solicitante podera recusar os servigos, com a indicacdo dos motivos, caso:
Efetuados em desacordo com a prova anteriormente aprovada; ndo guardem uniformidade com
edigdes anteriores; sua qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com as
especificagdes técnicas da Ordem de Servigo.

4.12. Nao serdo aceitos os servigos graficos que ndo atendam fielmente as especificacdes técnicas,
exceto com configuragdes superiores € devidamente aprovados pela area técnica responsavel.

4.13. No caso de servigos recusados, a Contratada devera refazé-los dentro do prazo estabelecido
como provisorio e definitivo, sem 6nus para a Secretaria solicitante.

4.14. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Grafica e a
Prefeitura de Porto Franco, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

4.15. Os funcionarios deverdo estar devidamente identificados através de cracha e/ou uniforme
durante todo o periodo de realizag¢do dos servigos nas dependéncias das Secretarias.

4.16. A Contratada devera: Possuir em seu parque grafico todos 0s maquinarios necessarios para
execucdo dos servigos do objeto deste instrumento. Nao serda permitida a subcontratagdo ou
transferéncia, total ou parcial, do objeto licitatorio, por tratar-se de um servigo sem possibilidade de
fracionamento da execucdo; aceitar, nas mesmas condi¢cOes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios até¢ 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato; assumir inteira responsabilidade pela execucgdo dos servigos que lhe forem adjudicados.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
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4.17. A empresa a ser CONTRATADA devera dispor de toda estrutura necessaria para a execucao
dos servigos conforme os itens da TABELA DE ESPECIFICACAO E QUANTIDADES
ESTIMADAS, anexo ao Termo de Referéncia, com qualidade, quantidade e rapidez necessarias;

4.18. Os itens que constituem o objeto desta contratagcdo serdo executados sob demanda;
4.19. Nao havera quantidade minima de pedidos;

4.20. As quantidades dos materiais e as respectivas especificagdes podem variar de acordo com a
necessidade das Secretarias Municipais;

4.21. Nos valores/custos a serem cotados deverdo estar previamente inclusos os servicos
especificados neste documento, ndo permitindo cobrangas extras posteriores nem alegagdo de
desconhecimento desta condi¢do;

4.22. Todos os insumos, suprimentos € os materiais graficos necessarios aos equipamentos de
impressao offset, de acabamento e de embalagem, serdo fornecidos pela CONTRATADA e deverao
estar de acordo com as especificagoes.

4.23. Considerando a diversidade de trabalhos, tiragens e prazos de confec¢do e entrega, as
atividades de impressao estao concentradas no tipo de execugao por demanda;

4.24. Os servicos deverao ser realizados em maquindrio apropriado, dentro do parque grafico da
Contratada, de acordo com as necessidades apresentadas pelas Secretarias solicitante.

Especificacdo da garantia do servico

4.25. O prazo de garantia dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cléusulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3.  As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

5.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢ao Técnica
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5.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢dao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

5.8.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

5.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

5.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

5.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

5.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

5.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

5.14. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

5.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246,
2022, art. 21, II).
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5.16. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, III).

5.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com men¢ao ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢cdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.19. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecug@o dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6. DO CRITERIO DE MEDICAO E DO PAGAMENTO
Do recebimento

6.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigeéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X ¢ 23, X
do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunica¢ao de cobrancga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

6.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

6.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

6.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnic
do contrato ird apurar o resultado das avalia¢des da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
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desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

6.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

6.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

6.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

6.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

6.7.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impec¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

6.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

6.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.
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6.7.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

6.8. No caso de controvérsia sobre a execugcdao do objeto, quanto a dimensdao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.
Liquidacao

6.10. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

6.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.14.1. o prazo de validade;

6.14.2. a data da emissdo;

6.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.14.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

6.14.5. o valor a pagar; e

6.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

6.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impe¢a a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

6.16. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

6.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participaca,

em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
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como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

6.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

6.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.20. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.21. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.22. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até¢ 30 (trinta) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa.

6.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplica¢io do Indice Geral de Precos do Mercado - IGPM de corregio monetaria.

Forma de pagamento

6.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

6.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

6.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

6.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
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6.28. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

6.29.1. As cessoes de crédito ndao abrangidas pela Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020 dependerao de prévia aprovacao do contratante.

6.30. A eficacia da cessdao de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebrag¢ao de termo aditivo
ao contrato administrativo.

6.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitacao por parte do contratado (cedente), a celebragao do aditamento de cessao de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.32. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas
e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagado do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragao.

6.24. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO global.

Regime de execucio

7.2. O regime de execucao do contrato serd por empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitaciao

7.3.  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

7.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
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7.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.9.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz

7.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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7.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.17. Prova de inscri¢dao no cadastro de contribuintes estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

7.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

7.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.22. certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

7.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando;

7.23.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
a1l (um);

7.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

7.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

7.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

7.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

7.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertur
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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7.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

7.27. Declaragdo de que a empresa licitante possui, em seu proprio parque grafico, todos os
equipamentos necessarios a realizacdo dos objetos da licitagao (Lei n° 14.133/2021, art. 63, inciso I)

7.28. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, devidamente registrado nas entidades profissionais competentes, comprovando que a
licitante executou a contento a entrega de objeto compativel com o descrito no quantitativo total
estimado dos itens, devendo conter: fornecimento de no minimo 50% (vinte por cento) do
quantitativo total estimado dos itens essenciais, no periodo de 12 (doze) meses consecutivos,
observadas as peculiaridades de cada item licitado.

7.28.1. Serdo considerados itens de maior relevancia os seguintes servigos:

ITEM | DESCRICAO DOS PRODUTOS UNID. | QUANT. | VL. UNIT | V. TOTAL
77 | Reproducio de copias, papel 75 gramas, colorido Unid | 330.000 1,46 481.800,00
76 | Reproducio de copias, papel 75 gramas, 1 cor Unid | 270.000 1,09 294.300,00
20 Conf@cgéo de Bloco, formato 9, 100x1 fls, papel 75g, Ble 5.450 26.42 143.989.00

colorido
11 | Confecgio de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 56g Blc 5.620 20,57 115.603,40
12 S(;)lr(l)tr‘?cclgao de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 56g, Ble 3.900 28.35 110.565.00

Confecgdo de Folder, formato 8, f/verso, colorido, papel

33 couché 115 gramas

Unid 26.000 3,60 93.600,00

7.28.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

7.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

7.28.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

7.29. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo
complementar:

7.29.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21

inciso [ e 42, §§2°a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,
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7.29.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

7.29.3. A comprovagao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

7.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

7.29.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

7.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licita¢do; e

7.29.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

Parque grafico

7.30. Dado os curtos prazos para a entrega dos servigos pela propria urgéncia das demandas; a alta
dinamicidade e periocidade de entregas; a necessidade de visitas técnicas “in loco” para medigdo de
espacos bem como para a instalagdo de produtos confeccionado; a necessidade de proximidade
entre a empresa grafica e a Prefeitura Municipal para apresentacido e certificacdo dos servigos a
serem confeccionados; faz-se necessario que o parque grafico da contratada esteja situado na
Regido de Porto Franco - MA, definida pelo Decreto Municipal n° 20, de 23 de maio de 2024.

7.31. Ha de se considerar, ainda, que a referida exigéncia ndo tem o objetivo de limitar a
concorréncia, mas possibilitar o atendimento conforme a verdadeira necessidade da Administragdo
publica. Isso trard segurancga de que o contrato serd atendido dentro dos prazos e das especificacdes;
economicidade, pois os custos do transporte dos materiais graficos solicitados serdo muito maiores
e serdo repassados ao total da contratagdo; e, por fim, celeridade, para que as demandas sejam
atendidas dentro do prazo esperado e, mais ainda, quando houver necessidade de que qualquer
servico seja corrigido ou refeito a tempo.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

8.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 2.567.312,80 (dois milhdes, quinhentos e
sessenta e sete mil, trezentos e doze reais e oitenta centavos), conforme valores médios unitarios
apostos em Anexo.
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

9.1. A presente despesa possui adequagdo or¢amentaria e financeira com a Lei Or¢amentaria
Anual, sendo compativel com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias, cuja
dotacdo or¢amentaria sera informada no momento da contratacao.

Porto Franco/MA, 22 de maio de 2025.

PAULO HENRIQUE DA SILVA MOTA
Assessor Técnico da Administragao
Matricula n® 949171

VANUZA FONSECA DE LIRA
Diretora da Protecdo Social Basica
Matricula n® 950697-1

EMERSON DA SILVA MORAIS
Assessor Técnico da Educacao
Matricula n°. 947711

EDIVAN PERFEIRA MIRANDA
Secretario Executivo de Saude
matricula n® 949171
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Estudo Técnico Preliminar

1. Informagoes Basicas
Numero do processo: 024/2025-SMA

2. Descricao da necessidade

O presente Estudo Preliminar visa subsidiar a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigos graficos, diagramacao e servigos de confecgédo de crachas, apostilas,
blocos, banners, cartazes, pastas, jornal informativo etc, em varios formatos e gramaturas,
com fornecimento de diversos materiais e servicos em quantidades variadas, incluindo prova
de impressao, acabamento, embalagem, empacotamento, etiquetagem e transporte, para
atendimento das inumeras demandas da Prefeitura Municipal de Porto Franco/MA.

Trata-se de servigos estratégicos e imprescindiveis, utilizados para a produgéo de materiais
voltados as rotinas administrativas assim como a comunicacgao institucional das Secretarias
Municipais, com vistas a confeccdo de blocos, formularios, apostilas, panfletos, pastas,
impressdes a laser, folders e banners. Tais materiais fazem parte da divulgacao e da
ampliacdo do alcance das agbes e orientagdes normativas em consonancia com o principio
da publicidade da administragao publica.

A contratagcdo de servicos graficos € fundamental para garantir a producdo de materiais
impressos com alta qualidade e acabamento profissional. A experiéncia e a tecnologia
avancgada das graficas especializadas asseguram que os materiais produzidos para este
municipio atendam a altos padrdes de qualidade, refletindo adequadamente a identidade do
orgao.

Essa decisdo € estratégica, proporcionando qualidade superior, eficiéncia e suporte
especializado para atender as demandas atuais, assegurando a exceléncia nos materiais
impressos e otimizando os processos internos.

Dada a quantidade de programas e projetos das secretarias, € crucial garantir uma
divulgacdo adequada durante eventos dos setores. Materiais impressos, como banners,
folhetos e informativos, desempenham um papel essencial na promocao dessas iniciativas e
na divulgacao das informagdes para a sociedade.

Além disso, € necessario produzir materiais especificos para uso nas secretarias e 6rgao
vinculados a elas, como por exemplo no hospital municipal e unidades de saude. Esses
documentos devem ser elaborados com o mais alto nivel de qualidade e seguranca,
apresentando especificagdes rigorosas quanto a gramatura do papel, impressdao da
logomarca do municipio e/ou secretarias municipais e layout preciso para garantir a
autenticidade e integridade do conteudo.

A capacidade de cumprir prazos, especialmente os mais curtos, € outro fator crucial na
contratagcdo. Entende-se que uma grafica deve ter a capacidade de gerenciar grande
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volumes de trabalho e cumprir prazos rigorosos sem comprometer a qualidade.

As graficas profissionais oferecem uma ampla gama de servigos que vao além das
capacidades de impressao comuns. Desde materiais promocionais, como folhetos e
banners, até itens personalizados, como calendarios e cartdes de visita, a variedade de
produtos disponiveis permite atender a diferentes necessidades e objetivos de marketing. A
especializagdo das graficas em diversos tipos de impressdo e acabamentos garante que
obtenhamos exatamente o que precisamos, com a qualidade e funcionalidade desejadas.

Ademais, a contratagdo de uma grafica para a produgdo de materiais impressos no setor
publico € economicamente justificada, pois permite uma gestao mais eficiente dos recursos
financeiros. Optar por servigos graficos especializados evita os altos custos associados a
aquisi¢cao e manutengao de equipamentos de impressao e insumos, além de gastos com
treinamento de pessoal e manutengao técnica. As graficas profissionais oferecem economia
de escala, resultando em pregos mais competitivos e maior eficiéncia operacional. Esse
modelo reduz o risco de desperdicio de materiais e retrabalho, contribuindo para uma melhor
alocacao dos recursos orcamentarios.

Cabe ressaltar, que boa parte da estrutura administrativa do municipio ndo é informatizada,
com a presenta de processos administrativos fisicos, levando a necessidade de aquisi¢ao
desses impressos para as rotinas administrativas.

Sendo assim, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servigos graficos para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Porto Franco/MA.

3. Area requisitante

Area requisitante: Secretaria Municipal de Administracao.

Responsavel: ADERSON MARINHO FILHO

Area requisitante: Secretaria Municipal de Educacao.

Responsavel: IVONE RIBEIRO DE SOUSA

Area requisitante: Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos.
Responsavel: ETH MARIA MILHOMEM COUTINHO

Area requisitante: Secretaria Municipal de Saude

Responsavel: ANDREIA DA SILVA ANDRADE TEIXEIRA

4. Descrigao dos Requisitos da Contratacao
Auséncia do servigo

Considerando que atualmente o municipio de Porto Franco nao dispde de contratacdo
similar vigente, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada no fornecimento
desses servicos.

Servigo de natureza continua
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A prestacao de servigos de impressao grafica é considerada servigo de natureza continua,
sendo entendida como atividade essencial ao cumprimento da missao institucional, conforme
art. 15, da IN SEGES-MPDG n° 05/2017 (alterada pela Instru¢do Normativa SEGES-MPDG
n°® 07, de 20 de setembro de 2018):

“Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam
a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patrimbnio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrup¢do possa comprometer a
prestagcdo de um servigo publico ou o cumprimento da misséo institucional”.

Os servicos descritos no presente Estudo, dadas as suas caracteristicas, pautadas em
especificacdes usuais de mercado e detentoras de padrdes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos, enquadram-se no conceito de servigos comuns, conforme
preceituado no art. 6°, da Lei 14.133, de 01/04/2021.

Vigéncia contratual

Conforme artigo 107, da Lei 14.133, de 01/04/2021, o contrato resultante deste
planejamento sera celebrado pelo prazo de 1 (um) ano prorrogavel por 10 (dez) anos, pois
refere-se a servigos continuos — relacionados aqueles que servem a manutencdo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas —,
observadas as diretrizes relacionadas ao artigo mencionado.

“Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e
que a autoridade competente ateste que as condi¢gbes e 0s pre¢os permanecem vantajosos
para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual
sem Onus para qualquer das partes.”

Vedacgao da participagao de empresas em consorcio

Nos termos do art. 18, inc. IX, da Lei n. 14.133/21, ndo sera permitida a participacdo de
empresas organizadas em consorcio. Isso se deve ao fato de que a formacao de consoércios,
embora destinada a ampliar a competitividade ao permitir que empresas somem
capacidades técnicas, econdmico-financeiras e conhecimentos para competir em situacoes
em que, isoladamente, ndo poderiam, pode nao atender ao objetivo principal da licitagao:
obter a melhor relagao custo-beneficio para suprir as necessidades da Administracao.

Apesar de envolver caracteristicas que demandam certo nivel de especializagdo, como ja
mencionado, os servicos graficos sdo amplamente conhecidos e dominados por diversas
empresas do setor, que possuem a capacidade técnica necessaria para atender as
demandas deste municipio. O mercado conta com uma ampla gama de empresas com
expertise compativel com os requisitos esperados. Portanto, permitir a formacado de
consorcios neste caso ndo ampliaria a competitividade, mas poderia até restringi-la, ja que
as empresas nao poderiam competir de forma simultanea, tanto individualmente quanto em
consorcio, eliminando a concorréncia direta entre elas.
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Da garantia da Proposta

Tendo em vista o histdrico de licitagbes desse mesmo objeto, por registro de precgos, faz-se
necessario exigir garantia da proposta, nos termos do art. 58 da Lei n® 14.133/21.

A garantia oferecida pelo licitante a Administragdo Publica como condigao de pré-habilitacdo
na licitagdo publica, cujo objetivo € assegurar a manutengdo de sua proposta no certame,
evitando sua desisténcia. Trata-se de um mecanismo que busca, essencialmente,
desestimular o licitante de retirar sua oferta apds o encerramento da fase de habilitagéao,
compensando a Administragcao Publica por eventuais danos provocados por essa conduta.

Necessidade de exigéncia de balango patrimonial

Faz-se necessario exigir a apresentacdo de balangos patrimoniais, demonstragdo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, para a futura contratagao, tendo em vista a necessidade de avaliar a capacidade da
futura contratada arcar com pedidos de grande volume e de relevante impacto econdémico,
por meio da analise de indices financeiros como Solvéncia Geral, Liquidez Corrente e
Liquidez Geral.

Ademais, sera necessario avaliar as Demonstragcdes de Resultado do Exercicio — DRE para
verificar enquadramento as empresas beneficiadas pela Lei Complementar n°® 123/06, além
de comparar com 0s compromissos ja assumidos pela empresa (Art. 69, §3° da Lei n°
14.133/21) e sua capacidade em assumir novos compromissos, diante de despesas e
compromissos que importe na capacidade econdmica da empresa.

Qualificagao técnica minima

A futura contratada devera comprovar capacidade operacional na execugao de servigos
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior.

Além disso, tendo em vista ser um servigo de elevada complexidade sobre a qualidade dos
materiais utilizados e a elaboracdo de artes que serao utilizadas nos materiais graficos, é
necessario comprovar experiéncia minima de 01 (um) ano de capacidade operacional na
execucgao de servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior ao objeto licitado.

5. Levantamento de Mercado

Diante das especificidades dos objetos, a Equipe de Planejamento pesquisou alguns tipos
de contratagbes realizadas em outros 6rgdos da administragdo publica. O modelo a ser
adotado para a contratagdo sera o aberto.

Os servicos graficos a serem contratados consistem em diversos itens previamente
definidos, detalhados e estimados, que, quando combinados, resultam em uma ampla
variedade de produtos. Essa flexibilidade permite atender de forma eficaz as necessidades
de impresséao, assegurando resultados alinhados aos objetivos esperados. Esse modelo foi
identificado como o mais adequado as demandas do municipio de Porto Franco.
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estruturagdo dos itens em planilhas possibilita a criacdo de solugdes diversificadas,
garantindo adaptabilidade para propor diferentes opgbes de execucdo. Essas solugdes
podem variar conforme o publico-alvo e os objetivos especificos de cada servigo.

Esses materiais graficos exigem caracteristicas técnicas especificas (como qualidade de
impressao, acabamento e formatos personalizados) que sao fundamentais para assegurar a
efetividade dos servigos prestados por esta municipalidade.

A contratacdo por meio de itens especificos (identificados no estudo técnico preliminar)
permite atender a demandas variaveis, tanto em volume quanto em complexidade,
adaptando-se as necessidades administrativas das secretarias.

Estudos comparativos realizados junto a outros o6rgédos da administracdo publica
demonstram que servigos graficos tém sido contratados com eficiéncia por meio de solugbes
semelhantes, reforgando a viabilidade e adequacao desse modelo de contratagao.

O critério de julgamento adotado sera o de menor preco, e foi escolhido para garantir que a
selegdo do fornecedor resulte em uma contratagdo economicamente vantajosa, conforme
determina a legislacgéo.

O critério de menor pre¢co é o mais adequado para servigos graficos, cuja qualidade
impacta diretamente na eficacia do produto entregue.

6. Descricao da solugao como um todo

Contratacdo de empresa especializada na prestacédo de servigos graficos para atendimento
das demandas do municipio de Porto Franco, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste documento.

A Equipe de Planejamento entende que os servigos graficos deverdo ser objeto de
atendimento de forma terceirizada sem mao de obra exclusiva, pois ndo ha vantagens em
construir um parque grafico que atenda a todas as demandas com todos os maquinarios e,
subsequentemente, realize as inovagdes do setor sempre que necessario. O custo implicado
num investimento desse porte ndo trara vantagens expressivas para a Administracao,
criando até mesmo a necessidade de manter uma equipe com conhecimento técnico
especifico para manter esse tipo de servico. Dessa forma, a contratagdao continuara a ser
terceirizada.

O atendimento dos servigos graficos sera composto de inumeros servigos para cada
demanda, compondo um conjunto de itens que possibilitardo o atendimento de inumeras
demandas diversificadas, conforme cada solicitagao.

A equipe de gestdo do contrato identificou a necessidade de incluir diversos itens e
procedimentos na contratacdo, pois ha evolugao tecnoldgica no setor que traz alteragdes
mais compativeis com a realidade sustentavel e variada. Essa evolugao € percebida nas
préprias graficas quando apresentam seu mix de servicos com produtos mais diversificados,
em alinhamento a evolugdo do mercado.
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Os itens abarcados na pretensa contratagcdo visam trazer inovagdes, apresentando mais
opcdes de materiais e servigos que resultardo em entregas de qualidade, que inclui a
confeccdo de materiais em diversos formatos, o que tornara possivel atender as
necessidades institucionais e promocionais da Prefeitura Municipal de Porto Franco/MA.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

As quantidades estimadas foram baseadas no consumo desses itens nos ultimos exercicios,
estimados para os proximos 12 meses de contratagdo, e compreendera os seguintes itens:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ITEM DESCRIGAO DOS PRODUTOS UNID. | QUANT.
1 Confeccéo de Bloco, formato 16, 100x1 fls, papel 75g Blc 1.200
2 | Confeccéo de Bloco, formato 16, 50x2 vias, papel 56g Blc 400
3 | Confecgao de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 75g, colorido Blc 500
4 | Confecgao de Bloco, formato 8, 50x1 fls, papel sulfite 75¢g Blc 600
5 | Confecgao de Bloco, formato 9, 100x1 fls, papel 75g, colorido Blc 4.000
6 | Confeccdo de Capa de dossié c/ bolso interno, formato 4, papel ap 240g, colorido | Unid 10.000
7 | Confeccdo de Capa de Processo, formato 4, papel 240 gramas, colorido Unid 10.000
8 | Confecgdo de Carimbo automatico, 14 x 38mm Unid 120
9 | Confecgao de Carimbo automatico, 18 x 25 mm Unid 80
10 |Confecgdo de Carimbo automatico, 18 x 48mm Unid 100
11 | Confecgdo de Cartaz, formato 2, em policromia, papel couche 115g Unid 5.000
12 | Confecgdo de Cartaz, formato 4, em policromia, papel couche 115g Unid 2.000
13 | Confecgdo de Convite, formato 16, papel couche 170g, impresséo a laser Unid 200
14 | Confecgdo de Cracha colorido, formato 32, com cordao, papel 240g Unid 2.000
15 | Confecgdo de envelope personalizado, medindo 18x25, papel 90g, colorido Unid 3.000
16 | Confecgao de envelope personalizado, medindo 24x34, papel 120g, colorido Unid 4.000
17 | Confecgdo de Ficha, formato 8, papel 150g, colorido Unid 3.000
18 | Confecgédo de Ficha, formato 8, papel AP 150g Unid 3.000
19 | Confecgao de Folder, formato 8, f/verso, colorido, papel couché 115 gramas Unid 8.000
20 Cs)n_fecgéo de. informativo do poder executivo, formato 2, papel Ap 75 gramas, 4 Unid 2000
paginas, colorido
21 | Confecgéo de jornal informativo, formato 4, papel ap 75g, 6 paginas, colorido Unid 3.000
22 | Confecgdo de livro de Ata, capa dura, com 60 paginas, papel 90g, formato 8 Unid 100
23 fConfecc;é\o de livro de ponto, capa dura, com 50 paginas, colorido, papel 90g, Unid 100
ormato 8
24 | Confeccado de Minidoor em papel couché 115g impressao colorida M2 200
25 fConfecgéo de Panfleto, tamanho 10x15, papel couché 115 gramas, colorido Unid 10.000
rente e verso
26 S‘:rgl:icgéo de panfleto, tamanho 14x19, papel couche, 115g, colorido frente e Unid 10.000
27 | Encadernagao de apostila com espiral plastico Unid 4.000
28 | Impress&o digital, papel 75g, 20x30, logomarca colorida Unid 2.000
29 |Reprodugao de copias, papel 75 gramas, 1 cor Unid 30.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
ITEM DESCRIGAO DOS PRODUTOS

Confeccgao de Bloco, formato 16, 100x1 fls, papel 56g, colorido
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2 | Confecgao de Bloco, formato 16, 100x1 fls, papel 75g Blc 300
3 | Confecgéo de Bloco, formato 16, 50x2 vias, papel 569 Blc 200
4 | Confeccao de Bloco, formato 32, 50x2 vias, papel 569 Blc 200
5 | Confecgéo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 759 Blc 1.300
6 | Confecgéo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 75g, colorido Blc 730
7 | Confecgéo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 75g, frente/verso, colorido Blc 400
8 | Confecgéo de Bloco, formato 9, 100x1 fls, papel 75g, colorido Blc 550
9 | Confecgéo de Caderno personalizado, formato 9, 100 fls, papel 75g, espiral Unid 1.000
10 | Confecgado de Capa de Processo, formato 4, papel 240 gramas, colorido Unid 5.000
11 | Confecgdo de Carimbo automatico, 14 x 38mm Unid 100
12 | Confecgado de Carimbo automatico, 18 x 48mm Unid 50
13 | Confecgao de Cartaz, formato 2, em policromia, papel couche 115¢g Unid 1.000
14 | Confecgao de Certificado colorido, formato 9, papel couche 250g Unid 1.200
15 | Confecgao de convite tamanho 14x20 papel couche 2509 colorido Unid 300
16 | Confecgdo de Cracha colorido, formato 32, com cordao, papel 240g Unid 700
17 | Confeccao de envelope personalizado, medindo 18x25, papel 90g, colorido Unid 200
18 | Confecgao de envelope personalizado, medindo 22x32, papel 120g, colorido Unid 2.000
19 | Confecgao de envelope personalizado, medindo 24x34, papel 120g, colorido Unid 2.000
20 | Confecgao de Ficha, formato 8, papel 150g, colorido Unid 1.000
21 | Confecgao de Ficha, formato 8, papel 75g, colorido. Unid 300
29 Copfecg:?o de Folder informativo, 22x32 cm, papel couché 115g., frente/verso, Unid 5.000
policromia
23 | Confecgao de Folder, formato 8, f/verso, colorido, papel couché 115 gramas Unid 6.000
o4 S:rgifcgéo de Panfleto, informativo, 15x20cm, papel couché 115 gramas, frente e Unid | 10.000
25 Confecgcdo de Panfleto, tamanho 10x15, papel couché 115 gramas, colorido Unid 5.000
frente e verso

26 | Confeccao de pasta dossie do aluno papel 240g, colorido, formato 4 Unid 2.000
27 ;%r;gerﬁ?:o de pasta para eventos com bolso interno tamanho 30x45 papel 2059 Unid 5.000
28 | Encadernagéo de apostila com arame weri-o0 Unid 1.100
29 | Encadernagéo de apostila com espiral plastico Unid 1.000
30 |Impresséo digital a laser, papel couché 115g, tamanho 20x30 Unid 3.000
31 | Impresséo digital a laser, papel couché 90g, tamanho 30x45, colorido Unid 2.000
32 | Reproducdo de coépias, papel 75 gramas, 1 cor Unid | 240.000
33 | Reproducdo de copias, papel 75 gramas, colorido Unid | 300.000

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

ITEM DESCRICAO DOS PRODUTOS UNID. | QUANT.

1 Confeccao de Apostila personalizada, formato 9, 60 fls, capa dura, papel 75g, Uni

colorido nid 300
2 | Confecgao de Bloco, formato 16, 100x1 fls, papel 759 Blc 700
3 | Confecgédo de Bloco, formato 16, 50x2 vias, papel 56g Blc 250
4 | Confecgao de Bloco, formato 32, 100x1 fls, papel 75g Blc 900
5 | Confecgéo de Bloco, formato 32, 50x2 vias, papel 56g Blc 300
6 | Confecgdo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 150g, colorido Blc 500
7 | Confecgéo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 569 Blc 600
8 | Confeccgédo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 759 Blc 600
9 | Confecgédo de Bloco, formato 9, 100x1 fls, papel 75g, colorido Blc 900
10 | Confecgdo de Capa de Processo, cadastro unico, formato 4, papel 240 gramas. Unid 5.000
11 | Confecgdo de Capa de Processo, formato 4, papel 240 gramas, colorido Unid 5.000
12 | Confecgdo de Carimbo automatico, 14 x 38mm Unid 50
13 | Confecgdo de Carimbo automatico, 18 x 48mm Unid 50
14 | Confecgdo de Cartéo, formato 32, papel AP 120 gramas Unid 3.000
15 |Confecgcdo de Cartaz informativo, papel couché, 150g, colorido, tamanho| Unid 1000
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45x58cm
16 | Confeccao de Cartaz, formato 2, em policromia, papel couche 115¢g Unid 1000
17 | Confeccao de Cartaz, formato 4, em policromia, papel couche 115g Unid 1000
18 | Confecgao de Certificado colorido, formato 9, papel Ap 150. Unid 300
19 Confecgao de convite, formato 8, frente/verso, colorido em fotolito, papel couché Unid 500
250 gramas
20 | Confecgéo de Cracha colorido, formato 32, com cordao, papel 240g Unid 400
21 | Confecgéo de Cracha, formato 32, 01 cor, papel Ap 180, com cordao Unid 700
22 | Confecgéo de envelope personalizado, medindo 18x25, papel 90g, colorido Unid 4000
23 | Confecgéo de envelope personalizado, medindo 24x34, papel 120g, colorido Unid 3000
24 | Confecgédo de Ficha, formato 16, 100x1 fls, papel 150g Blc 300
25 | Confecgédo de Ficha, formato 9, papel 120g Unid 3000
26 | Confecgéo de Folder, formato 8, f/verso, colorido, papel couché 115 gramas Unid 6000
27 Confecgao de Formulario de acompanhamento, formato 8, capa personalizada, BI
; L c 300
miolo com 32 paginas, papel 75 gramas
8 Confecgao de formulario ficha de atendimento, formato 8, 100x1 fls, papel jornal B|
c 300
48 gramas
29 | Confecgéo de Panfleto, formato 16, colorido em papel couché 115 gramas Unid 6000
30 | Confecgéo de pasta para uso em eventos 250g, colorido, formato 4 Unid 2000
31 | Encadernagéo de apostila com espiral plastico Unid 600
32 | Impresséo digital a laser, papel couché 115g, tamanho 20x30 Unid 2.000
33 | Impresséo digital, papel 75g, 20x30, logomarca colorida Unid 2.000
34 | Reprodugéo de coépias, papel 75 gramas, colorido Unid 30.000
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
ITEM DESCRICAO DOS PRODUTOS UNID. | QUANT.
1 Confeccao de Bloco, formato 16, 100x1 fls, papel 569 Blc 4700
2 | Confeccgédo de Bloco, formato 16, 100x1 fls, papel 569, colorido Blc 500
3 | Confeccéo de Bloco, formato 16, 100x1 fls, papel 75g, frente/verso, colorido Blc 200
4 | Confeccgéo de Bloco, formato 16, 50x2 vias, papel 569 Blc 1700
5 | Confeccéo de Bloco, formato 32, 100x1 fls, papel 56g Blc 200
6 | Confeccédo de Bloco, formato 32, 100x1 fls, papel 75g Blc 500
7 | Confeccéo de Bloco, formato 32, 50x2 vias, papel 569 Blc 200
8 | Confeccéo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 56g Blc 5020
9 | Confeccéo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 569, colorido Blc 3900
10 | Confecgédo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 56g, frente/verso Blc 3300
11 | Confecgédo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 75g, colorido Blc 400
12 | Confecgédo de Bloco, formato 8, 100x1 fls, papel 75g, frente/verso, colorido Blc 300
13 | Confecgédo de Bloco, formato 8, 50x2 vias, papel 569 Blc 600
14 | Confecgédo de Bloco, formato 8, 50x3 vias, papel 569 Blc 200
15 | Confecgdo de Capa de Processo, formato 4, papel 240 gramas, colorido Unid 3000
16 | Confeccgdo de Cartdo, formato 32, papel AP 120 gramas Unid 3000
17 | Confecgdo de Cartdo, formato 8, papel 150g, colorido Unid 3000
18 | Confecgdo de Cartaz, formato 2, em policromia, papel couche 115¢g Unid 600
19 | Confecgdo de Cartaz, formato 4, em policromia, papel couche 115¢g Unid 600
20 ConfecA:géo de Convite, formato 8, frente/verso, colorido em fotolito, papel Unid 600
couché 250 gramas
21 | Confeccéo de Ficha, formato 12, papel 150g, frente e verso Unid 10000
22 | Confeccéo de Ficha, formato 16, papel 120g, frente/verso Unid 8000
23 | Confeccéo de Ficha, formato 16, papel AP 120g Unid 4000
24 | Confecgéo de Ficha, formato 32, papel Ap 120 gramas, frente/verso Unid 3000
25 | Confecgéo de Ficha, formato 8, colorido, papel AP 120g Unid 1000
26 | Confecgéo de Ficha, formato 8, papel AP 150g Unid 2000
27 | Confecgédo de Folder, formato 8, f/verso, 01 cor, papel couché 115 gramas Unid 5000
28 | Confecgédo de Folder, formato 8, f/verso, colorido, papel couché 115 gramas
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29 | Confeccdo de Minidoor em papel couché 115g impresséao colorida M2 200

30 | Confeccgdo de Panfleto, formato 16, colorido em papel couché 115 gramas Unid 10000
Confecgao de Receituario check-in para fornecimento de psicotrépicos, papel

31 ) Blc 600
azul 75g, 50x1, formato especial

Os itens e os quantitativos foram definidos pela média de aquisigdo dos ultimos 3 anos, com
o refinamento das demandas e a exclusao de itens repetitivos ou nao utilizados em licitagcdes
anteriores.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 1.293.287,56 (um milhdo, duzentos e noventa e trés mil, duzentos e oitenta e
sete reais e cinquenta e seis centavos).

Esse valor foi obtido por meio da multiplicagdo dos valores unitarios anteriormente
praticados pela Prefeitura com os quantitativos estimados, sendo apenas uma referéncia
quando a viabilidade para a contratacdo, ndo sendo necessariamente os valores de
referéncia para o futuro procedimento licitatério, que dependera de cotagao de pregos nos
critérios estabelecidos pelo art. 23 da Lei n°® 14.133/21.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugao

Considerando o modelo de contratacdo adotado, em que os itens compdem-se de servigos
interligados entre si, onde para a composi¢ado de um unico produto € necessaria a utilizagao
de varios servigos, caso houvessem varias empresas envolvidas para cada demanda, como
exemplo, a confecgdo de um simples folder, cada empresa faria uma parte do servico, o que
diminuiria a qualidade, bem como o processo de administrar e supervisionar varias
empresas ao mesmo tempo (papel, arte final e acabamento) tornando o processo lento.
Essa nao seria uma opgao vantajosa para a Administragao.

Conforme o artigo 47, da Lei 14.133:
Art. 47. As licitagbes de servigcos atenderdo aos principios:

| - da padronizagéo, considerada a compatibilidade de especificagbes estéticas, técnicas ou
de desempenho;

Il - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.
§ 1° Na aplicagao do principio do parcelamento deverdo ser considerados:
| - aresponsabilidade técnica;

Il - o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens da redugéo de
custos, com divisdo do objeto em itens;

Il - o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragcgo de mercado.

Nos termos do Art. 47, inciso Il, da Lei 14.133/2021, as licitacdes deverdao atender ao
principio do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. N
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presente demanda, o parcelamento ndo € recomendavel. A complexidade do objeto e a
especificidade dos servigos ndo permite sua execugao de forma particionada (por diferentes
empresas).

A concentragcdo da prestagdo dos servicos em apenas uma empresa mostra-se técnica e
economicamente mais viavel por permitir a participacdo de diversas empresas no processo
licitatério, mas sendo fundamental que os itens que formam cada lote sejam executados por
uma unica empresa, que se responsabilizara pelo resultado de cada servigo grafico, além de
permitir o gerenciamento de apenas uma empresa, o que simplifica a gestdo e o
acompanhamento das diversas demandas.

Dessa forma, verifica-se a impossibilidade do parcelamento da solugcdo, pois a
responsabilidade técnica s6 se mantém se ficar a cargo de uma unica empresa, que devera
entregar o servigo total com qualidade.

Além disso, o agrupamento dos itens proporciona maior competitividade entre as empresas
licitantes, pois torna a contratagdo mais atrativa: a empresa lucrara no conjunto de itens afins
a serem solicitados sob demanda. Do ponto de vista econdémico, acredita-se que o
agrupamento proporcionara a obtengcao da proposta mais vantajosa para a Administracao,
uma vez que sera possivel a ocorréncia da economia de escala que implicara em redugao
de precos ofertados.

Assim, procura-se demonstrar que a concentragdo dos itens em apenas uma empresa
proporcionara maior economia na gestdo dos recursos orgamentarios, maior eficiéncia na
conducdo das medidas administrativas necessarias e menor esforco na execucao das
tarefas que resultardo em maior eficacia e efetividade na execucéo dos trabalhos em todas
as etapas.

10. Contratagoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha contratagbes correlatas.

11. Alinhamento entre a Contratagao e o Planejamento

A Prefeitura Municipal de Porto Franco/MA, tendo em vista que em 2024 ainda estava
implantando os mecanismos de planejamento da nova lei de licitagdes, n&o elaborou o Plano
Anual de Contratacdes para o exercicio de 2025, o que sera providenciado para o exercicio
de 2026.

12. Dos direitos autorais

A fim de cumprir as normas e critérios relacionados aos direitos autorais, tanto para pessoas
fisicas quanto juridicas, sobre o uso de obras intelectuais, devera ser observada a Lei n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

Proibe-se a utilizagdo ou a exploragdo econdmica de obra, por servidor ou colaborador
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Municipio, seus sucessores ou terceiros, caso contenha informagdes de titularidade do
Municipio ou este tenha fornecido os meios, diretos ou indiretos, para sua realizagao,
inclusive tempo de trabalho do servidor ou colaborador. Sempre que se pretender utilizar
obra ou parte de obra de terceiro, deve ser obtida prévia cessdo ou concessao de direito
para o uso.

A participagdo de outros autores, como desenhista, programador visual, fotégrafo, redator,
capista e de quem mais for necessario a adequada elaboracgéo, edi¢cdao ou publicagado, por
qualquer forma, da obra em questéo, fica condicionada a prévia cessao dos respectivos
direitos patrimoniais sobre o objeto de sua criagdo, em carater definitivo, ao Municipio.

Ao disponibilizar uma obra por meio de cessao ou concessao, o autor declara sua inteira
responsabilidade sobre o teor do produto intelectual, inclusive a citagdo de todos os que
colaboraram com ela, bem como a utilizagcado de partes ou trechos de outras obras, tomando
0 cuidado para n&o configurar plagio em nenhuma hipotese.

Os autores ou titulares cedem ao Municipio, gratuita e ndo exclusivamente, os direitos de
utilizacdo das obras intelectuais, durante o prazo de vigéncia dos direitos autorais, em
qualquer meio ou veiculo, inclusive, e principalmente, o digital, em todos os paises e
idiomas, para fins de disponibilizagdo publica, reservados a eles os direitos morais das obras
intelectuais.

A cessao inclui os direitos de editar, publicar, reproduzir, executar, declamar, expor, arquivar,
inserir em bancos de dados, difundir, distribuir, divulgar, disponibilizar, emprestar, traduzir,
incluir em novas obras ou coletdneas, ou utilizar de qualquer forma o material
disponibilizado, desde que sejam respeitados os direitos morais, dando-se os devidos
créditos aos autores originais. Portanto, o direito de propriedade intelectual de todos os
produtos desenvolvidos, inclusive os direitos autorais da documentagdao efetuada e
congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugao do contrato, até mesmo
aqueles criados por terceiros subcontratados, sdao do Municipio, ficando proibida a sua
reproducao e utilizagdo sem que exista autorizagao expressa da Contratante, sob pena de
multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

13. Habilitagao

Entendendo que ha necessidade de que haja o atendimento dos servigos graficos de forma
célere e dindmica, a proximidade da grafica em relagcdo a Prefeitura de Porto Franco € um
fator a ser considerado.

Esta Equipe entende que a grafica a ser contratada deve atender as demandas com muita
organizacdo e boa logistica, atendendo os prazos acordados e mantendo os padrdes de
qualidade.

A localidade da grafica justifica-se uma vez que é importante ressaltar que poderao ocorrer
demandas com prazos curtos, em virtude de eventos ou necessidades surgidas de maneira
subita. Além disso, a ocorréncia de servigos que necessitem da realizagdo de “prova
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fisicas”, que deverao ser corrigidas até a versao final aprovada pela area demandante para
posterior impressdo, demandando a entrega de cada servico de “pré-impressao”. E
confecgdo de materiais que necessitem de medigao e instalagao.

Dada a necessidade de atendimento de demandas em curtos prazos em virtude de
urgéncias; a alta dinamicidade e periocidade de entregas; a necessidade de visitas técnicas
“in loco” para medi¢cao de espagos bem como para a instalacdo de produtos confeccionados;
a necessidade de proximidade entre a empresa grafica e a Prefeitura Municipal de Porto
Franco para apresentacdo e certificagcdo dos materiais a serem confeccionados; faz-se
necessario que o parque grafico da contratada esteja situado na Regido de Porto Franco -
MA, definida pelo Decreto Municipal n° 20, de 23 de maio de 2024. Essa regiao € constituida
pelos municipios de Estreito, Campestre do Maranhdo, Lajeado Novo e Sao Jodo do
Paraiso, no Estado do Maranhéo.

A contratada precisa cumprir os prazos estabelecidos no edital e necessita atender a
contratante com a agilidade e presteza imanentes a natureza dos servigos graficos. Nao
dispor de um parque grafico que fique na regido pertencente ao municipio de Porto Franco -
MA ou proéximo dele, significa necessitar de tempo especifico para efetivar a entrega do
material, j3 que as entregas de produtos graficos normalmente sdo volumosas e feitas
mediante transporte terrestre (entrega por Correios ou via aérea € economicamente
inviavel). Com os curtos prazos para a entrega dos servigos (justificados pela natural
urgéncia das demandas graficas), a alta dinamicidade e periodicidade de entregas, a
necessidade de visitas técnicas "in loco” para medicdo de espacos, bem como para a
instalacdo de produtos confeccionados, a necessidade de proximidade entre a empresa
grafica e a regido do municipio de Porto Franco - MA para apresentacao e certificagao dos
materiais a serem confeccionados, faz-se necessario que o parque grafico da contratada
esteja situado na regidao de Porto Franco ou Entorno. Se a contratada precisa regularmente
dedicar parte significativa do prazo de que dispde para adimplir com a obrigagdo somente
para viabilizar a entrega do servigo, isso certamente comprometera seu tempo disponivel
para a impressdao do material, dando causa a constantes atrasos e provaveis
descumprimentos de prazos. Além disso, o custo indireto pelo transporte das demandas de
localidade distante pode levar a perda de qualidade do produto final ou até mesmo, a
impossibilidade de atendimento das diversas demandas. Com um parque grafico préximo a
sede da Prefeitura de Porto Franco - MA, o transporte e entrega do material impresso
sempre sera realizado em intervalo de tempo breve, garantindo-se que a contratada gozara
de tempo suficiente para dedicar-se a impressdo da demanda. Ademais, ha de se considerar
que nos procedimentos previstos para a execugao dos servigos ha a fase de apresentagao e
aprovagao de prova grafica (e pode haver mais de uma para 0 mesmo servigo) e que a
proximidade geografica entre contratada e contratante € fundamental para garantir, nessa
fase, a agilidade e adequagdo necessarias. Um parque grafico sediado em localidades
distintas da Regido de Porto Franco - MA acarretaria em dificuldades no acompanhamento
dos trabalhos de servigos graficos, resultando em problemas operacionais na execugao e na
entrega de diversos produtos, com evidente prejuizo para a Prefeitura Municipal de Porto
Franco - MA.
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Além disso, na operacionalizac&o da impressdo podem ocorrer etapas de ajuste e corregdes
que envolvam deslocamento de funcionario da Prefeitura até a contratada. Ha ainda a
possibilidade de necessidade de devolugdo de exemplares defeituosos, que pode gerar
despesas com postagem e/ou frete. Entende-se de delimitar a area geografica em que a
contratada deve ter o seu parque grafico como a regido porque, tendo a Prefeitura a sua
sede nesta regido, ndo deve haver grande distancia entre esta localidade e o local de
producao das pecgas graficas.

Ademais, essa disposi¢cao contempla na medida certa a necessidade de ampliagdo da
concorréncia. Ha varias graficas localizadas nessa regidao, normalmente capazes de entregar
no municipio sem grande demora e sem gerar custos demasiados para si. Uma ampla
concorréncia é possibilitada, sem prejuizo de um bom atendimento a Prefeitura Municipal de
Porto Franco — MA. A delimitacdo baseada nos limites da regido de Porto Franco é perfeita
para equilibrar a necessidade de proximidade da sede da prefeitura e a exigéncia de
ampliacdo da concorréncia.

Enfim, a exigéncia de ter parque grafico na regido de Porto Franco - MA é pertinente, pois
busca selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica, com a
possibilidade de eliminagédo de problemas de natureza técnica, de custo e de prazo.

Ha de se considerar, ainda, que a referida exigéncia nao tem o objetivo de limitar a
concorréncia, mas possibilitar o atendimento conforme a verdadeira necessidade da
Administracdo publica. Isso trara seguranga de que o contrato sera atendido dentro dos
prazos e das especificagdes; economicidade, pois os custos do transporte dos materiais
graficos solicitados serdo muito maiores e seréo repassados ao total da contratagéo; e, por
fim, celeridade, para que as demandas sejam atendidas dentro do prazo esperado e, mais
ainda, quando houver necessidade de que qualquer servigo seja corrigido ou refeito a tempo.

14. Beneficios a serem alcangados com a contratagao
Os beneficios que se pretendem alcangar com esta contratagao sdo os seguintes:
e Materiais impressos que atendam altos padroes de qualidade.

e Uniformizacdo de procedimentos na confecgcdo de material grafico. Eficiéncia e
agilidade na producéo de materiais impressos e demais servicos.

e Economicidade uma vez que a contratacdo de uma grafica reduz os custos com
materiais € manutencdo de maquinarios, especialmente no que se refere a grandes
volumes e materiais de impressao complexos.

e Acesso mais rapido a tecnologias utilizadas na produgdo de materiais graficos,
resultando em produtos de melhor qualidade, mais sofisticados e sempre em
aprimoramento.

e Expertise em diversos tipos de impressdao e acabamentos, e consultoria sobre os
melhores materiais e técnicas para cada tipo de projeto.
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15. Providéncias a serem Adotadas

Considerando o objeto dessa contratacado, verifica-se ndo haver necessidades de tomada de
providéncias para adequagdes do ambiente deste ministério para a solugéo ser contratada e
o0 servico prestado, uma vez que os servicos serdao executados nas dependéncias da
empresa contratada, de modo a utilizar sua infraestrutura e quadro proprio de pessoal.

16. Possiveis Impactos Ambientais

A fim de cumprir as normas e critérios de sustentabilidade para as contratacbes na
Administracdo Publica, a empresa contratada devera observar a Lei n® 12.305, de 2/8/2010,
que institui a Politica Nacional de Residuos Sdlidos, e o Decreto n° 10.936, de 12/1/2022,
que regulamenta a referida

Além disso, poderao ser aplicadas algumas medidas para diminuir impactos ambientais:
| - Produzir apenas o essencial,

II - Evitar impressdes equivocadas ou desnecessarias;

[l - Utilizar papel reciclavel sempre que possivel;

IV - Reaproveitar materiais, economizando e evitando desperdicio;

V - Utilizar documentos, convites e livros no formato digital.

17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagcao.
17 .1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

18. Responsaveis

a) PAULO HENRIQUE DA SILVA MOTA, Assessor Técnico da Administragao, Matricula n°®
949171;

b) VANUZA FONSECA DE LIRA, Diretora da Protegédo Social Basica, Matricula n® 950697-1;
c) EMERSON DA SILVA MORAIS, Assessor Técnico da Educagao, Matricula n°. 947711;

d) EDIVAN PEREIRA MIRANDA, Secretario Executivo de Saude, matricula n® 949171.

19. Lista de Anexos

Anexo | — Mapa de Risco




PREFEITURA

FRANCO

Prefeitura Municipal de Porto Franco

Praga Demétrio Milhomem - N° 10 - Centro

Maranhdo - CEP: 65.970-000 - CNPJ: 06.208.946/0001-24
Fone: 99 3571-2251

TRABALHANDO
POR DIAS MELHORES

Porto Franco/MA, 20 de margo de 2025.

PAULO HENRIQUE DA SILVA MOTA
Assessor Técnico da Administragao
Matricula n°® 949171

VANUZA FONSECA DE LIRA
Diretora da Protecao Social Basica
Matricula n® 950697-1

EMERSON DA SILVA MORAIS
Assessor Tecnico da Educagao
Matricula n°. 947711

EDIVAN PEREIRA MIRANDA
Secretario Executivo de Saude
matricula n® 949171
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ANEXO I - MAPA DE RISCO

1. MAPA DE RISCO PARA A FASE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

ETAPA: | 11. FORMALIZACAO DA DEMANDA
RISCO: Especificacdo deficiente da demanda
DANO: Contratacao e execucdo deficiente do objeto

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: | Muito provavel | IMPACTO:

Alto

Verificar se o objeto foi especificado adequadamente, contemplando

ACAO PREVENTIVA: | unidade de medida, tipo de 4rea por ambiente, quantidade e prazo de
inicio e conclusdo.

ACAO DE N . «

CONTINGENCIA: Havendo erro, devolver para complementacdo das informagdes.

RESPONSAVEL REQUERENTE

ETAPA: |1.2. CRIACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO

RISCO: Descumprimento de formalidade legal

DANO: Auséncia de ato designatdrio da equipe de Planejamento de Contratacdo

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:

ouco provavel ‘ IMPACTO: | Baixo

Adotar lista de verificagdo dos procedimentos a serem adotados para

ACAO PREVENTIVA: |, planejamento de contrataciao

ACAO DE o - : :
CONTINGENCIA: Providenciar o ato de designacao formal da equipe de planejamento.
RESPONSAVEL AUTORIDADE SUPERIOR

ETAPA: | 1.3. ELABORACAO DE ESTUDOS PRELIMINARES

RISCO:

Estudos preliminares deficientes

DANO:

Licitagdo fracassada, deserta ou contratacao ¢ execugao deficiente

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: ’Muito provavel

IMPACTO: | Alto

Elaborar lista de verificagdo que contemple os requisitos previstos na

ACAO PREVENTIVA: | lista de verifica¢do de licitagdo para compras e servigos, exceto
engenharia e TIC, da AGU

ACAO DE . o .

CONTINGENCIA: Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares

RESPONSAVEL EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO

2. MAPA DE RISCO PARA A FASE DE ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA OU

PROJETO BASICO
ETAPA: | 2.1. ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
RISCO: Falha na elaboracdo Termo de Referéncia
DANO: Licitagdo fracassada, deserta ou contratacdo e execuc¢ao deficiente

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Muito provavel

IMPACTO: | Alto
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Elaborar lista de verificagdo que identifique, no que couber, os
ACAO PREVENTIVA: | requisitos previstos no art. 30, da IN/MPDG n° 05, de 26 de maio de

2017
ACAO DE . : : .
CSNTINGENCI A: Revisdo do termo de referéncia com inclusdo das instru¢des ausentes
RESPONSAVEL EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO

ETAPA: | 2.2. APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

RISCO: | Descumprimento de formalidade legal

DANO: | Auséncia da aprovagdo do Termo de Referéncia

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: [Pouco provavel | IMPACTO: | Baixo

ACAO PREVENTIVA: Adocao de lista Ade.veriﬁcagﬁo com item de aprovagdao do
Termo de Referéncia

ACAO DE Encaminhar ao requerente ¢ a autoridade competente o
CONTINGENCIA: processo para aprovacao do Termo de Referéncia.
RESPONSAVEL REQUERENTE E AUTORIDADE SUPERIOR

3. MAPA DE RISCO PARA A FASE DE LICITACAO E SELECAO DO
FORNECEDOR

ETAPA: | 3.1. RECEPCAO DO PROCESSO PARA LICITAR
RISCO: | Descumprimento de formalidade legal

DANO: | Auséncia de autorizacdo superior para licitar
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:[Pouco provavel | IMPACTO: | Baixo

ACAO PREVENTIVA: Adoc;ﬁ'o dcz lista de Vgriﬁcagﬁo c.ontemple.ln.do o item
"autorizacdo da autoridade superior para licitar".

ACAO DE Retornar o processo para submeter a aprovagao da autoridade
CONTINGENCIA: méxima.
RESPONSAVEL AUTORIDADE SUPERIOR

ETAPA: | 3.2. ELABORACAO DO ATO CONVOCATORIO
RISCO: | Restricdo da competitividade, impugnacao do edital

DANO: | Retardamento, anulac¢do ou revogag¢ao da licitacdo
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:’ Muito provavel | IMPACTO: | Alto

ACAO PREVENTIVA:| Verificar a existéncia de clusulas restritivas ou passivas de
nulidades inseridos no processo pelo setor requisitante do 6rgao.
Adotar editais padrdes elaborados pelo Setor de Licitagdes do
Municipio. Verificagdo da conformidade do processo pela
procuradoria juridica.

ACAO DE Retirar clausulas restritivas ou passivas de nulidades pelo

CONTINGENCIA: setor de licitagdes do 6rgao.
RESPONSAVEL EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO
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ETAPA: | 3.3. APROVACAO DO EDITAL PELA PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

RISCO: | Descumprimento de formalidade legal

DANO: | Auséncia de aprovacdo do edital pela procuradoria juridica

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:| Provével

IMPACTO: | Médio

Adocao de lista de verificagao contemplando o item "aprovagao

ACAO PREVENTIVA: do edital pela procuradoria juridica" para posterior assinatura da
autoridade maxima.
ACAO DE . Enviar o processo, mesmo, extemporaneamente, para apreciagcao
CONTINGENCIA: juridica.
RESPONSAVEL PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO E
AUTORIDADE SUPERIOR
ETAPA | 34 DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO/PREGOEIRO
COMISSAO DE CONTRATACAO/EQUIPE DE APOIO
RISCO: | Descumprimento de formalidade legal
DANO: Auséncia de designacdo formal do Agente de Contratagdo / Pregoeiro /
Comissdo de Contrata¢do / Equipe de Apoio.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: [Pouco provivel | IMPACTO:

Baixo

ACAO PREVENTIVA:

Identificar no processo, ato formal da autoridade competente
designando a equipe de planejamento.

ACAO DE
CONTINGENCIA:

Providenciar o ato de designacdo do Agente de Contratagao /
Pregoeiro / Comissdo de Contratagdo / Equipe de Apoio.

RESPONSAVEL

AUTORIDADE SUPERIOR

ETAPA

3.5. PUBLICACAO/DIVULGACAO DO EDITAL

RISCO:

Descumprimento de formalidade legal.

DANO:

Auséncia de publicagdo do edital e consequente anulac¢do da Licitacao.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: ‘ Muito provavel | IMPACTO: | Alto

Adocao de lista de verificagdo contemplando o item "publicagao /

ACAO PREVENTIVA:
¢ divulgacao do edital" pelo setor de publicagdes do Setor de

Licitacdes do Municipio.

ACAO DE R Providenciar a publicacdo e reiniciar a contagem do prazo de

CONTINGENCIA: apresentacdo da proposta.

RESPONSAVEL AGENTE DE CONTRATACAO / COMISSAO DE
CONTRATACAO / PREGOEIRO.

ETAPA: | 3.6. PROCESSAMENTO DA LICITACAO

RISCO: | Julgamento desvinculado do instrumento convocatorio.

DANO: | Recursos administrativos e judiciais, suspensao, retardamento da

finalizacdo ou revogacdo/anulacdo da licitacdo.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:Muito Provavel | IMPACTO: | Alto
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ACAO PREVENTIVA: EVitaI“ julgam§nto monocréticoz p.riorizhar ’ jl}lgamento pelo
colegiado, apoiados por equipe técnica e juridica.

ACAO DE Responder os recursos apoiados por equipe técnica e juridica.

CONTINGENCIA:

RESPONSAVEL AGENTE DE CONTRATACAO / COMISSAO DE
CONTRATACAO / PREGOEIRO / EQUIPE DE APOIO
JUNTAMENTE COM A PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO.

ETAPA: | 3.7. ADJUDICACAO/HOMOLOGACAO

RISCO: | Adjudicacdo/Homologagdo para empresa que nao ofertou a proposta mais

vantajosa.
DANO: | Recursos administrativos e judiciais, suspensdo, retardamento da

finalizacdo ou revogagao/anulacao da licitagdo, problemas na gestao do contrato.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:| Muito provavel| IMPACTO: | Alto

ACAO PREVENTIVA:

Atentar se todos os requisitos do Termo de Referéncia ou Projeto
basico e edital foram plenamente atendidos pela primeira
colocada.

ACAO DE
CONTINGENCIA:

Adogdo de lista de verificacdo contemplando o item "aprovacao
da Adjudicagdo/Homologacao pelo setor juridico" para posterior
assinatura da autoridade superior.

RESPONSAVEL

AGENTE DE CONTRATACAO / COMISSAO DE
CONTRATACAO / PREGOEIRO / PROCURADORIA
JURIDICA DO MUNICI{PIO E AUTORIDADE SUPERIOR

4. MAPA DE RISCO PARA A FASE DA GESTAO DO CONTRATO

ETAPA: | 4.1. FORMALIZACAO DO CONTRATO
RISCO: | Recusa de assinatura e/ou da apresentacdo das garantias contratuais.
DANO: | Descontinuidade da prestacdo dos servicos e transtornos para a administragao.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: |Muito provavel| IMPACTO: | Alto

ACAO PREVENTIVA:| Garantir na fase habilitatéria que a empresa selecionada retina as
condi¢des técnico-operacional e financeira necessarias a execu¢ao
do objeto.

ACAO DE . Convocar remanescente.

CONTINGENCIA:

RESPONSAVEL Coordenagdo de Compras

ETAPA: | 4.2. PUBLICACAO DO CONTRATO

RISCO: | Falta de publicidade do ato administrativo em tempo habil

DANO: | Descumprimento de formalidade legal

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:Pouco provével | IMPACTO: | Baixa

ACAO PREVENTIVA:| Adogio de lista de verificagdo contemplando o item
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"publicacao do contrato".

ACAO DE Publicar o contrato tdo logo seja detectado a auséncia de
CONTINGENCIA: publicidade.

RESPONSAVEL Coordenacdo de Compras

ETAPA: 4.3. DESIGNACAO DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO E

SUBSTITUTOS

RISCO:

Designac¢ao de servidor sem conhecimento técnico do objeto do contrato.

DANO:

Administragado

Comprometimento dos resultados esperados. Responsabilizagdo Subsidiaria da

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:

Muito IMPACTO: | Alto

provavel

ACAO PREVENTIVA:

Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto do
contrato e proporcionar capacitagio.

ACAO DE
CONTINGENCIA:

Indicar gestor e fiscal capacitado

RESPONSAVEL

Coordenagdo de Compras

ETAPA:

4.4. DESIGNACAO DO PREPOSTO DO CONTRATO

RISCO:

Auséncia de preposto da contratada.

DANO:

Responsabilizagdo direta da Administracao.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:| Provavel

IMPACTO: | Médio

ACAO PREVENTIVA:

Incluir clausula da fiscalizacdo, dispositivos de indicacdo de
fiscal e preposto e as respectivas atribuigdes.

ACAO DE
CONTINGENCIA:

Solicitar, imediatamente a constatacdo, a designa¢do formal do
preposto.

RESPONSAVEL

Coordenacdo de Compras

ETAPA: | 4.5. PRORROGACAO DO CONTRATO

RISCO: | Prorrogacdo nao vantajosa

DANQ: | Prejuizo para o erdario.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: | Muito provével | IMPACTO: | Alto

ACAO PREVENTIVA: Realizar pesquisa} d§ precos com antefedéncia, com vista a
constatar a vantajosidade da prorrogagdo do contrato.

ACAODE Negociar junto a contratada, pre¢os mais vantajosos. Nao sendo

CONTINGENCIA: possivel, abertura de novo processo licitatério.

RESPONSAVEL GESTOR DO CONTRATO

ETAPA: | 4.6. ALTERACOES DO CONTRATO

RISCO: | Desequilibrio do contrato; percentuais superiores aos fixados na norma.

DANO: | Prejuizos ao erério.

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:| Muito

Alto

IMPACTO:
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| provével |

ACAO PREVENTIVA: Atentar para os requisitos legais sgbre acréscimos e supressoes
de quantidades. Adotar controles adicionais como: sistemas,
planilhas, etc.

ACAO DE Realizar os ajustes necessarios e, adotar medidas de ressarcimento
CONTINGENCIA:
RESPONSAVEL GESTOR DO CONTRATO

ETAPA: | 47. REPACTUACOES/REAJUSTES DO CONTRATO

RISCO: Desequilibrio do contrato; Prorrogagdo desvantajosa; Uso de indices distintos dos
fixados no contrato; analise inadequada das planilhas.

DANO: | Prejuizos ao erario.
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Provavel | IMPACTO: | Médio

ACAO PREVENTIVA:| Indicar, no contrato, critérios distintos para ajuste dos pregos de
mao-de-obra (CCT) e materiais (indices). Contar com apoio
profissional da area na analise das planilhas. Realizar pesquisa de
mercado, com vista a constatar a permanéncia da vantajosidade
do contrato.

ACAO DE Ajustar os pregos conforme o contrato; reter os valores pagos a
CONTINGENCIA: maior. Negociar pre¢os mais vantajosos
RESPONSAVEL GESTOR DO CONTRATO

ETAPA: | 4.8. SANCOES

RISCO: | Rito processual inadequado ou que ndo oferece garantias do contraditorio e ampla
defesa.

DANO: | Impossibilidade de reparagdo dos prejuizos ocorridos.
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA:‘ Muito provavel | IMPACTO: | Alto

ACAO PREVENTIVA: Estabelecer, gqnfoqne regulamento municipal, os ritos do
processo administrativo.

ACAO DE Oferecer as garantias constitucionais a empresa acusada.
CONTINGENCIA:

RESPONSAVEL

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO E
CONTROLADORIA

ETAPA: | 4.9. ENCERRAMENTO DO CONTRATO
RISCO: | Nao observar se requisitos do contrato foram plenamente atendidos.

DANO: | Prejuizo ao erério.
PROBABILIDADE DE Pouco provavel | IMPACTO: | Baixo
OCORRENCIA:

ACAO PREVENTIVA: Veriﬁcgr a inexisténgia de processo trabalhista, pendéncia
trabalhistas e ressarcimentos.
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ACAO DE R Notificar a contratada para regularizar as pendéncias, comunicar a

CONTINGENCIA: segurados dos inadimplementos, reter valores até o limite do
ressarcimento.

RESPONSAVEL Secretaria atendida pelo contrato / Gestor do contrato

Porto Franco/MA, 20 de marco de 2025.

PAULO HENRIQUE DA SILVA MOTA
Assessor Técnico da Administragao
Matricula n® 949171

VANUZA FONSECA DE LIRA
Diretora da Protegdo Social Basica
Matricula n® 950697-1

EMERSON DA SILVA MORAIS
Assessor Técnico da Educagao
Matricula n°. 947711

EDIVAN PEREIRA MIRANDA
Secretario Executivo de Saude
matricula n® 949171
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ANEXO Il - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N° __ /2025
PROC. ADM. N° 024/2025-SMA

CONTRATO ADMINISTRATIVO, QUE ENTRE
S| CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
PORTO FRANCO-MA, ATRAVES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE

E A EMPRESA ,
NA FORMA ABAIXO:

O MUNICIPIO DE PORTO FRANCO, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ/MF sob o0 n.° 06.208.946/0001-24, com sede e foro na Praga Demétrio Milhomem, n.°
10, Centro, nesta cidade de Porto Franco/MA, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
, por sua titular a Secretaria de

brasileiro(a), , servidor(a) publico(a) municipal, portador(a) da cédula de
Identidade RG n.° , SSP-__, inscrito(a) no CPF/MF sob o n.°
, residente e domiciliado(a) na , ha cidade
de /__, Ordenador(a) de Despesas através do Decreto Municipal n°. 1202_
de , doravante denominada como CONTRATANTE, e a empresa
, inscrita no CNPJ/MF sob o n° , sediada na

,em , neste ato representada por

(nome e fungéo no contratado), doravante designado CONTRATADO,
conforme atos constitutivos da empresa OU procuragao apresentada nos autos, tendo em
vista 0 que consta no Processo n° 024/2025-SMA e em observancia as disposicoes da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletronico n® XXX/2025, mediante as
clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a Contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos graficos para atender as demandas da Secretaria Municipal de
de Porto Franco - MA, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2.  Objeto da contratagéo:

Item Descrigcao Unid. Quant. V. Unit. V. Total
1
2
3
VALOR TOTAL R$

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:




PREFEITURA

PRI

TRABALHANDO
POR DIAS MELHORES

Prefeitura Municipal de Porto Franco

Praga Demétrio Milhomem - N° 10 - Centro

Maranh&o - CEP: 65.970-000 - CNPJ: 06.208.946/0001-24
Fone: 99 3571-2251

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente
de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas
neste instrumento.

2.2. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.

2.4. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao deverao ser reduzidos
ou eliminados como condi¢ao para a renovagao.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sanc¢des de declaragcédo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, 1V, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como
os prazos e condigdes de conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

5.  CLAUSULA QUINTA - PREGO (art. 92, V)
5.1. O valor total da contratagédo é de RS.......... (-nnr)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro, combustivel e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
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5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente prestados.

6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7.  CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).

7.2. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice IGP-M,
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagédo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Além das obrigagcdes previstas no ETP, anexo ao processo, que tratam das
particularidades do objeto, elenca-se as seguintes obrigacdes:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
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8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigagdes pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo
de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar a Procuradoria Geral do Municipio para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigag¢des pelo Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do ajuste.

8.1.9.1. A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual
periodo.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragcao do projeto
pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, ETP e
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

9.1.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;
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9.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, 1, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos
materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante
e nao podera onerar o objeto do contrato;

9.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.1.9. Paralisar, por determinagédo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.10. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir
a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

9.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitagcado na
licitacao;

9.1.12. Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD
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10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da
proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaracédo ou de
aceitacao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administragado devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos
os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovacgao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir
sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte real.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados
(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragao nas hipéteses previstas
na LGPD.

10.11.1. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial
a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.
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11. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

12. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as
seguintes sancgoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposig¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°,
da Lei n°® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposig¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133,
de 2021);

iii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,

bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Multa:

(1) Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
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(2) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 1% a 5% do valor do Contrato.

(3) Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 1% a 10% do valor do Contrato.

(4) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 5% a
10% do valor do Contrato.

(5) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 5%
a 10% do valor do Contrato.

(6) Para ainfragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a
2% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

12.3. A aplicacédo das sangoes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021).

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacao enviada pela autoridade competente;

12.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

12.9. Na aplicagédo das sang¢des serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) aimplantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

[oRNe]

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
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nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacido na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.14. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo
orgao ora contratante, na forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril
de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obriga¢cdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administragao providenciar a
readequacgéo do cronograma fixado para o contrato.

13.2.1. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do contratado:

13.2.1.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as
respectivas sanc¢des administrativas; e

13.2.1.2. podera a Administracio optar pela extingao do contrato e, nesse
caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao
contratual.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigag¢des nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm%25art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
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13.3.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.3.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.3. Indenizacbes e multas.

13.5. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢ao na
licitacao ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Il)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdodigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.
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16.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragcdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a
formalizacado do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°
14.133, de 2021).

16.4. Registros que n&o caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracido de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n.° 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto
n.°7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Estadual em Porto Franco - MA para dirimir os litigios
que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndao puderem ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Porto Franco-MA, de de

SECRETARIA MUNICIPAL DE

- Ordenador(a) de Despesas
CONTRATANTE

XXXXXXX XX XXX XX XXX XXX
XXX XXX XXXXXXXX - Representante Legal
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
PREGAO ELETRONICO N° XXX/2025 — SRP
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2025-PMPF

O MUNICIPIO DE PORTO FRANCO, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ/MF sob o n°. 06.208.946/0001-24, com sede e foro na Praga Demétrio Milhomem, 10, Centro,
na cidade de Porto Franco/MA, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,
representada por sua titular, a Secretaria de Administracdo, Valderice da Mota Neves, brasileira,
divorciada, servidora publica municipal, portadora da cédula de Identidade RG n°. 029076532005-0,
SSP-MA, inscrita no CPF/MF sob o n°. 343.896.523-20, residente e domiciliado na Praca Gongalves
Dias, n® 325, Centro, nesta cidade de Porto Franco/MA, nomeada Ordenadora de Despesa através
do Decreto Municipal n.° 14, de 14 de margo de 2023, considerando o julgamento da licitacdo na
modalidade de pregédo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n°® XXX/2025, publicada
no Diario Oficial do Estado do Maranhao de , Processo Administrativo n.° 024/2025-
SMA, RESOLVE registrar os precos da empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com
a classificagao por ela alcancada e nas quantidades cotadas, atendendo as condi¢bes previstas no
Edital de Pregao Eletronico n°. XXX/2025, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto Federal n.° 11.462, de 31 de marco de 2023 e Decreto
Municipal n°. 15/2024, e em conformidade com as disposicbes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual Contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servigos graficos para atender as demandas da Prefeitura Municipal
de Porto Franco - MA, conforme especificado no item 1.1 do Termo de Referéncia, anexo do edital
Pregao Eletrénico n® XXX/2025, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos
precos tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1.  Os pregos registrados, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de
cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
do
TR
Especificagao Marca Modelo Unidade | Quantidade Quantidade| Valor Un Prazo
X (se exigida | (se exigido no Maxima Minima garantia ou
no edital) edital) validade

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como
anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O Orgao Gerenciador desta ATA sera a Secretaria Municipal de Administragéo.

3.2.  Além do Orgdo Gerenciador, sdo 6rgdos e entidades publicas participantes do registro de
precos:

Item n° Orgéos Participantes Unidade Quantidade
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4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que n&o participaram do procedimento de IRP poderao aderir a ata de
registro de precos na condicdo de nao participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. apresentagdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacbes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2. demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitagao prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizacido do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitagao
da adeséo pelo fornecedor.

4.21. O ¢rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesbes caso elas possam
acarretar prejuizo a execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de
gerenciamento.

4.3. Apds a autorizagdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgédo ou entidade nao
participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacao solicitada em até noventa dias, observado
0 prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgéo ou da entidade ndo participante aceita
pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da
ata de registro de precos.

4.5. O o6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de n&o participante, para aqueles itens para os quais nao tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesodes

4.6. As aquisicdes ou contratagbes adicionais n&do poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de precos para o gerenciador e para os participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e os
participantes, independentemente do numero de 6rgaos ou entidades nao participantes que
aderirem a ata de registro de precos.

4.8. A adesado a ata de registro de pregos por 6rgéos e entidades da Administracdo Publica
estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, nao ficando
sujeita ao limite de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execugéo descentralizada de
programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos pregos registrados com os valores
praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Vedagao a acréscimo de quantitativos
4.9. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

5. VALIDADE, FORMALIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO
RESERVA.

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 01 (um) ano, contados a partir do primeiro
dia util subsequente a data de divulgagédo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.
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5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
préprio instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orgcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual,
quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagao
da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de
2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de pregos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.4. Apds a homologagédo da licitagdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condi¢bes para formalizagdo da ata de registro de precos:

54.1. Serao registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

54.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os servicos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada a
classificacao da licitacao; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

54.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagédo de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir
suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item
5.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipéteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas
hipoteses previstas no item 8.

5.8. O preco registrado com indicagéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9. Apods a homologacéo da licitagéo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso
da contratacao direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pre¢os, no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagéo direta, sob pena de decair
o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.
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5.9.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do
prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracéao.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precgos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregcos no prazo e nas condigbes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao, e observado o disposto no item 5.7, observando
o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administragcdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condicdes
propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagdo nos
termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagao
nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precos foram registrados sem redugéo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condigao.

5.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso da prestacdo nas condi¢cdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo
especifica para a prestacao pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os precgos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situacdes:

6.1.1. Em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da
ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.1.1. Em caso de criagao, alteragdo ou extingado de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s precgos
registrados;

6.1.2. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratagao direta de clausula de
reajustamento ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021.

6.1.2.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indice previstos para a contratacéao;

6.1.2.2. No caso da repactuagao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagao.

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1.  Na hipdtese de o precgo registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a
reducao do preco registrado.
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7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacido de
penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes que tiveram seu registro cancelado.

7.1.2. Se nédo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

7.1.3. Na hipotese de reducédo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e
as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragao
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.  Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao precgo registrado e o fornecedor
nao poder cumprir as obrigacbes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do prego registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.21. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragao, a
documentagdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relagao as condi¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipotese de nao comprovagdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigacbdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do
seu registro, nos termos do item 8.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de
2021, e na legislagao aplicavel.

7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior,
0 gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo,
para verificar se aceitam manter seus precgos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 8.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obtengado da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o
preco registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgédo ou entidade
gerenciadora atualizara o precgo registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados
pelo mercado.

7.2.6. O o6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragdo do
preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragdo contratual, observado o disposto
no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
8.1.1. Descumprir as condigbes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

8.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administragao sem justificativa razoavel;
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8.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2°, do
Decreto n°® 11.462, de 2023; ou

8.1.4. Sofrer sang¢ao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.1.4.1. Na hipdtese de aplicacdo de sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art.
156 da Lei n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o
prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora
podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos,
vedadas contratagcbes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

8.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 8.1 sera formalizado por
despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da
ampla defesa.

8.3. Na hipdétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificagao.

8.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

84.1. Por razéo de interesse publico;
8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou
8.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco de mercado

tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°,
ambos do Decreto n°® 11.462, de 2023.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital.

9.1.1. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro
de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apés
terem assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n°® 11.462,
de 2023), exceto nas hipdéteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos
orgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicacédo
da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

9.3. O ¢6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

10. CONDIGOES GERAIS

10.1. As condigbes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigagbes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

10.2. No caso de adjudicacao por preco global de grupo de itens, sé sera admitida a contratagao
de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua
vantagem para o 6rgao ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual te
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Praca Demétrio Milhomem - N° 10 - Centro

Maranh3o - CEP: 65.970-000 - CNPJ: 06.208.946/0001-24
Fone: 99 3571-2251

que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Porto Franco/MA, XX de XXXXXXXXX de 2025.

Assinaturas

XXXXXXXXXX XXX XXXXXXX
Representante legal do érgéo gerenciador e

),9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.¢
Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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Anexo

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagao, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os
itens com prec¢os iguais ao adjudicatario:

ltem Fornecedor (razédo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
do
TR
Especificagcédo Marca Modelo Unidade | Quantidade|Quantidade Valor Un|  Prazo
X (se exigida (se exigido no Maxima Minima garantia ou
no edital) edital) validade

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que mantiveram sua
proposta original:

ltem Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
do
TR
Especificagéo Marca Modelo Unidade | Quantidade|Quantidade Valor Un|  Prazo
X (se exigida | (se exigido no Maxima Minima garantia ou
no edital) edital) validade




