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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgiio: PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO - MA.

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Responsivel pela Demanda: ADERSON MARINHO FILHO Matricula: 947230

| E-mail: administracao@portofranco.ma.gov.br Telefone: 99-98543-3209

1. Objeto: Aquisi¢do de Material de Expediente.

2. Justificativa da necessidade da contratagio

Necessdrio se faz a referida contratagdo pela manutengdo administrativa da Secretaria Municipal de Administragdo,
Assim, torna-se¢ necessaria ¢ imprescindivel a contratagdo de empresa especializada no ramo, para o cumprimento
de suas atividades finalisticas ¢ administrativas.

A presente licitagdo ¢ justificada pela necessidade de aquisigdo de materiais necessarios para reposigiio do estoque
do Almoxarifado para atender as demandas dos setores administrativo ¢ operacional desta Secretaria, visando manter
o pleno funcionamento ¢ dando suporte as atividades desenvolvidas.

3. Deserigdes e quantidades

- Conforme Planilha em anexo

4, Observacdes Gerais
4.1. Prazo de Entrega/ Execugio: 12 (doze) meses.

4.2. Local e horirio da Entrega/Execuciio: Praga Demétrio Milhomem, n® 10, Centro, no horério das 08:00 as 13:00
horas ¢ de 15:00 as 18:00 horas.

4.3. Prazo para pagamento: 30 dias, ap6és a aprovagio da medicdo pela fiscalizagio.
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5. Indicag¢fio do membro da equipe de planejamento:

PAULO HENRIQUE DA SILVA MOTA, Matricula n®. 949171

Porto Franco-MA, 29 de margo de 2024.

ﬁﬁgﬁ{ b

Chefe ¢ Gabinete
Matricula: 947230

Em conformidade com a legislagfio que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para andlise de

conveniéncia e oportunidade para a contratagdio e demais providéncias cabiveis.

AUTORIZO na forma da Lei, encaminhe-se para providéncias.
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Ai DERICE DA MOTA NEV

Secretaria Munieipal de Administragdo
Decreto Municipal n®. 014/2023
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PLANILHA DE QUANTITATIVOS DOS MATERIAIS

ITEM DESCRICAO DOS PRODUTOS UNID. | QUANT.
| | APONTADOR AP 102 1 FURO RETANGULAR SIMPLES, TIPO ESCOLAR, | (s v -
PLASTICO RESISTENTE CAIXA C/ 12 UNIDADES.
2 | ARQUIVO DE MESA PARA PAPEL A4 COM 03 ANDARES EM ACRILICO | UNIDADE 30
3| ARQUIVO MORTO POLIONDA, 350X 130X250MM. UNIDADE 100
4 |BALAO PACOTE COM 50 UNIDADES, CORES DIVERSAS PACOTE 300
5 |BORRACHA QUADRADA N° 40, COR BRANCA, CX 40X1 CAIXA 20
6 | BORRACHA TIPO PONTEIRA, PACOTE COM 100 UNIDADES PACOTE 10
CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM ESFERA DE
7 | TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0.7 mm). COR: AZUL; CAIXA COM 50| CAIXA 100
UNIDADES
CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM ESFERA DE
$§ |TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm). COR: PRETA. CAIXA COM 50| CAIXA 100
UNIDADES
CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM ESFERA DE
9 | TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm). COR: VERMELHA. CAIXA COM | CAIXA 30
50 UNIDADES
10 | CLIPS NIQUELADOS 3/0 CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 200
11| CLIPS NIQUELADOS 8/0 CAIXA COM 25 UNIDADES CAIXA 200
12 | COLA SILICONE LIQUIDA 250ML UNIDADE 50
13| CORRETIVO A BASE D'AGUA 18 ML. CAIXA COM 12 CAIXA 20
14| ELASTICO AMARELO N° 18; PACOTE COM 100 GR PACOTE 200
15 | EMBORRACHADO, TIPO: E.V.A, FOLHA 40X60 CM, CORES VARIADAS | FOLHA 200
16 | ENVELOPE A4 BRANCO, 240mm x 340mm, 100 unidades, CAIXA 40
17 | ENVELOPE A4 OURO, 240mm x 340mm. 100 unidades. CAIXA 80
ESTILETE. CORPO PLASTICO TRANSPARENTE, COM TRAVA DE
18 | SEGURANCA TAMANHO: 15 CM DIMENSAO LAMINA 11 CM X 18 MM, | UNIDADE 200
LARGO
EXTRATOR DE GRAMPO, EXTRACAO DE GRAMPOS 26/6 E 26/8; TIPO:
19 |ESPATULA: MATERIAL: ACO INOX: DIMENSAO APROXIMADAS: 150 | UNIDADE 100
X 15 MM:
20 | FITA ADESIVA DUPLA FACE 25SMMX30M UNIDADE 200
21 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X40M UNIDADE 200
22| FITA CREPE 24X50 ‘ UNIDADE 200
FITA METRICA FLEXIVEL E INELASTICA, COM GRADUACAO EM _
23 | CENTIMETROS, COMPRIMENTO DE 1,50 M UNIDADE ol
34 | GRAMPEADOR DE MESA. GRAMPO 4X1/2, CAPACIDADE P/ 100FL UNIDADE 50
25 | GRAMPO 26/6 CX COM 5000 CAIXA 100
26 | GRAMPO TRILHO (FERRO), 50X CAIXA 100
27 | LIVRO DE PONTO, TAMANHO GRANDE, 100 FOLHAS UNIDADE 50
38 | MARCADOR DE PAGINA ADESIVO 200 FLS UNIDADE 100
MARCADOR ESPECIAL PARA QUADRO BRANCO, PONTA MACIA,
29 | APAGA FACILMENTE, PONTA DE ACRILICO 4,0MM, ESPESSURA DA | UNIDADE 100
ESCRITA: 2.0 MM. NAO RECARREGAVEL. CORES VARIADAS
0| PAPEL CREPON, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 18, [ ot -~
48X2 CORES VARIADAS
PAPEL FOTOGRAFICO A4 180G 210MMX297MM PACOTE C/ .
Ml o PACOTE 150
PAPEL SULFITE, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, CORES
32 | VARIADAS. GRAMATURA 75, 297X210MM, PCT COM 100 FOLHAS,| PACOTE 100
COM EMBALAGEM ORIGINAL DO FABRICANTE
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PAPEL TIPO A4 (210X297MM), GRAMATURA MINIMA 75, COR
33 | BRANCA, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, COM 500 FOLHAS, CAIXA |  CAIXA 500
COM 10 RESMAS
34 _|PAPEL VERGE A4 180 G, 210MMX197MM PCT COM 50 FOLHAS PACOTE 150
35 | PASTA ABA ELASTICA, POLIPROPILENO, OFICIO 332mm x 232mm. UNIDADE 500
36 | PASTA ARQUIVO A-Z UNIDADE 300
37 |PASTA CATALOGO C/ 100 ENV. PLASTICOS UNIDADE 100
38 | PASTA CATALOGO C/ 50 ENV. PLASTICOS UNIDADE 100
39 | PASTA SANFONADA C/ 31 DIVISOES UNIDADE 180
40 | PERCEVEJO CX C/ 100 GALVANIZADO 10MM CAIXA 90
PERCEVEJO DE CABECA REDONDA COLORIDO 5 a 10mm; CAIXA COM
1| 100 UNIDADES i .
42| QUADRO BRANCO 1,50 X 1,20M, MOLDURA EM ALUMINIO UNIDADE 30
43 |REGUA TRANSPARENTE 30 CM, FLEXIVEL, MATERIAL: PLASTICO, | \;\ina e 100
GRADUACAO: CENTIMETRO/MILIMETRO, COR: CRISTAL
41 |REGUA TRANSPARENTE 50 CM, FLEXIVEL, MATERIAL: PLASTICO, | \;\/n (e 50
GRADUACAO: CENTIMETRO/MILIMETRO, COR: CRISTAL
45 | TINTA GUACHE CX C/ 06 CAIXA 50
46 | TNT GRAMATURA 100 CORES SORTIDAS 1.40MM METRO 250
47 | TNT GRAMATURA 45 CORES SORTIDAS 1.40MM METRO 400
48 | TNT GRAMATURA 80 CORES SORTIDAS 1.40MM METRO 250
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgio: PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO - MA.

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E
DIREITOS HUMANOS.

Responsivel pela Demanda: ETH MARIA MILHOMEM COUTINHO Matricula: 947231

E-mail: smasportofranco2 | @gmail.com Telefone: (99) 98119-2332

1. Objeto: Aquisigdo de Material de Expediente

2. Justificativa da necessidade da contratagio:

A referida contratagfo, torna-se necessaria e imprescindivel a contratagdo de empresa especializada no ramo, para
atender a necessidade citada acima, conforme linhas pré-definidas por esta Secretaria,

A aquisi¢do de materiais de expediente e escritério se justifica pela grande importancia, haja visto que os mesmos
s@io indispensaveis para o bom funcionamento dos setores pertencentes a esta Secretaria. Uma vez que os materiais
solicitados visam suprir as necessidades de fornecimento interno e externo, bem como para dar atendimento, de
forma satisfatoria, as constantes demandas desta Secretaria, na obten¢do de materiais para o desenvolvimento das
atividades.

3. Descricdes e quantidades:

- Conforme Planilha em anexo.
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4. Observacdes Gerais:
4.1. Prazo de Entrega/ Execuciio: 12 (doze) meses.

4.2. Local e hordrio da Entrega/Execu¢iio: Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, na
Travessa Carolina, s/n, Jardim S3o Manoel, no horario das 08:00 as 13:00 horas e de 15:00 as 18:00 horas.

4.3. Prazo para pagamento: 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

5. Indicagiio do membro da equipe de planejamento:

ETH MARIA MILHOMEM COUTINHO, Matricula n® 947231

Porto Franco-MA, 02 de abril de 2024.

ETH MARJA MILHOMEM COUTINHO
Secretaria Adjunta de Assisténcia Social e Direitos Humanos
7 Matricula: 947231

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para andlise de

conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.

AUTORIZO na forma da Lei, encaminhe-se para providéncias.

4 £
J \
MARGARETH MARINHO EG@SAN’I‘OS MACEDO

Secretdria de Assisténcia Social e Direitos Humanos
Decreto Municipal n°. 005/2021
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PLANILHA DE QUANTITATIVOS DOS MATERIAIS

ITEM DESCRICAO DOS PRODUTOS UNID. | QUANT.
1 ALMOFADA PARA CARIMBO N° 03 CORES VARIADAS UNIDADE 10
2 APONTADOR AP 102 1 FURO RETANGULAR SIMPLES, TIPO ESCOLAR, CAIXA 100

PLASTICO RESISTENTE CAIXA C/ 12 UNIDADES.
3 ARQUIVO DE MESA PARA PAPEL A4 COM 03 ANDARES EM ACRILICO UNIDADE 10
4 ARQUIVO MORTO POLIONDA, 350X 130X250MM. UNIDADE 200
5 BALAO PACOTE COM 50 UNIDADES, CORES DIVERSAS PACOTE 500
6 BASTAO DE COLA QUENTE FINA. PCT DE 1KG COM NO MINIMO 74 UND | PACOTE 60
7 Eﬁi\ISDTAO DE COLA QUENTE GROSSO PCT DE 1 KG COM NO MINIMO 34 PACOTE 60
8 BORRACHA QUADRADA N° 40, COR BRANCA, CX 40X1 CAIXA 50
9 BORRACHA TIPO PONTEIRA, PACOTE COM 100 UNIDADES PACOTE 50
10 | CADERNO CAPA DURA 1/4 COM ESPIRAL COM 96 FOLHAS UNIDADE 300
11 CADERNO CAPA DURA 1/4 TIPO BROCHURA CONTENDO 48 FOLHAS UNIDADE 300
12 CALCULADORA 12 DIGITOS COM VISOR DE C;R.ISTAL LiQUIDO UNIDADE 20

ALIMENTACAO SOLAR OU BATERIA, 120W, TAM: MEDIO

CANETA_ ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM ESFERA DE
13 TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm). COR: AZUL; CAIXA COM 50 CAIXA 50

UNIDADES

CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM ESFERA DE
14 | TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm). COR: PRETA. CAIXA COM 50 CAIXA 50

UNIDADES

CANETAA ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM ESFERA DE
15 TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm). COR: VERMELHA. CAIXA COM 50 CAIXA 50

UNIDADES
16 |CARTOLINA COMUM, 66X50 CM, CORES VARIADAS UNIDADE 600
17 CARTOLINA DUPLA FACE, 66X50 CM, CORES VARIADAS UNIDADE 500
18 CLIPS NIQUELADOS 1/0 CAIXA COM 100 UNIDADES CAIXA 200
19 | CLIPS NIQUELADOS 2/0 CAIXA COM 100 UNIDADES CAIXA 200
20 | CLIPS NIQUELADOS 3/0 CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 150
21 CLIPS NIQUELADOS 4/0 CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 150
22 | CLIPS NIQUELADOS 6/0 CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 150
23 CLIPS NIQUELADOS 8/0 CAIXA COM 25 UNIDADES CAIXA 200
24 |COLA BRANCA ESCOLAR90 G UNIDADE 500
25 COLA ESCOLAR PARA ISOPOR 40G UNIDADE 200
26 |COLHER DESC. TRANPARENTE P/ REFEICAO, PCT COM 50 PCT 500
27 | COPO DESC. 180ML, PCT COM 100 PCT 300
28 COPO DESC. 300 ML, PCT COM 100 PCT 300
29 | COPO DESC. 50 ML, PCT COM 100 PCT 300
30 CORRETIVO A BASE D'AGUA 18 ML. CAIXA COM 12 CAIXA 10
31 EMBORRACHADO, TIPO: E.V.A, FOLHA 40X60 CM, CORES VARIADAS FOLHA 700
32 ENVELOPE 26X36, OURO UNIDADE 100
33 ENVELOPE 31X41, OURO UNIDADE 300
34 |ENVELOPE A4 OURO, 240mm x 340mm. 100 unidades. CAIXA 50
35 ENVELOPE PARA CONVITE 16X23 CM, BRANCO UNIDADE 300
36 | ENVELOPE, TAMANHO OFICIO, BRANCO UNIDADE 500

ESTILETE, CORPO PLASTICO TRANSP%RENTE, COM TRAVA DE
37 SEGURANCA TAMANHO: 15 CM DIMENSAO LAMINA 11 CM X 18 MM, | UNIDADE 100

LARGO :
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UNIDADE

38 | EXTENSAO FIO COM 10M COM 3 TOMADAS UNIDADE 10
EXTRATOR DE GRAMPO, EXTRACAO DE GRAMPOS 26/6 E 26/8; TIPO:
39 | ESPATULA; MATERIAL: ACO INOX; DIMENSAO APROXIMADAS: 150 X | UNIDADE 60
15 MM;
40 |FITA ADESIVA DUPLA FACE 25MMX30M UNIDADE 50
41 |FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X40M UNIDADE 200
42 | FITA CREPE 24X50 UNIDADE 200
43 | GIZ DE CERA, CAIXA PEQUENA COM 12 UNIDADES CAIXA 200
44 | GUARDANAPO DE PAPEL, 22X24CM, FOLHA SIMPLES, PCT C/ 50 PCT 500
45 | LAPIS DE COR CX C/ 12 GRANDE CAIXA 100
LAPIS PRETO, N°2, CORPO SEXTAVADO DE MADEIRA, ENVERNIZADO
46 |E APONTADO, DUREZA CARGA HB, MATERIAL. CAIXA COM 144| CAIXA 50
UNIDADES
47 | LIVRO DE PONTO, TAMANHO GRANDE, 100 FOLHAS UNIDADE 20
48 | LIVRO PROTOCOLO COM 104 FOLHAS UNIDADE 10
49 | MOLHA DEDO COM GLICERINA, 12 G UNIDADE 30
50 |PAPEL CAMURCA, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 60, | L) 0 300
COMPRIMENTO 60CM E LARGURA 40CM
51 | PAPEL CARTAO (P/ CARTAZ), CORES VARIADAS FOLHA 500
52 | PAPEL COUCHE A4, 115 G, PCTE COM 100 FOLHAS PACOTE 50
53 |PAPEL CREPON, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 18, Lo 0 250
48X2 CORES VARIADAS
54 | PAPEL ETIQUETA ADESIVA, PCT C/ 25 UNID, A4 PACOTE 20
55 | PAPEL LAMINADO 48X60 CORES VARIADAS FOLHA 100
56 | PAPEL LINHO COR BRANCA, 180G, PCT COM 50 FOLHAS PACOTE 80
57 | PAPEL MADEIRA KRAFT 66X96 G80 FOLHA 200
58 | PAPEL MICROONDULADO ESTAMPADO FOLHA 500
59 | PAPEL PARA FLIP SHART, 50 FOLHAS PACOTE 10
PAPEL SULFITE, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, CORES VARIADAS,
60 |GRAMATURA 75, 297X210MM, PCT COM 100 FOLHAS, COM| PACOTE 100
EMBALAGEM ORIGINAL DO FABRICANTE
PAPEL TIPO A4 (210X297MM), GRAMATURA MINIMA 75, COR BRANCA,
61 |MATERIAL CELULOSE VEGETAL, COM 500 FOLHAS, CAIXA COM 10| CAIXA 500
RESMAS
62 | PAPEL VERGE A4 180 G, 210MMX197MM PCT COM 50 FOLHAS PACOTE 50
63 |PASTA ARQUIVO POLIONDA COM ELASTICO, 5,5CM UNIDADE 100
64 |PASTA AZ, LOMBO LARGO, TIGRADA UNIDADE 20
65 | PASTA DE PAPELAO €/ GRAMPO PLASTICO UNIDADE 300
66 | PASTA PLASTICA TRANSPARENTE C/ GRAMPO UNIDADE 500
67 | PASTA SUSPENSA MARMORIZADA 361X240MM 350 GRAMAS UNIDADE 300
68 | PASTA, TAMANHO OFiCIO, COM ABA, ELASTICO, TRANSPARENTE UNIDADE 500
69 | PERCEVEJO CX C/ 100 GALVANIZADO 10MM CAIXA 80
70 |PERCEVEIO DE CABECA REDONDA COLORIDO 5 a 10mm; CAIXA COM |\ 1+ o 30
100 UNIDADES
71 | PERFURADOR DE PAPEL, 2 FUROS, MATERIAL METAL, APARADOR DE | ;100 o0 io
PLASTICO, COM MAGINADOR. CAPACIDADE 12 FOLHAS
72 | PILHA ALCALINA AA, CARTELA 4X1 CARTELA 20
73 | PISTOLA DE COLA QUENTE, BASTAO FINO UNIDADE 60
74 | PISTOLA DE COLA QUENTE, BASTAO GROSSO UNIDADE 60
75 | PLACA DE ISOPOR 20MM UNIDADE 200
76 | PORTA OBJETOS COM 3 DIVISORIAS EM ACRILICO .20
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POST-IT BLOCO DE PAPEL COM ADESIVO, 100 FOLHAS, MEDIDAS:

T |ectoonma BLOCO 300

78 |PRANCHETA DE ACRILICO C/ PRENDEDOR DE FERRO UNIDADE | 30

79 | PRANCHETA DURATEX OFICIO C/ PRENDEDOR DE METAL UNIDADE | 50
QUADRO DE AVISO, TAMANHO: 1,20X0,90 M, ESPESSURA TOTAL

80 |17MMM, REVESTIDA DE FELTRO ACRILICO NA COR VERDE, COM | UNIDADE 15
MOLDURA EM MADEIRA

g1 |REGUA TRANSPARENTE 30 CM, FLEXIVEL, MATERIAL: PLASTICO, | \ioare | 200
GRADUACAO: CENTIMETRO/MILIMETRO, COR: CRISTAL

gy |REGUA TRANSPARENTE 50 CM, FLEXIVEL, MATERIAL: PLASTICO,| ;\ibapg | 100
GRADUACAO: CENTIMETRO/MILIMETRO, COR: CRISTAL

g3 |TESOURA GRANDE COM PONTA EM ACO INOX 8", CABO EM| ;uinare| s
POLIPROPILENO COM REBITE REFORGADO EM ACO INOX.

g4 |TESOURA MEDIA SEM PONTA, MATERIAL ACO INOXIDAVEL.| ;nvibApE | 50
MATERIAL CABO PLASTICO TESOURA, COMPRIMENTO 11 CM.

85 | TINTA GUACHE CX C/ 06 CAIXA 300

86 | TNT GRAMATURA 100 CORES SORTIDAS 1.40MM METRO 700

87 | TNT GRAMATURA 45 CORES SORTIDAS 1.40MM METRO 800
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Orgio: PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FRANCO — MA.

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): SECRETARIA DE EDUCAGCAO DO MUNICIPIO DE PORTO
FRANCO.

Responsivel pela Demanda: [VONE RIBEIRO DE SOUSA Matricula: 100913

E-mail: semed_pfi@hotmail.com Telefone: (99) 98162-6475

1. Objeto: Aquisigdo de Material de Expediente.

2. Justificativa da necessidade da contratacio

Necessario se faz a referida contratagdo, para oferecer a SEMED, as condigdes para viabilizagdo o atendimento
administrativo da secretdria e demais institui¢des de ensino, assim, como potencializar as atividades desenvolvidas
pelos corpo docente em sala de aula, favorecendo o desenvolvimento humano e a inclusdo social, por meio da
promogdo de agdes educativas - também serd observada a padronizagdo dos materiais, considerando o seu relevante
crescimento neste processo de gestdo integrado, junto aos alunos da Rede Publica Municipal de Ensino.

Para qualificar o desenvolvimento da educagfio, deve se garantir o atendimento minimo de requisitos de qualidade,
considerando infraestrutura, recursos humanos e materiais expedientes € consumo, uma vez que as agles
desenvolvidas dependem, dos materiais supramencionados para possibilitar o trabalho de conceitos pedagogicos
transversalizados em diversas temdticas, como cidadania, seguranga, saide e direitos humanos, objetivando,
justamente, potencializar o ensino aprendizado como ferramentas indispenséveis para o alcance da qualidade de vida.

3. Descrigdes e quantidades

- Conforme Planilha em anexo.
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4. Observagdes Gerais
4.1. Prazo de Entrega/ Execu¢fio: 12 meses

4.2. Local e horirio da Entrega/Execugiio; Secretaria Municipal de Educagdo, Travessa Maranhdo Sobrinho, s/n,
Centro, no horario das 08:00 as 12:00 horas e de 14:00 as 18:00 horas.

4.3. Prazo para pagamento: 30 dias, contados a partir da finaliza¢do da liquidagdo da despesa.

5. Indicagiio do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsfivel pela fiscalizagio:

QUELVIA DE SOUSA TEIXEIRA, Matricula n® 79209.

Porto Franco — MA, 03 de abril de 2024.

\j' rennyL/ WS p;\.h u\.'»"'JT‘L; U’-\J(L
IVONE RIBL[RO DE SOUSA MOTA

Diretora de Ensino
Matricula: 100913

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se 4 autoridade competente para andlise de
conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.

AUTORIZO na forma da Lei, encaminhe-se para providéncias.

*.Ull'! Lo JJJ- A0 L.L o SO« \3-}‘-(;" Ol
NALVA VERAS DA SILVA MORAIS
Secretaria Municipal de Educagdo
Decreto 006/2021
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PLANILHA DE QUANTITATIVOS DOS MATERIAIS
ITEM DESCRICAO DOS PRODUTOS UNID. QUANT.
1 ALMOFADA PARA CARIMBO N° 03 CORES VARIADAS{ UNIDADE 60
APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, CORPO DE PLASTICO, 15X6X4 CM,
‘ . BASE DE FELTRO RS 0
3 APONTADOR AP 102 1 FURO RETANGULAR SIMPLES, TIPO ESCOLAR, CAIXA 100
PLASTICO RESISTENTE CAIXA C/ 12 UNIDADES.
4 | ARQUIVO DE MESA PARA PAPEL A4 COM 03 ANDARES EM ACRILICO UNIDADE 30
5 | ARQUIVO MORTO EM PAPELAO UNIDADE 100
6 | ARQUIVO MORTO POLIONDA, 350X130X250MM. UNIDADE 100
7 BALAO PACOTE COM 50 UNIDADES, CORES DIVERSAS PACOTE 200
‘ 8 | BASTAO DE COLA QUENTE FINA. PCT DE 1KG COM NO MINIMO 74 UND PACOTE 50
9 BASTAO DE COLA QUENTE GROSSO PCT DE | KG C/ NO MINIMO 34 UND | PACOTE 50
10 | BATERIA 9v ALCALINA, TAMANHO PADRAO UNIDADE 20
11 |BATERIA ELETRONICA LITIO CR2032 UNIDADE 30
12 | BORRACHA QUADRADA N°40, COR BRANCA, CX 40X1 CAIXA 100
13 | BORRACHA TIPO PONTEIRA, PACOTE COM 100 UNIDADES PACOTE 100
14 | CADERNO CAPA DURA 1/4 COM ESPIRAL COM 96 FOLHAS UNIDADE 100
CADERNO CAPA DURA TIPO BROCHURA CONTENDO 96 FOLHAS
15 200mmx275mm. UNIDADE 200
16 CALCULADORA 12 DIGITOS COM VISOR DE CRISTAL LIQUIDO UNIDADE 40
ALIMENTACAO SOLAR OU BATERIA, 120W, TAM: MEDIO
17 | CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM ESFERA DE CAIXA 100
TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm). COR: AZUL; CAIXA C/ 50 UNID.
1g |CANETA ~ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM ESFERA DE CAIXA 80
TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm). COR: PRETA. CAIXA C/50 UNID.
CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM ESFERA DE
19 | TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm). COR: VERMELHA. CAIXA C/ 50| CAIXA 50
UNID.
20 | CANETA PONTA POROSA, ESCRITA MACIA, CORES VARIADAS, CX 12X1 CAIXA 50
21 |CARTOLINA COMUM, 66X50 CM, CORES VARIADAS UNIDADE 500
22 | CARTOLINA DUPLA FACE, 66X50 CM, CORES VARIADAS UNIDADE 500
23 | CLIPS NIQUELADOS 1/0 CAIXA COM 100 UNIDADES CAIXA 300
24 | CLIPS NIQUELADOS 2/0 CAIXA COM 100 UNIDADES CAIXA 300
25 | CLIPS NIQUELADOS 3/0 CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 300
26 | CLIPS NIQUELADOS 4/0 CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 300
27 | CLIPS NIQUELADOS 6/0 CAIXA COM 50 UNIDADES CAIXA 200
28 | CLIPS NIQUELADOS 8/0 CAIXA COM 25 UNIDADES CAIXA 200
59 |COLA BRANCA, APLICACAO PAPEL, ATOXICA, TIPO BASTAO DE NO — i
MINIMO 10G, CAIXA COM 12
30 | COLA COLORIDA CAIXA COM 06 UNIDADES CAIXA 100
31 |COLA ESCOLAR PARA ISOPOR 40G UNIDADE 200
32 | COLA SILICONE LIQUIDA 250ML UNIDADE 40
33 | COLCHETE PARA PAPEL N° 10, CAIXA COM 72 CAIXA 50
34 | COLHER DESC. TRANPARENTE P/ REFEICAO, PCT COM 50 PCT 250
35 |COPO DESC. 100ML, PCT COM 100 PCT 1.000
36 | COPO DESC. 180ML, PCT COM 100 PCT 1.000
37 | COPO DESC. 300 ML, PCT COM 100 PCT 500
38 | COPO DESC. 50 ML, PCT COM 100 PCT 1.000
39 |CORRETIVO A BASE D'AGUA 18 ML. CAIXA COM 12 CAIXA 100
40 | ELASTICO AMARELO N° 18; PACOTE COM 100 GR PACOTE 100
41 | EMBORRACHADO, TIPO: E.V.A, FOLHA 40X60 CM, CORES VARIADAS FOLHA

__ 500
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42 | ENVELOPE 22X32, OURO UNIDADE | 500
43 | ENVELOPE 24X34, OURO UNIDADE | 500
44 | ENVELOPE 31X41, OURO UNIDADE | 500
45 | ENVELOPE A4 BRANCO, 240mm x 340mm, 100 unidades, CAIXA 100
46 | ENVELOPE A4 OURO, 240mm x 340mm. 100 unidades. CAIXA 100
47 | ENVELOPE GRANDE KRAFT NATURAL, 24X34 UNIDADE | 500
48 | ENVELOPE PARA CONVITE 16X23 CM, BRANCO UNIDADE | 500
49 | ENVELOPE, TAMANHO OFICIO, OURO 260mmX360mm 100un. PACOTE 100

ESTILETE, CORPO PLASTICO TRANSPARENTE, COM TRAVA DE
50 |SEGURANCA TAMANHO: 15 CM DIMENSAO LAMINA 11 CM X 09 MM, | UNIDADE | 100
ESTREITO
ESTILETE, CORPO PLASTICO TRANSPARENTE, COM TRAVA DE
51 |SEGURANCA TAMANHO: 15 CM DIMENSAO LAMINA 11 CM X 18 MM, | UNIDADE | 100
LARGO
52 |EXTENSAO FI0 COM 10M COM 3 TOMADAS UNIDADE | 50
s3 |EXTRATOR DE GRAMPO, EXTRAGAO DE GRAMPOS 26/6 E 26/8; TIPO: [ oo | 100
ESPATULA; MATERIAL: ACO INOX; DIMENSAO APROX: 150 X 15 MM;
54 | FITA ADESIVA DE CORES VARIADAS 12X30 CM UNIDADE | 100
55 | FITA ADESIVA DUPLA FACE 25SMMX30M UNIDADE | 100
56 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X40M UNIDADE | 100
57 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA 48X50M UNIDADE | 200
S8 | FITA CREPE 24X50 UNIDADE | 200
59 _[FITA DUREX COLORIDA 12X10M 2 " UNIDADE | 200
FITA METRICA FLEXIVEL E INELASTICA, COM GRADUACAO EM
60 | CENTIMETROS, COMPRIMENTO DE 1,50 M minnst] M
FLIP CHART TIPO CAVALETE COM ARMACAO DOBRAVEL EM MADEIRA
61 |ENVERNIZADA, METAL, PLACA DE SUPORTE EM FORMICA MEDINDO | 0o o %
60X90CM, SISTEMA DE PAPEL COM PARAFUSOS E PORCAS TIPO
BORBOLETA
62 | GIZ DE CERA, CAIXA PEQUENA COM 12 UNIDADES CAIXA 200
63 | GIZ ESTACA CAIXA COM 12, CORES DEFINIDAS POSTERIORMENTE CAIXA 200
64 | GRAMPEADOR DE MESA, GRAMPO 26/6, CAPACIDADE 40FL UNIDADE | 200
65 | GRAMPEADOR DE MESA, GRAMPO 4X1/2, CAPACIDADE P/ 100FL UNIDADE | 100
66| GRAMPO 23/13 CX COM 1000 CAIXA 100
67 | GRAMPO 26/6 CX COM 5000 CAIXA 300
68 | GRAMPO TRILHO (FERRO), 50X 1 CAIXA 200
69 | GUARDANAPO DE PAPEL, 22X24CM, FOLHA SIMPLES, PCT C/ 50 PCT 200
70 |IAMINA PARA ESTILETE, EM ACO CARBONO, MEDIO, MM, CAIXA COM [\ 0\ <
10 UNIDADES
71| LAPIS DE COR CX C/ 2 GRANDE CAIXA 100
75 |LAPIS PRETO, N°2, CORPO SEXTAVADO DE MADEIRA, ENVERNIZADO E| .\ 1 o 500
APONTADO, DUREZA CARGA HB, MATERIAL. CAIXA COM 144 UNIDADES
LIVRO ATA, COM 100 FOLHAS, NUMERADAS DE 1 A 100, COM CAPA E
73 | CONTRA-CAPA EM CARTAO RIGIDO REVESTIDO EM PERCALUX PRETO, | UNIDADE | 200
FORMATO APROXIMADO DE 22X32,5CM
LIVRO ATA, COM 200 FOLHAS, NUMERADAS DE | A 200, COM CAPA E
74 | CONTRA-CAPA EM CARTAO RIGIDO REVESTIDO EM PERCALUX PRETO, | UNIDADE | 100
FORMATO APROXIMADO DE 22X32,5CM
LIVRO ATA, COM 50 FOLHAS, NUMERADAS DE | A 50, COM CAPA E
75 | CONTRA-CAPA EM CARTAO RIGIDO REVESTIDO EM PERCALUX PRETO, | UNIDADE | 200
FORMATO APROXIMADO DE 22X32,5CM
76 | LIVRO DE PONTO, TAMANHO GRANDE, 100 FOLHAS UNIDADE | 100
77 | LIVRO PROTOCOLO COM 104 FOLHAS UNIDADE | __100

78

LIVRO PROTOCOLO COM 52 FOLHAS
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79 | MARCA TEXTO CORES VARIADAS, CAIXA C/12 CAIXA 100

80 | MARCADOR DE PAGINA ADESIVO 200 FLS UNIDADE | 100
MARCADOR ESPECIAL PARA QUADRO BRANCO, PONTA MACIA, APAGA

81 |FACILMENTE, PONTA DE ACRILICO 4,0MM, ESPESSURA DA ESCRITA: 2.0 | UNIDADE | 250
MM, NAO RECARREGAVEL, CORES VARIADAS

s |MARCADOR PERMANENTE (PINCEL ATOMICO CORES VARIADAS)| (s P
CAIXA COM 12 UNIDADES

83 | MASSA P/ MODELAR COM 12 CORES, 120G CAIXA 200

84 | MOLHA DEDO COM GLICERJgJA, 12G UNIDADE | 100
ORGANIZADOR DE ESCRITORIO VERTICAL DE PAREDE/MESA COM 3

85 | DIVISORIAS EM ACRILICO UNIDADE | 20

86 | ORGANIZADOR DE GAVETAS DE ESCRITORIO UNIDADE |10

87 | PAPEL 40 BRANCO 66X96 FOLHA 250

ss | PAPEL CAMURCA, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 60, 1o/ -
COMPRIMENTO 60CM E LARGURA 40CM

89 | PAPEL CARTAO (P/ CARTAZ), CORES VARIADAS FOLHA 100

90 | PAPEL CONTACT AUTO ADESIVO TRANSPARENTE, 45X25 M ROLO 50

91 | PAPEL CONTACT CORES VARIADAS ROLO COM 45X 10 METROS ROLO 50

5y | PAPEL CREPON, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 18, 48X2| o0t -
CORES VARIADAS

93 | PAPEL ETIQUETA ADESIVA, PCT C/ 25 UNID, Ad PACOTE | 100

94 | PAPEL LAMINADO 48X60 CORES VARIADAS FOLHA 100

95 | PAPEL LINHO A4, 180 G, PCTE COM 100 FOLHAS PACOTE | 100

96 | PAPEL LINHO COR BRANCA., 180G, PCT COM 50 FOLHAS PACOTE | 100

97 | PAPEL MADEIRA KRAFT 66X96 G80 FOLHA 500

98 | PAPEL MICROONDULADO ESTAMPADO FOLHA 200

99 | PAPEL MICROONDULADOS LISO CORES VARIADAS 230G FOLHA 100

100 | PAPEL PARA FLIP SHART, 50 FOLHAS PACOTE 50
PAPEL SULFITE, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, CORES VARIADAS,

101 | GRAMATURA 75, 297X210MM, PCT COM 100 FOLHAS, COM EMBALAGEM | PACOTE | 500
ORIGINAL DO FABRICANTE
PAPEL TIPO A4 (210X297MM), GRAMATURA MINIMA 75, COR BRANCA,

102 |MATERIAL CELULOSE VEGETAL, COM 500 FOLHAS, CAIXA COM 10| CAIXA 700
RESMAS

105 | PAPEL VERGE A4 180 G, 210MMX 197MM PCT COM 50 FOLHAS PACOTE | _ 100

104 | PASTA ARQUIVO POLIONDA COM ELASTICO, 5.5CM UNIDADE | 500

105 | PASTA AZ. LOMBO LARGO. TIGRADA UNIDADE | 500

106 | PASTA CATALOGO C/ 100 ENV. PLASTICOS UNIDADE | 100

107 | PASTA CATALOGO C/ 50 ENV. PLASTICOS UNIDADE | 100

108 | PASTA DE PAPELAO C/ GRAMPO PLASTICO UNIDADE | 100

109 | PASTA PLASTICA TRANSPARENTE C/ GRAMPO UNIDADE | 100

110 | PASTA SANFONADA C/ 31 DIVISOES UNIDADE | 100

111 | PASTA SUSPENSA MARMORIZADA 361X240MM 350 GRAMAS UNIDADE | _ 200

112 | PASTA, TAMANHO OFICIO, COM ABA, ELASTICO, TRANSPARENTE UNIDADE | 300

113 | PERCEVEJO CX C/ 100 GALVANIZADO 10MM CAIXA 25

14| PERCEVEIO DE CABECA REDONDA COLORIDO § a 10mm; CAIXA COM 100 .\ 1o s
UNIDADES

s | PERFURADOR DE PAPEL, 2 FUROS, MATERIAL METAL, APARADOR DE| oo
PLASTICO. COM MAGINADOR, CAPACIDADE 12 FOLHAS

16| PERFURADOR DE PAPEL, 2 FUROS, MATERIAL METAL, APARADOR DE | oo 7
PLASTICO, COM MAGINADOR, CAPACIDADE 30 FOLHAS, TIPO MEDIO

117 | PILHA ALCALINA AA, CARTELA 4X1 CARTELA | 100

118 | PILHA ALCALINA AAA, CARTELA 4X1 CARTELA | 100

119 | PILHA C2 ALCALINA, CARTELA 2X1

CARTELA | |
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120 | PINCEL CHATO N°8 UNIDADE | 100

121 | PINCEL HIDROCOR 12X CAIXA 100

122 | PINCEL PARA RETROPROJETOR, CX 12X1, CORES VARIADAS CAIXA 20

123 | PISTOLA DE COLA QUENTE, BASTAO FINO UNIDADE | 50

124 | PISTOLA DE COLA QUENTE, BASTAO GROSSO UNIDADE | 50

125 | PLACA DE ISOPOR 20MM UNIDADE | 100

126 | PORTA CARIMBO, EM ACRILICO, TRANSPARETE, COM 12 LUGARES UNIDADE | 10

127 | PORTA OBJETOS COM 3 DIVISORIAS EM ACRILICO UNIDADE | 20

28 ;g‘sgzl; h?LOCO DE PAPEL COM ADESIVO, 100 FOLHAS, MEDIDAS:| 4 oo 100

129 | PRANCHETA DE ACRILICO C/ PRENDEDOR DE FERRO UNIDADE | 25

130 | PRANCHETA DURATEX OFICIO C/ PRENDEDOR DE METAL UNIDADE | 25

131 | PRENDEDOR DE PAPEL 19 MM COM 12 UND CAIXA 25

132 | PRENDEDOR DE PAPEL 25 MM COM 12 UND CAIXA 25

133 | PRENDEDOR DE PAPEL 41 MM COM 12 UND CAIXA 25

134 | QUADRO BRANCO 2,00 X 1,20M, MOLDURA EM ALUMINIO UNIDADE | 50

135 | QUADRO BRANCO 2,50M X 1,20M, MOLDURA EM ALUMINIO UNIDADE | 50

136 | QUADRO BRANCO 3.00M X 1,20M, MOLDURA EM ALUMINIO UNIDADE | 50
QUADRO DE AVISO, TAMANHO: 1,20X0,90 M, ESPESSURA TOTAL 17MMM,

137 | REVESTIDA DE FELTRO ACRILICO NA COR VERDE, COM MOLDURA EM | UNIDADE | 50
MADEIRA

s |REGUA TRANSPARENTE 30 CM, FLEXIVEL, MATERIAL: PLASTICO,| oo™
GRADUACAO: CENTIMETRO/MILIMETRO, COR: CRISTAL

130 |REGUA TRANSPARENTE 50 CM, FLEXIVEL, MATERIAL: PLASTICO, | [\
GRADUACAO: CENTIMETRO/MILIMETRO, COR: CRISTAL

110 | TESOURA GRANDE COM PONTA EM ACO INOX 8', CABO EM| oo™
POLIPROPILENO COM REBITE REFORCADO EM ACO INOX.

‘11 | TESOURA GRANDE SEM PONTA, MATERIAL AGO INOXIDAVEL,| oo ™
MATERIAL CABO PLASTICO TESOURA, COMPRIMENTO 21 CM.

"2 | TESOURA MEDIA SEM PONTA, MATERIAL ACO INOXIDAVEL, MATERIAL | 0o
CABO PLASTICO TESOURA, COMPRIMENTO 11 CM.

143 | TINTA GUACHE CX C/ 06 CAIXA 100

144 | TINTA PARA CARIMBO, COR A SER DEFINIDA POSTERIOMENTE UNIDADE | 50

145 | TNT GRAMATURA 100 CORES SORTIDAS 1.40MM METRO | _ 500

146 | TNT GRAMATURA 45 CORES SORTIDAS 1.40MM METRO | 600

147_| TNT GRAMATURA 80 CORES SORTIDAS 1.40MM METRO | 500
VISOR PLASTICO COM ETIQUETA BRANCA PARA PASTA SUSPENSA,

148 | CAIXA COM 50 CAIXA 20
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TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Aos 04 (quatro) dias do més de abril do ano de dois mil e vinte e quatro, lavrei o
presente TERMO DE ABERTURA deste Processo Administrativo n°. 007/2024-SMA,
visando atender as demandas de materiais de expediente solicitadas pelas Secretarias
Municipais deste municipio de Porto Franco-MA. O processo sera instruido com autuacéao
de todos os demais documentos necessarios, devidamente numerados em ordem crescente
de modo a atender ao disposto na legislagao pertinente.

Apoés autuado, encaminha-se para as providéncias necessarias.

ol e / 36% // @’w
ALDERICE DA MOTA 'NEVES
Secretaria Municipal de Administracdo
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PORTARIA N° 004/2024, DE 05 DE ABRIL DE 2024.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, no uso das atribuigdes
que lhe confere o Decreto Municipal n° 014, de 14 de margo de 2023, considerando o
contido no Processo Administrativo n® 007/2024-SMA,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo descritos para atuar na Equipe de Planejamento do
municipio para atuar no planejamento da Aquisicdo de Materiais de Expediente, visando
atender as demandas do municipio de Porto Franco-MA:

a) PAULO HENRIQUE DA SILVA MOTA, Matricula n® 949171;
b) QUELVIA DE SOUSA TEIXEIRA, Matricula n°. 79209;
c) ETH MARIA MILHOMEM COUTINHO, Matricula n°® 947231;

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

\

\

"Lz aé,ﬂcs._ o /f ‘é’— lf
SE& ETARIA"MUNIC[PALDE AéMINISTRACAO
Valderice da Mota Neves — Secretaria Municipal de Administragao e
Ordenadora de Despesas
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1. Informagodes Basicas
Processo Administrativo n°® 007/2024-SMA.

2. Descrigao da necessidade:

Registro de Pregos para Eventual Aquisicdo de Material de Expediente, visando atender
as demandas do municipio de Porto Franco-MA.

A aquisicao ora pretendida & necessaria para plena continuidade das atividades
administrativas, e de abastecimento do estoque, tendo em vista que os objetos a serem
contratados se referem a material de grande importancia para os diversos setores e
6rgao desta Prefeitura Municipal de Porto Franco/MA.

Sendo assim, a aquisigdo do respectivo objeto & imprescindivel para este municipio, por
tratar-se de material, cuja falta, pode ocasionar graves problemas para os seus
integrantes, por serem utilizados diuturnamente nas mais diversificadas atividades e
servigos, no que diz respeito aos trabalhos administrativos.

Partanto, ante a inexoravel necessidade de aquisigdo, bem como pelo compromisso
desta Prefeitura Municipal em manter o mais alto nivel de disponibilidade de materiais e
de assim a oferecer a todos o0s seus integrantes e usuarios, as instalagdes e os servigos
nelas prestados nas melhores condigdes, faz-se necessario, o Registro de Pregos, com o
objetivo de garantir a pronta reposi¢ao dos itens e também o pleno funcionamento de
todas as Secretarias do municipio.

Portanto, justificadamente, opta-se por realizar a licitagdo, valendo-se de Pregéao
Eletrénico, em virtude do exato enquadramento legal e das necessidades do municipio
nos requisitos fundamentais para utilizacdo desse Sistema, atendendo, com isso, 0s
principios da eficiéncia e da economicidade.

3. Areas requisitantes:

Area requisitante: Secretaria Municipal de Administragao
Responsavel: Aderson Marinho Filho

Area requisitante: Secretaria Municipal de Educagéo
Responsavel: lvone Ribeiro de Sousa

Area requisitante: Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direit
Responsavel: Eth Maria Milhomem Coutinho

Humanos

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

O prazo de entrega dos bens € de 05 (cinco) dias co ados a partir do envio da
ordem de fornecimento no e-mail indicado pela empresa em remessa unica nos
seguintes enderegos:

a) Secretaria Municipal de Administracao, localizada na Praga Demetrio Mllhomem n°
10, Centro, no horério das 08:00 &s 13:00 horas e de 15:00 as 18

b) Secretaria Municipal de Educacéo, |

\
M
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Centro, no horario das 08:00 as 13:00 horas e de 15:00 as 18:00 horas:”;

c) Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, na
Carolina, s/n, Jardim Sao Manoel, no horario das 08:00 as 13:00 horas e de 15:00 as
18:00 horas e

Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a) responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagées constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dias) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

Na entrega, os materiais deverdo estar em perfeitas condigdes, em estrita observancia
dos termos do Edital e das especificagbes do Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhada da respectiva nota fiscal detalhada.

Todos os produtos entregues deverao ser de boa qualidade e nao apresentar defeitos ou
sinais de deterioragao.

A aquisi¢ao dos materiais devera apresentar boa qualidade e padrées condizentes com a
legislagao vigente, entre elas citamos como exigéncia, para empresas fabricantes e
fornecedores, de acordo com as especificagdes contidas na requisicao dos materiais e
correlatos, conformidade junto as normas da ABNT, INMETRO e legislagcao pertinente,
assim como atender minimamente aos descritivos especificados no documento de
formagado da demanda.

E de responsabilidade da contratada a troca dos itens que, porventura, estejam fora das
especificacbes e/ou prazo de garantia ou com embalagem violada ou danificada,
independentemente do motivo alegado, sem 6nus para a contratante.

A contratada obriga-se a responder pela quantidade e qualidade dos produtos, devendo
suprir ou suprimir a quantidade, caso haja interesse da Administragéo, desde que esta
comunique previamente, por escrito.

Na hipétese de a verificagdo a que se refere os subitens anteriores nao ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagao da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, servico executado ou fornecimento de
material em desacordo com o contrato e as normas de sustentabilidade.

4.1 Dos Materiais de Expediente:

Os materlais de expedlente objeto da contrataqao devem observar o segumﬁe 0s tten
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Foi realizada uma pesquisa de mercado a fim de levantar as melhores solugbes para as
demandas apresentadas, assim como consulta a contratagdes de outros érgéos publicos
para aplicagdo as mesmas necessidades. Verificou-se que o objeto requerido no
presente processo € adequado as necessidades e de comum aplicagdao por outros
orgaos publicos.

5. Levantamento de Mercado

6. Descrigao da solugao como um todo

A aquisicao do objeto pretendido visa proporcionar a esta Prefeitura Municipal e suas
Secretarias as condicdes minimas necessarias ao atendimento de suas rotinas
administrativas. Toda a demanda foi delineada levando em consideragao todas as rotinas
observadas pelos setores envolvidos, a fim de possibilitar um ganho de escala na
aquisicao de materiais.

6.1 Da garantia da Proposta

Tendo em vista o histérico de licitagdes desse mesmo objeto, por registro de precos, faz-
se necessario exigir garantia da proposta, nos termos do art. 58 da Lei n°® 14.133/21.

A garantia oferecida pelo licitante a Administracdo Publica como condicdo de pré-
habilitagéo na licitagao publica, cujo objetivo & assegurar a manutencao de sua proposta
no certame, evitando sua desisténcia. Trata-se de um mecanismo que busca,
essencialmente, desestimular o licitante de retirar sua oferta apdés o encerramento da
fase de habilitagdo, compensando a Administragdo Pulblica por eventuais danos
provocados por essa conduta.

6.2 Tratamento diferenciado e incentive ao mercado local

Nos termos da Lei Complementar Municipal n® 017/2012, sera concedido tratamento
diferenciado as micro e pequenas empresas, como previsto nos art. 47 e incisos | e Il do
art. 48, todos da LC n°® 123/06, estabelecendo, ainda, a prioridade de contratacao para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas localmente, até o limite de 10%
(dez por cento) do melhor preco valido.

7. Estimativa das Quantidades a serem contratadas

A definicao das unidades e das quantidades a serem adquiridas foi calculada pelas
Secretarias Municipais solicitantes em fungao do consumo e utilizagao provavel de cada
item do objeto, ao longo de 12 meses, que atendera as demandas advindas, conforme
preconiza o art. 18, § 1°, IV, da Lei 14.133/2021, tendo por base o consumo histérico e a
quantidade de setores de cada 6rgao.

ITEM DESCRIMINAGAO QUANT.| UNID. U‘;']'T Tg.hl_
ALMOFADA PARA CARIMBO N° 03 CORES
VARIADAS

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO. CORPO DE

PLASTICO, 15X6X4 CM, BASE DE FELTRO 200 |UNIDADE( 7,38 | 1.476,00
APONTADOR AP 102 1 FURO RETANGULAR
3 | SIMPLES. TIPO ESCOLAR, PLASTICO RESISTENTE| 210 | CAIXA | 11,00 | 2.310,00
CAIXA C/ 12 UNIDADES. | f
ARQUIVO DE WESA PARA PAPEL A4 COM 03| g |unioaoe| 4000

1 70 UNIDADE | 7,60 532,00

2

ANDARES EM ACRILICO
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5 | ARQUIVO MORTO EM PAPELAO. 100 | UNIDADE | 45 400,00 %
6 |ARQUIVO MORTO POLIONDA, 350X130X250MM. 400 | UNIDADE | 6,00 .2 400,68
BALAO PACOTE COM 50 UNIDADES, CORES
7 | DIVERSAS 1.000 | PACOTE | 7,00 | 7.000,00
BASTAO DE COLA QUENTE FINA. PCT DE 1KG COM
8 |NO MR\IIMO 74 UNGS 110 | PACOTE | 44,00 | 4.840,00
BASTAO DE COLA QUENTE GROSSO PCT DE 1 KG
0 | aor NG RENIAG 54 1INE 110 | PACOTE | 39,50 | 4.345,00
10 | BATERIA 9v ALCALINA, TAMANHO PADRAO 20 |UNIDADE| 645 | 129,00
11 | BATERIA ELETRONICA LITIO CR2032 30 |UNIDADE| 790 | 237,00
12 E[?xiRACHA QUADRADA N° 40, COR BRANCA, CX| -0 | caixa | 19.50 | 3.315.00
" LBJSIF:JTS:EZA TIPO PONTEIRA, PACOTE COM 100[ o0 [ pacoTE | 18.00 | 2880.00
o ESEEE?O CAPA DURA 1/4 COM ESPIRAL COM 96| " | nipaDE| 290 | 1.160.00
CADERNO CAPA DURA 1/4 TIPO BROCHURA
15 | CONTENDO 48 FOLHAS 300 |UNIDADE| 240 | 720,00
16 |CADERNO ~CAPA DURA TIPO BROCHURA| .00 | NDADE| 480 | 96000

CONTENDO 96 FOLHAS 200mmx275mm.
CALCULADORA 12 DIGITOS COM VISOR DE
17 |CRISTAL LIQUIDO ALIMENTACAO SOLAR OU| 60 |UNIDADE| 1330 | 798,00
BATERIA, 120W, TAM: MEDIO

CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM
18 |ESFERA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm).| 250 CAIXA | 30,00 | 7.500,00
COR: AZUL: CAIXA COM 50 UNIDADES

CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM
19 |ESFERA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm).| 230 CAIXA | 30,00 | 6.900,00
COR: PRETA. CAIXA COM 50 UNIDADES

CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA LATAO COM
20 |ESFERA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA (0,7 mm).| 130 CAIXA | 30,00 | 3.900,00
COR: VERMELHA. CAIXA COM 50 UNIDADES N
CANETA PONTA POROSA, ESCRITA MACIA, CORES -
21 VARIADAS, CX 12X1 50 CAIXA | 1300 | 650,00
22 |CARTOLINA COMUM, 66X50 CM, CORES VARIADAS | 1.100 | UNIDADE | 0,46 506,00

CARTOLINA DUPLA FACE, 66X50 CM, CORES
23 |\VARIADAS 1.000 | UNIDADE | 0,90 900,00

24 | CLIPS NIQUELADOS 1/0 CAIXA COM 100 UNIDADES 500 CAIXA 2,90 1.450,00
25 | CLIPS NIQUELADOS 2/0 CAIXA COM 100 UNIDADES 500 CAIXA 3,50 1.750,00
26 | CLIPS NIQUELADOS 3/0 CAIXA COM 50 UNIDADES 650 CAIXA 3,85 2.502,50
27 | CLIPS NIQUELADOS 4/0 CAIXA COM 50 UNIDADES 450 CAIXA 3,85 1.732,50
28 |CLIPS NIQUELADOS 6/0 CAIXA COM 50 UNIDADES 350 CAIXA 3,90 1.365,00
29 |CLIPS NIQUELADOS 8/0 CAIXA COM 25 UNIDADES 600 CAIXA 4,10 2.460,00
30 |[COLA BRANCA ESCOLAR 80 G 500 | UNIDADE| 2,38 1.190,00

COLA BRANCA, APLICACAO PAPEL, ATOXICA, TIPO
31 | BASTAO DE NO MINIMO 10G, CAIXA C/ 12 100 | OANA | 21,50 | "2:150,00

—

32 | COLA COLORIDA CAIXA COM 06 UNIDADES 100 | CAIXA | 12,50 | 1.250,00

33 | COLA ESCOLAR PARA ISOPOR 40G 400 | UNIDADE| 3,10 | 1.240,00

34 | COLA SILICONE LIQUIDA 250ML 90 | UNIDADE| 14,80 | 1.332,00

| 35 | COLCHETE PARA PAPEL N° 10, CAIXA COM 72 50 CAIXA | 14,304l 71500
COLHER DESC. TRANPARENTE P/ REFEICAO, PCT| —en lisa o o1 g

1 COM 50 P il : ¥

éirr;}
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37 | COPO DESC. 100ML, PCT COM 100 1000 | PACOTE
38 | COPO DESC. 180ML, PCT COM 100 1300 | PACOTE | 580 | 754000
39 | COPO DESC. 300 ML, PCT COM 100 800 | PACOTE | 6,35 | 5.080,00
40 | COPO DESC. 50 ML, PCT COM 100 1300 | PACOTE | 3,40 | 4.420,00

41 | CORRETIVO A BASE D'AGUA 18 ML. CAIXA C/ 12 130 | CAIXA | 29,00 | 3.770,00

| 42 | ELASTICO AMARELO N° 18. PACOTE C/ 100 GR 300 | PACOTE | 6,80 | 2.040,00
43 |y Dy TIPO: E-V.A, FOLHA 40%X50 CM.| 1.400 | FOLHA | 255 | 370,00
44 | ENVELOPE 22X32, OURO 500 | UNIDADE| 035 | 175,00
45 | ENVELOPE 24X34, OURO 500 | UNIDADE| 052 | 260,00
46 | ENVELOPE 26X36, OURO 100 |UNIDADE| 053 | 53,00
47 | ENVELOPE 31X41, OURO 800 | UNIDADE| 045 | 360,00
p™ Enygg_gg A4 BRANCO, 240MM X 340MM, 10| 1.0™ | caxa | 49,00 | 686000
o E:::dﬁpe A4 OURO, 240mm x 340mm. 100| a0 | oA | 6000 | 13.800.00
50 | ENVELOPE GRANDE KRAFT NATURAL, 24X34 500 | UNIDADE| 050 | 250,00
51 | ENVELOPE PARA CONVITE 16X23 CM, BRANCO 800 | UNIDADE| 035 | 280,00

" 52 | ENVELOPE, TAMANHO OFICIO, BRANCO 500 | UNIDADE| 050 | 250,00

[ ENVELOPE, TAMANHO OFICIO, OURO
53 260mmX360mm 100un. 100 PA(?OTE 50,00 | 5.000,00

ESTILETE, CORPO PLASTICO TRANSPARENTE,
54 |COM TRAVA DE SEGURANGCA TAMANHO: 15 CM| 100 |UNIDADE| 1,50 150,00
DIMENSAO LAMINA 11 CM X 09 MM, ESTREITO

ESTILETE, CORPO PLASTICO TRANSPARENTE,
55 [COM TRAVA DE SEGURANCA TAMANHO: 15 CM| 400 |UNIDADE| 260 1.040,00
DIMENSAO LAMINA 11 CM X 18 MM, LARGO

56 |EXTENSAO FIO COM 10M COM 3 TOMADAS 60 UNIDADE | 29,00 | 1.740,00

EXTRATOR DE GRAMPO, EXTRAGAO DE GRAMPOS
57 |26/6 E 26/8; TIPO: ESPATULA; MATERIAL: ACO INOX;| 260 |[UNIDADE| 2,35 611,00
DIMENSAO APROXIMADAS: 150 X 15 MM;

58 |FITA ADESIVA DE CORES VARIADAS 12X30 CM 100 |UNIDADE | 1,94 194,00
59 |FITA ADESIVA DUPLA FACE 25MMX30M 350 |UNIDADE | 4,25 1.487,50
60 |FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X40M 500 |UNIDADE| 1,78 890,00
61 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA 48X50M 200 | UNIDADE | 4,50 900,00
62 |FITA CREPE 24X50 600 | UNIDADE | 8,80 5.280,00
63 |FITA DUREX COLORIDA 12X10M 200 | UNIDADE| 1,70 340,00

FITA METRICA FLEXIVEL E INELASTICA, COM
64 |GRADUACAO EM CENTIMETROS, COMPRIMENTO| 80 |UNIDADE | 4,98 398,40
DE 1,50 M

FLIP CHART TIPO CAVALETE COM ARMACAO
DOBRAVEL EM MADEIRA ENVERNIZADA, METAL,
65 |PLACA DE SUPORTE EM FORMICA MEDINDO 50 UNIDADE | 96,00 | 4.800,00
60X90CM, SISTEMA DE PAPEL COM PARAFUSOS E
PORCAS TIPO BORBOLETA

66 |GIZ DE CERA, CAIXA PEQUENA COM 12 UNIDADES 400 CAIXA 3,55 1.420,00

GIZ ESTACA CAIXA COM 12, CORES DEFINIDAS

87 | POSTERIORMENTE 200 | CAIXA | 530 (106000

GRAMPEADOR DE MESA, GRAMPO 2606, R i oo
%8 | CAPACIDADE 40FL 200 | UNIDADE 28105 gt 910
69 |GRAMPEADOR DE MESA, GRAMPO  4X1/2,| 150 |UNIDADE | 72|

= T e S e
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70 | GRAMPO 23/13 CX COM 1000 100 | CAIXA | 540 10,00
71 | GRAMPO 26/6 CX COM 5000 400 | CAIXA | 830 | 3.320,00
72 | GRAMPO TRILHO (FERRO), 50X1 300 | CAIXA | 2500 | 7.500,00

GUARDANAPO DE PAPEL, 22X24CM, FOLHA

SIMPLES. PCT C/ 50 700 | PACOTE | 259 | 1.813,00

73

LAMINA PARA ESTILETE, EM ACO CARBONO,
74 | MEDIO, SMM, CAIXA COM 10 UNIDADES 5 | GABA | 260 | 130,00

75 | LAPIS DE COR CX C/ 12 GRANDE 200 CAIXA 5,40 1.080,00

LAPIS PRETO, N°2, CORPO SEXTAVADO DE
76 |MADEIRA, ENVERNIZADO E APONTADO, DUREZA| 250 CAIXA 63,50 | 13.375,00
CARGA HB, MATERIAL. CAIXA COM 144 UNIDADES

LIVRO ATA, COM 100 FOLHAS, NUMERADAS DE 1 A
100, C/ CAPA E CONTRA-CAPA EM CARTAQO RIGIDO
REVESTIDO EM PERCALUX PRETO, FORMATO
APROXIMADO DE 22X32,5CM

77 200 |UNIDADE| 1590 | 3.180,00

LIVRO ATA, COM 200 FOLHAS, NUMERADAS DE 1 A
200, C/ CAPA E CONTRA-CAPA EM CARTAO RIGIDO
REVESTIDO EM PERCALUX PRETO, FORMATO
APROXIMADQ DE 22X32,5CM

78 100 | UNIDADE | 24,20 | 2.420,00

LIVRO ATA, COM 50 FOLHAS, NUMERADAS DE 1 A
50, C/ CAPA E CONTRA-CAPA EM CARTAO RIGIDO
REVESTIDO EM PERCALUX PRETO, FORMATO
APROXIMADO DE 22X32,5CM

79 200 | UNIDADE| 9,35 1.870,00

80 |LIVRO DE PONTO, TAMANHO GRANDE, 100 FOLHAS 170 | UNIDADE | 1940 | 3.298,00

81 |LIVRO PROTOCOLO COM 104 FOLHAS 110 | UNIDADE | 13,90 | 1.529,00
82 |LIVRO PROTOCOLO COM 52 FOLHAS 50 UNIDADE | 7,25 362,50
83 |MARCA TEXTO CORES VARIADAS, CAIXA C/12 100 CAIXA 26,40 | 2.640,00
84 | MARCADOR DE PAGINA ADESIVO 200 FLS 200 |UNIDADE | 6,25 1.250,00

MARCADOR ESPECIAL PARA QUADRO BRANCO,
PONTA MACIA, APAGA FACILMENTE, PONTA DE

85 | ACRILICO 4,0MM, ESPESSURA DA ESCRITA: 2.0 MM, | 290 | UNIDADE | 4,65 | 1.627,50
NAO RECARREGAVEL, CORES VARIADAS
MARCADOR PERMANENTE (PINCEL ATOMICO
86 | CORES VARIADAS), CAIXA COM 12 UNIDADES 300 | CAIXA | 2450 | 10.350,00
87 | MASSA P/ MODELAR COM 12 CORES, 120G 200 | CAIXA | 340 | 680,00
88 | MOLHA DEDO COM GLICERINA. 12 G 130 | UNIDADE | 340 | 442,00
ORGANIZADOR DE ESCRITORIO VERTICAL DE
89 | PAREDE/MESA COM 3 DIVISORIAS EM ACRILICO 20 [(UNIDADE | 5448 | 1.089,60
90 | ORGANIZADOR DE GAVETAS DE ESCRITORIO 10 | UNIDADE | 36,85 | 368,50
91 | PAPEL 40 BRANCO 66X96 250 | FOLHA | 185 | 462,50

PAPEL CAMURCA, MATERIAL CELULOSE VEGETAL,
92 | GRAMATURA 60, COMPRIMENTO 60CM E LARGURA| 550 FOLHA 2,00 1.100,00

40CM
93 | PAPEL CARTAO (P/ CARTAZ), CORES VARIADAS 600 | FOLHA | 220 | 1.320,00
s ESAf;SLMCONTACT AUTO ADESIVO TRANSPARENTE, | o A [y p—
PAPEL CONTACT CORES VARIADAS ROLO COM
95 | 45x10 METROS 50 ROLO | 54.00 | 3.700,00
96 | PAPEL COUCHE A4, 115 G, PCTE COM 100 FOLHAS 50 | PACOTE | 22,004| 1.100
g7 |PAPEL CREPON, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, |_geso |2 o

GRAMATURA 18, 48X2 CORES JARIADAS
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PINCEL PARA RETROPROJETQR, CX 12X1, CORES

98 | PAPEL ETIQUETA ADESIVA, PCT C/ 25 UNID, Ad 120 | PACOTE | ¥ f“i%bﬁﬁ Ny
PAPEL FOTOGRAFICO A4 180G 210MMX297MM O F p
99 | PACOTE C/ 50 UNIDADES 150 | PACOTE 29-\5"\\43‘&-{93/
100 | PAPEL LAMINADO 48X680 CORES VARIADAS 200 | FOLHA | 140 | 280,00
101 | PAPEL LINHO A4, 180 G, PCTE COM 100 FOLHAS 100 | PACOTE | 29,00 | 2.900,00
- ggfﬁksum-to COR BRANCA, 180G, PCT COM 50| o0 | pacOTE | 1450 | 2610.00
103 | PAPEL MADEIRA KRAFT 66X96 G80 700 | FOLHA | 1,10 | 770,00
104 | PAPEL MICROONDULADO ESTAMPADO 700 | FOLHA | 3.50 | 2.450,00
= g;\géL MICROONDULADOS LISO CORES VARIADAS| 100 | rotna | 320 | 32000
106 | PAPEL PARA FLIP SHART, 50 FOLHAS 60 | PACOTE | 46,00 | 2.760,00
PAPEL SULFITE, MATERIAL CELULOSE VEGETAL.
CORES VARIADAS, GRAMATURA 75, 297X210MM.
107 |pcT COM 100 FOLHAS, COM EMBALAGEM| '90 |PACOTE | 540 | 3.780,00
ORIGINAL DO FABRICANTE
PAPEL TIPO Ad (210X297MM), GRAMATURA MINIMA
108 |75, COR BRANCA, MATERIAL CELULOSE VEGETAL,| 1700 | CAIXA | 222,20 |5 200 oo
COM 500 FOLHAS. CAIXA COM 10 RESMAS 740,
PAPEL VERGE A4 180 G. 210MMX197MM PCT COM
0y | o e 300 | PACOTE | 14,55 | 4.36500
PASTA ABA ELASTICA POLIPROPILENO, OFICIO
19 (B 500 |UNIDADE| 340 | 1.700,00
111 | PASTA ARQUIVO A-Z 300 | UNIDADE | 1220 | 3.660,00
| 112 | PASTA ARQUIVO POLIONDA COM ELASTICO, 5,5CM | 600 | UNIDADE | 6.45 | 3.870,00
113 | PASTA AZ, LOMBO LARGO. TIGRADA 520 | UNIDADE | 1220 | 6.344.00
114 | PASTA CATALOGO C/ 100 ENV. PLASTICOS 200 | UNIDADE| 27.00 | 5.400,00
115 | PASTA CATALOGO C/ 50 ENV. PLASTICOS 200 | UNIDADE | 22,30 | 4.460,00
116 | PASTA DE PAPELAO C/ GRAMPO PLASTICO 400 | UNIDADE| 2.75 | 1.100,00
117 | PASTA PLASTICA TRANSPARENTE C/ GRAMPO 600 | UNIDADE| 3,00 | 1.800,00
118 | PASTA SANFONADA C/ 31 DIVISOES 280 | UNIDADE | 42.00 | 11.760.00
19 g;SAEAgUSPENSA MARMORIZADA 361X240MM 350 00 | \niDADE | 355 | 177500
| PASTA. TAMANHO OFICIO. COM ABA, ELASTICO,
| o[22 i LN 800 | UNIDADE| 340 | 272000
121 | PERCEVEJO CX C/ 100 GALVANIZADO 10MM 195 | CAIXA | 445 | 867.75
PERCEVEJO DE CABECA REDONDA COLORIDO 5 a
122 | 4 0mm: CAIXA COM 100 UNIDADES 155 | CAIXA | 430 | 666,50
PERFURADOR DE PAPEL, 2 FUROS, MATERIAL
123 |METAL, APARADOR DE PLASTICO, COM| 110 |UNIDADE| 16,00 | 1.760,00
MAGINADOR, CAPACIDADE 12 FOLHAS
PERFURADOR DE PAPEL 2 FuLios, MATERIAL
METAL, APARADOR DE PLASTICO, COM
124 | \JAGINADOR, CAPACIDADE 30 FOLHAS, Tipo| 100 |UNIDADE| 36,00 | 3.600,00
MEDIO
125 | PILHA ALCALINA AA. CARTELA 4X1 120 |CARTELA| 6.30 | 756,00
126 | PILHA ALCALINA AAA, CARTELA 4X1 100 |CARTELA| 530 | 530,00
127 | PILHA C2 ALCALINA. CARTELA 2X1 100 |CARTELA| 825 | 825,00
128 | PINCEL CHATO N° 8 100 | UNIDADE | 2,80 280,00
129 | PINCEL HIDROCOR 12X1 1000 [CAIXA 1960
130 ) '





















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































