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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Contratagdo de empresa especilizada no
fornecimento de Gas Liquefeito de Petrdleo (gas de cozinha) acondicionado em cilindro de
P-13-Botijao de 13 kg e cilindro de P-45-Botijao de 45 kg, para atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Porto Franco, conforme especificagdes e quantitativos constantes na
Planilha em anexo.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A Aquisicdo desse objeto se justifica tendo em vista as necessidades de suprir as
demandas das Secretarias Municipais, no preparo de alimentacéao, café, lanches, refeigcoes,
dentre outras, nas dependéncias das cozinhas das Unidades Administrativas, no preparo da
alimentacéo do Cardapio da Merenda Escolar para os alunos regularmente matriculados na
rede municipal de ensino, assim como nos Programas Assistenciais da Secretaria de
Assisténcia Social do municipio.

3. PLANILHA DE QUANTITATIVOS E ESPECIFICAQOES TECNICAS DOS
PRODUTOS:

3.1. Gas Liquifeito de Petroléo (gas de cozinha) acondicionado em cilindro de P-13-Botijao
de 13 kg e cilindro de P-45-Botijao de 45 kg para atender as demandas da Prefeitura
Municipal de Porto Franco, conforme necessidades das Secretarias Municipais a seguir
descritas:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
ITEM DESCRIGAO DO PRODUTO UNID. |QUANT. V. UNIT. | V.TOTAL

Gas liguefeito de petroleo (GLP), recarga em
botijao de gas de 13 kg.
Vasilhame Gas liquefeito de petroleo (GLP),
botijao de gas de 13 kg.
Regulador de gas em aluminio fundido, rosca

3 |3/8", fechamento manual, com mangueira de Unid 10
no minimo 1,20mt.

1 Recarga 60

2 Vasilhame 15

TOTAL |

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
ITEM DESCRIGAO DO PRODUTO UNID. |QUANT.| V. UNIT. | V. TOTAL

1 Gas liquefeito de petréleo (GLP), recarga em

< botijao de gas de 13 kg. Recaiga | 1300
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Gas liguefeito de petroleo (GLP), recarga em

2 |botigo de gas de 45 kg. Recarga | 60
Vasilhame Gas liquefeito de petroleo (GLP), .

. botijao de gas de 13 kg. Vasilhame | 50

i Vasilhame Gas liquefeito de petroleo (GLP), \Vasilhats 5

botijao de gas de 45 kg.
Regulador de gas em aluminio fundido, rosca

5 |3/8", fechamento manual, com mangueira de Unid 10
no minimo 1,20mt.

TOTAL |
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
ITEM DESCRIGAO DO PRODUTO UNID. |QUANT.| V. UNIT. | V.TOTAL
Gas liquefeito de petréleo (GLP), recarga em
1 | botijao de gés de 13 kg. ot
2 Vag‘ll_hame (:?-és liquefeito de petréleo (GLP), Vagibams 10
botijao de gas de 13 kg.
Regulador de gas em aluminio fundido, rosca
3 |3/8", fechamento manual, com mangueira de Unid 10
no minimo 1,20mt.
TOTAL
VALOR TOTAL

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL:
4.1. Modalidade de Licitacao

4.1.1. O certame licitatério sera realizado na modalidade PREGAO PRESENCIAL, pelo
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO, em conformidade com a Lei Federal n°® 10.520, de
17 de julho de 2002, do Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013 e na Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho 1993 e suas alteragdes.

4.2. Tipo de Licitacao

4.2.1. Sera adotado na licitagdo o critério de julgamento com base no TIPO MENOR
PRECO POR ITEM, na forma prevista no art. 45, §1°, da Lei n°® 8666/93.

5. DA QUALIFICAGAO TECNICA DOS PROPONENTES
5.1. As empresas licitantes deverao apresentar:

5.1.1. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
que a licitante forneceu ou fornece materiais compativeis com o objeto deste Pregéo. O
atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e
endereco completo, devendo ser assinado por seus soécios, diretores, administradores,
procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagdo de seu nome
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completo e cargo/fungao.

5.1.2. Autorizacao da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP,
conforme Resolugdo ANP n° 51, de 30 de novembro de 2016 e suas alteragdes.

5.1.3. Certificado de Aprovagao Expedido pelo Corpo de Bombeiros Militar do Estado da
sede da licitante, vigente.

6. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

6.1. O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME)
ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), consoante art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006,
e que nao estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha
interesse em usufruir do tratamento previsto nos arts. 42 a 49 da lei citada, devera comprovar
tal atributo mediante apresentacdo de documentagédo comprobatoéria.

6.2. Na hipétese de haver alguma restrigao relativa a regularidade fiscal, sera assegurado
prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para a regularizagédo da
documentacgao.

6.3. Na licitagao, sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagao
para as microempresas e empresas de pequeno porte.

6.4. Para o processo em questdo devera ser respeitado o art. 47, inciso |, da Lei n°
123/2006, que estabelece exclusiva participagdo das microempresas e empresas de
pequeno porte nos itens de contratagao cujo valor seja até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

6.5. Sera concedida prioridade de contratacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte sediadas no ambito local, nos termos do art. 9° do Decreto n° 8.538/2015 para
promover o desenvolvimento econdmico e social no ambito local.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A proposta de precos devera ser digitada e impressa em uma via, redigida com clareza
em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e
assinada na ultima folha e rubricada nas demais por pessoa juridicamente habilitada pela
empresa.

7.2. Os precos ofertados deverdo ser liquidos, devendo estar nele incluidas todas as
despesas com impostos, taxas, fretes, seguros e demais encargos, de qualquer natureza,
que se fagam indispensaveis a perfeita execugao do objeto dessa licitagao, ja deduzidos os
abatimentos eventualmente concedidos, contemplando item a item.

7.3. Apresentar indicagdo detalhada das especificacbes dos produtos cotados, citando
marca, sem referéncia as expressoes “similar’ ou “compativel”, de acordo com os requisitos
indicados neste Termo de Referéncia.

7.4. Prazo de validade da PRQPQ_STA, ao inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data
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da sua apresentacéo, ou seja, da data da Sessao Publica a ser designada pela Comisséao
Permanente de Licitagao.

7.5. Verificando-se discordancia entre os pregos unitario e total da PROPOSTA, prevalecera
o primeiro, sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre valores numéricos e os
por extenso, prevalecerdo os ultimos. Se o licitante ndo aceitar a correcao de tais erros, sua
PROPOSTA sera rejeitada.

7.6. Todos os custos decorrentes da elaboragao e apresentagdo da PROPOSTA serao de
responsabilidade exclusiva da licitante.

7.7. A planilha contendo o orgamento estimado para a contratagédo, a qual devera ser
adotada para a formulagédo da proposta de pregos, apresenta-se no Anexo A - deste Termo
de Referéncia.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. O cronograma de distribuicdo dos produtos sera fornecido de acordo com as demandas
das Secretarias Municipais, através de Ordem de Fornecimento contendo o nome do 6rgao,
o endereco, o responsavel pelo recebimento e quantitativo a serem entregues;

8.2. Na entrega do objeto do presente contrato, obriga-se a Contratada a envidar todo
empenho e dedicagdo necessaria ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que |lhe sao
confiados;

8.3. Entregar o(s) produto(s) no prazo de até 02 (duas) horas, a partir do recebimento da
Ordem de Fornecimento;

8.4. Substituir, obrigatoriamente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data da
notificacdo, os produtos entregues, caso se apresentem improprios para 0 consumo;,

8.5. Arcar com todos os custos de reposigdo ou reentrega nos casos em que os produtos
nao atenderem as condigdes especificadas nesse Termo de Referéncia;

8.6. Adotar cautelas especiais para o transporte, no que couber;

8.7. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuigdes fiscais e parafiscais que incidam
ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os produtos vendidos, bem como pelo
custo de frete na entrega, e demais custos inerentes ao fornecimento dos produtos vendidos.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Disponibilizar todos os meios necessarios para o recebimento dos produtos, objetos
deste contrato.

9.2. Informar a contratada eventuais defeitos, identificados mesmo apés o recebimento e
exigir a sua substituicdo ou reparagao, conforme o caso.

9.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do fornecimento contratado, podendo realizar
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testes nos bens fornecidos, rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em
desacordo com as obrigagdes assumidas pelo fornecedor.

9.4. Garantir a armazenagem e o uso adequado dos produtos.
9.5. Proceder aos pagamentos devidos a(s) licitante(s) vencedora(s);

9.6. Proporcionar todas as facilidades para que a(s) licitante(s) vencedora(s) possam
fornecer dentro do estabelecido nesta licitagao;

9.7. Aplicar a(s) licitante(s) vencedora(s) as san¢des administrativas previstas na legislagéo
vigente, caso seja necessario.

10. DO PRAZO DA VIGENCIA E EXECUCAO

10.1. O futuro contrato que advir deste Termo de Referéncia, vigorara por 12 meses, a contar
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, atraves de
termos aditivos, conforme disposi¢cdes do art. 57 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes
posteriores, com redagao dada pela Lei n® 9.648/98.

11. DO PREGO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1.Os precgos incluem todas as despesas com impostos, seguros, fretes, taxas ou outros
encargos eventualmente incidentes sobre os servigos, ndo podendo sofrer reajuste de
qualquer natureza, exceto nas hipéteses, conforme o item 12 deste Termo de Referéncia;

11.2.Caso a Contratante ndo demande o total da quantidade estimada n&o sera devida
indenizacao a Contratada, observadas as prescri¢des da Lei n® 8.666/93.

11.3. A CONTRATADA devera apresentar, pré-faturamento com detalhes dos fornecimentos,
para conferéncia por parte da CONTRATANTE e posterior aprovagao para faturamento.

11.4. Depois de realizada conferéncia e aprovagéo do pré-faturamento, a CONTRATADA
deve emitir a nota fiscal/fatura relativa ao fornecimento, que deveréo ser entregue na sede
das Secretarias demandantes: Secretaria Municipal de Administragéo, Pragca Demeétrio
Milhomem, n® 10, Centro; Secretaria Municipal de Educacdo, na Travessa Maranhao
Sobrinho, s/n, Centro; Secretaria de Assisténcia Social, Travessa Carolina, s/n, Jardim Sao
Manoel, ambas neste municipio para fins de liquidagédo e pagamento.

11.5.0 pagamento as Contratadas sera efetuado, por meio de transferéncia eletrénica ou
ordem bancéria, em até 30 (trinta) dias apos a aceitagdo definitiva dos materiais, com
apresentacao das notas fiscais devidamente certificadas pelo Agente Publico competente.

11.6.0 pagamento devera ser efetuado em PARCELAS: proporcionais mediante o
fornecimento dos Produtos, @ medida que forem entregues os mesmos, nao devendo estar
vinculado a liquidacao total do empenho.

11.7. Para fazer jus ao pagamento a Contratada homologatoria devera apresentar junto as
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notas fiscais, comprovagédo de sua adimpléncia com as Fazendas Nacional, Estadual e
Municipal, regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS, com a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT), bem como a quitag@o de impostos e taxas que porventura incidam sobre os servigos
contratados, inclusive quanto o Imposto sobre Circulagao de Mercadorias e Servigos - ICMS.

11.8.Para fins de pagamento, a Contratante responsabilizar-se-4 apenas pelos
fornecimentos devidamente autorizados e certificados pelos gestores do contrato, mediante
contabilizagao e apresentacao, ao final de cada entrega ou periodo nao inferior a um més,
pela Contratada, dos formularios de controle dos fornecimentos.

11.9.A atestacao da fatura correspondente a prestacdo do servigco cabera ao fiscal do
contrato ou outro servidor designado para esse fim.

11.10. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, o pagamento ficara pendente, até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras.

11.10.1. A contagem do prazo para pagamento sera reiniciada e contada da
reapresentagao e protocolizagao junto ao Fiscal do contrato do documento fiscal com as
devidas corregoes, fato esse que ndo podera acarretar qualquer 6nus adicional a
CONTRATANTE, nem devera haver prejuizo da prestacédo de servigos pela CONTRATADA.

11.11. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente qualquer
obrigagao documental ou financeira, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos ou
atualizagcao monetaria.

11.12. A CONTRATANTE reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento
apos a atestacao de que o servigo foi executado em conformidade com as especificagdes do
contrato.

11.13. A CONTRATANTE nao fica obrigada a adquirir os materiais na totalidade do valor e
das quantidades estimadas para a contratacao, realizando o pagamento de acordo com o
fornecimento efetivamente efetuado.

11.14. A CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla defesa,
podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os
valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacdes devidas pela
CONTRATADA, nos termos do contrato.

11.15. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serao devidos pela Contratante encargos moratérias a taxa nominal
de 6% a (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

11.16. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = | x N x VP, onde: EM =
Encargos moratorios devidos; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento
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e a do efetivo pagamento; | = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438; e VP = Valor
da prestacao em atraso.

12. DO CRITERIO DE REAJUSTE

12.1. Ocorrendo desequilibrio econémico-financeiro do contrato, a Administragdo podera
reestabelecer a relagao pactuada, nos termos do art. 65, inciso |l, alinea d, da Lei n® 8.666/93,
mediante comprovagao documental e requerimento expresso do contratado.

12.2. Somente serdo repassados a CONTRATANTE os reajustes oficiais autorizados pela
ANP e apés levantamento e divulgacao oficial dos pregos para o Estado do Maranhéo.

13. DO PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO

13.1. A execugao do objeto tera inicio logo apos o recebimento da “Ordem de Fornecimento”
emitida pela Contratante, de forma parcelada.

13.2. 0 fornecimento dos bens sera efetuado de forma parcelada, sob demanda, conforme a
necessidade e de acordo com a conveniéncia da Administracdo, bem como da existéncia de
disponibilidade orgamentaria, nas quantidades e locais determinados pela Contratante, por
ocasiao da emissao da solicitagao formal, sendo de inteira responsabilidade da Contratada
o 6nus com a execugao do objeto.

13.3. O fornecimento sera executado observado o disposto no Anexo A e demais disposicdes
deste Termo de Referéncia.

13.4. A Contratada fica obrigada a entregar os materiais no prazo de até 02 (dois) dias Uteis
para o vasilhame.

13.5. Os Produtos entregues deverdo estar acondicionados de forma compativel com sua
conservacao, em embalagens lacradas pelo fabricante.

13.6. A Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, os Produtos em desacordo com
as especificagdes e condigbes deste Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato.

14. DO CRITERIO DE ACEITAGCAO DO OBJETO

14.1.Caso o produto seja entregue em desacordo com os requisitos estabelecidos pela
Prefeitura, ou em quantidade inferior ao estabelecido, a empresa devera substitui-lo ou
complementa-lo em no maximo 24 (vinte e quatro) horas.

14.2. As entregas poderao eventualmente ser suspensas ou alteradas, a critério desta
Prefeitura Municipal.

14.3. O recebimento sera efetivado nos seguintes termos:

14.3.1. Provisoriamente: no ato da entrega, para fins de posterior verificagdo da
conformidade das especificacdes dos Produtos com aqueles determinados nos Anexos A -
Termo de Referéncia e da proposta vencedora, oportunidade em que se observarao apenas
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as informacodes constantes da fatura e das embalagens, em confronto com a respectiva nota
de empenho.

14.3.2. Definitivamente: no prazo de até 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério,
apoés a verificacdo das especificagées, qualidade e quantidades dos produtos e
consequentemente aceitacao, mediante termo circunstanciado a ser elaborado pelo fiscal do
contrato, a ser designado pela Contratante.

14.4.0 descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a méao de obra necessaria.

14.5. O aceite/aprovacao do(s) produto(s) pelo 6rgao licitante ndao exclui a responsabilidade
civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades
com as especificacbes estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se ao
municipio as faculdades previstas no art. 18 da Lei n® 8.078/90 (Lei do Consumidor).

14.6. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento,
encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente
do fornecimento do objeto desta licitagéo, correrdo por conta exclusiva da contratada.

15. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo do contrato, na forma integral, serdo
feitos por servidores especialmente designados, que anotardo em registro proprio todas as
ocorréncias, determinando o que for designados, que anotarao em registro préprio todas as
ocorréncias, determinando o que necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados na forma do Artigo 67, da Lei n°® 8.666, de 21.06.93.

15.2. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comissao
de recebimento deverao ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes a Administracao.

15.3. A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agéo
ou omissao culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos.

15.4. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao titular do setor
responsavel pela fiscalizagao do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

16. DAS MULTAS, SANGOES ADMINISTRATIVAS E RESCISAO CONTRATUAL

16.1. Pela inexecucgao total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes, segundo a gravidade da falta
cometida:

16.2. Adverténcia escrita: quando se tratar de infracao leve, a juizo da fiscalizacédo, no caso
de descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumida rié'tontrato ou, ainda,

i /"
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no caso de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a CONTRATANTE, desde
que n&o caiba a aplicagao de sangéo mais grave.

16.3. Multas:

a) 0,03% (trés centésimos por cento) por dia sobre o valor dos materiais entregues com
atraso. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso a CONTRATANTE podera decidir pela
continuidade da aplicagdo da multa ou pela rescisdo contratual, em razédo da inexecugio
total.

b) 0,06% (seis centésimos por cento) por dia sobre o valor global do fato ocorrido, para
ocorréncias de atrasos ou qualquer outro prazo previsto neste instrumento ndo abrangido
pelas demais alineas.

c) 5% (cinco por cento) por dia sobre o valor global do fato ocorrido, pelo ndo cumprimento
de quaisquer condigbes de garantia estabelecido no contrato.

d) 5% (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, pela ndo manutencéo
das condic¢des de habilitagao e qualificagéo exigidas no instrumento convocatério.

e) 10 % (dez por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese de rescisdo contratual por
inexecucgao parcial do contrato.

f) 20 % (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nas hipéteses de recusa na assinatura
do contrato, rescisdo contratual por inexecugdo do contrato - caracterizando-se quando
houver reiterado descumprimento de obrigagdes contratuais - atraso superior ao prazo limite
de trinta dias, estabelecido na alinea "a".

16.4. Rescisao contratual unilateral, nos casos enumerados nos incisos | a Xl e XVII do artigo
78 da Lei n° 8.666/93.

16.5. Rescisdo amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da
licitagdo desde que haja conveniéncia para a Administragéo Publica.

16.6. Rescisao Judicial, nos termos da legislacgao.

16.7. Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, pelo prazo nao superior a 02 (dois) anos.

16.8. Declaragé@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua punigao ou até que seja promovida
a sua reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou a sangéo, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragado pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso anterior.

17. DA LEI ANTICORRUPGAO

17.1.Ficam responsabilizados de forma objetiva, administrativa e civilmente as pessoas
fisicas e juridicas pela pratica de atos contra a administragéo publica, no ambito municipal,
em atengao a Lein®. 12.846, de 01 de agosto de 2013; regulamentada pela IN CRG 002/2015
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e pela Portaria CRG 1.332/2016 que independente de transcricdo integra o presente
instrumento.

18. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

18.1.As condigbes de reajuste, repactuagdes, equilibrio econémico-financeiro, rescisao,
sangdes e as demais normas deste Termo de Referéncia, deverdo constar em clausulas da
minuta do contrato.

18.2. O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n° 8.666/93, desde
que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

Porto Franco/MA, 29 de maio de 2023.
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VAL ERICE D TA NEVE
Secretaria Municipal de Administragcao
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NALVA VERAS DA SILVA MORAIS
Secretaria Municipal de Educagao

MARGARETH MARmG‘JIQO 'SANTOS MACEDO
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos




